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ACCESO AL MODULO DE ADMINISTRACION

Direccién Web: http://www.peru.gob.pe/eqgovadmin/

El acceso al Médulo de Administracion del Portal del Estado Peruano es
solo para los usuarios registrados, cada uno de los cuales es identificado
en el sistema a través de un usuario y clave que ellos mismos
proporcionan vinculados a la institucion a la cual pertenece cada uno.

Los usuarios tienen accesos a los médulos de Mantenimiento de
Instituciones, Mantenimiento de Eventos y Mantenimiento de
Contactenos las cuales se detallan a continuacion:

% Mantenimiento de Instituciones: Esta opcion les permite
actualizar los datos generales, funciones, enlaces y funcionarios
principales de las instituciones del directorio asi como también
ingresar la informacion de Transparencia de Gestion.

% Mantenimiento de Eventos: Esta opcion les permite registrar y
publicar eventos o campafias que su entidad vaya a realizar.

% Mantenimiento de Contactenos: Esta opcion les permite revisar
correos de los ciudadanos que envian a las entidades
haciéndoles una sugerencia, una solicitud, etc.

Las opciones listadas dentro del médulo presentado, seran las Unicas
gue debe llenar cada una de las instituciones que acceda a este médulo.

@PORTANTE: Toda informacién ingresada y publicada través del\
Portal del Estado Peruano es responsabilidad del usuario administrador
de cada entidad ya sea para la seccion del Directorio del Estado,
Eventos/Campafias, Contactenos y Transparencia de Gestion.

Se recomienda un riguroso control de calidad de su informacion
ingresada ya que es de Unica responsabilidad de los usuarios
administradores la publicacion e indexacion de contenidos sobre los

@scadores gue existen en Internet. /

1.1 Ingreso

La primera pantalla mostrada solicitara el ingreso del login, clave del
usuario y la seleccion de un médulo. (Ver Fig. 1.1)

* Existen dos tipos de Manuales para descargar, el cual se detalla a
continuacion:

> Manual de Administrador Institucional: Este manual abarca
todo lo que se encuentra dentro del Modulo paso por paso para
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gue les sirva de guia al momento de registrar informacion,
recomendable para los usuarios nuevos.

» Manual de Portal de Transparencia: En éste manual solo
abarca la parte de Transparencia.

*** La Nueva funcionalidad de los Perfiles de Usuarios se
encuentran detallados en la pagina N° 60. Puede verlo haciendo

clic Aqui

)
@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO
: =EERS MODULOS DE ADMINISTRACIAON

* Médulo Seleccione un madulo v
* Usuario
Manuales |
de usuario N
para
descargar
. Manual de administrador e IManual del Portal de =,
Videos institucianal - PEF o Transparencia Estandar ¢
Multimedia > D™ 9 [mm @
para Wer manual multimedia @ Wer manual multimedia @
descargar y
visualizar.

Fig. 1.1 Pantalla Principal

Una vez ingresados, estos datos son validados para verificar que se
tengan los permisos correspondientes. Si la validacion es exitosa, se
mostrara la pantalla principal del médulo que el usuario selecciond. En
caso contrario se mostrara una pantalla de error como la siguiente: (Ver
Fig. 1.2)

@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACION

Su usuario o clave son incorrectos,

por favor vuelva a ingresaros.

Fig. 1.2 Visualizacion de mensaje de error

Pagina 4



Portal del Estado Peruano — PEP - Manual Usuario (Instituciones)

ll. CONSIDERACIONES GENERALES EN LA UTILIZACION DEL MANUAL

En los diferentes médulos el usuario identificara detalles comunes, los
cuales son descritos a continuacion:

2.1Botones

IMAGEN DESCRIPCION

Este boton es visualizado en las pantallas de
ingreso. Al presionarlo el usuario ingresara a un
modulo previa validacion de su usuario y clave.

Este botdn es visualizado en las pantallas de
ingreso de datos y en las paginas de busqueda. Al
presionarlo el usuario podra borrar la informacion
ingresada en la pagina.

Este boton es visualizado en las pantallas de
ingreso de datos y en las paginas de busqueda. Al
presionarlo el usuario completa la operacion que
desea realizar previa confirmacion. (Ejemplo:
Creacion de un evento, actualizacion de un tramite,
busqueda de tramites, etc).

Este boton es visualizado en las pantallas de
Resultado de busquedas. Al presionarlo el usuario
accede al detalle del item que selecciona (Ejemplo:
Datos de una institucion, datos de un evento, etc).

Este boton es visualizado en las pantallas de
Resultado de busquedas. Al presionarlo el usuario
elimina el item que selecciona.

2.2Mensajes de confirmacion

Antes de completar cualquier operacién se mostrara al usuario una
ventana de confirmacion como la siguiente: (Ver Fig. 2.1)

S

Windows Internet Explorer E]

‘::'; iDesea actualizar los datos de la institucian?

L]
T
—_— 1' Cancelar

Fig. 2.1 Mensaje de Confirmacion

Luego de completarla el sistema mostrara una ventana con un
mensaje de error 0 éxito como la siguiente: (Ver Fig. 2.2)
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Windows Internet Explorer EJ

' E Institucidn modificada con éxito,
[ ]

e
— (pceptar )
~———

Fig. 2.2 Mensaje de Confirmacion

2.3Barras de Menu

En la parte superior de cada pantalla se muestra al usuario un menu
a través del cual este podra navegar entre las diferentes opciones
gue ofrece el médulo. La opcion “Salir” permite terminar la sesion y
regresar a la pagina de ingreso.

[ll. MANTENIMIENTO DE INSTITUCIONES

A través de este moédulo cada usuario registrado podra actualizar los
datos asociados a la institucion a la cual pertenece. Se almacena por
cada institucion lo siguiente:

- Datos Generales de la Institucion.
- Funciones de la Institucion.

- Funcionarios de la Institucion.

- Enlaces.

Los cambios realizados a través del modulo pueden ser consultados en
la siguiente direccion

(Seccion “Directorio del Estado” del Portal del Estado Peruano - PEP):
http://www.peru.qob.pe/directorio/pep directorio_poderes.asp

3.1 Datos Generales de la Institucion
3.1.1 Acceso al Mantenimiento

Para acceder a este médulo el usuario debera seleccionar la
opcion “Mantenimiento de Instituciones”.

3.1.2Menu de opciones

A través del menu superior el usuario podra navegar entre las
diferentes opciones que ofrece el médulo.

OPCION DESCRIPCION
Funciones Permite ingresar al listado de las funciones
de la institucion
Funcionarios Permite ingresar al listado de los
principales funcionarios que pertenecen a
la institucion.
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Enlaces Permite ingresar al listado de Enlaces
(Servicios, Publicaciones, Eventos,
Noticias, Transparencia) ubicados en
diversas secciones del portal.

Salir Fin de sesion en el modulo.

El nimero de opciones aumentara para el caso de Funciones,
Funcionarios y Enlaces.

3.1.3 Actualizacién de Institucion

En esta pantalla el usuario podra actualizar los datos de la
institucion a la cual pertenece. Se solicita lo siguiente (el
asterisco (*) indica que el dato a ingresar es obligatorio): (Ver

Fig. 3.1)
DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Nombre Ingreso obligatorio. Nombre de la
Maximo 1000 institucion
caracteres.

Abreviatura

No obligatorio

Méaximo 20 caracteres.

Palabra abreviada que
identifica a la institucion

Descriptores

Ingreso obligatorio
Maximo 200
caracteres.

Deben ingresarse

separados con comas.

Palabras relacionadas
con la institucion,
usadas para ubicarla
desde el buscador en el
Portal del Estado
Peruano.

Clasificador
Entidad

Ingresado por defecto
al momento de
registrar la entidad.

Clasificamos segun el
rubro al que pertenece
(Poder, ministerios, OP,
etc.)

Categoria de
Entidades

Ingresado por defecto
al momento de
registrar la entidad.

Poder Ejecutivo, Poder
Judicial, Poder
Legislativo,
Organismos
Auténomos, Gobierno
Regional, Gobierno
Local.

Sector

Ingresado por defecto
al momento de
registrar la entidad.

Sector al que pertenece
la institucion
(Agricultura, Defensa,
Educacion, etc.)

Ley Creacion

Ingreso Obligatorio

Ley con la que se crea

Maximo 200 la entidad.
caracteres.

Direccion Ingreso obligatorio Direccion del local
Méaximo 150 principal de la
caracteres. institucion.

Pais Ingreso obligatorio Pais al que pertenece

la institucion.
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DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Departamento |- Ingreso obligatorio si | Departamento en el
se seleccion6 como cual esta ubicada la
pais “Per(”. institucion.
- No editable.
- Para seleccionar el
departamento
presionar el boton
“Seleccionar”.
Provincia - No editable. Provincia en la cual
- Para seleccionar la esta ubicada la
provincia presionar el |institucion.
boton “Seleccionar”
Distrito - No editable. Distrito en el cual esta
- Para seleccionar el ubicada la institucion.
distrito presionar el
botén “Seleccionar”
Teléfono - Obligatorio. Teléfono de la
- Maximo 100 institucion o referencial.
caracteres.
Fax - No obligatorio. Fax de la institucion.
- Maximo 100
caracteres.
E-mail - Obligatorio. E-mail del Web Master.

Maximo 60 caracteres.

Responsable |- Obligatorio. Nombre de la persona
Transparencia responsable de
ingresar y actualizar la
informacion de
transparencia dentro de
la pagina web de su
entidad.
Resolucién - Obligatorio. Numero de resolucion
Responsable con la que se designa
al responsable de
transparencia de su
institucion.
Responsable |- Obligatorio DNI del responsable de
DNI transparencia.
Responsable |- Obligatorio Correo del responsable
correo de transparencia.
Responsable |- Obligatorio Numero telefonico del
Teléfono responsable de
transparencia.
Pagina - Obligatorio. Direccion web de la
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DATO

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

Transparencia

pagina de
transparencia que se
encuentra en su portal.

URL - Obligatorio. Direccion web de la
- Maximo 255 institucion.
caracteres.
Mision - Obligatorio. Mision de la institucion
- Maximo 500
caracteres.

Configuracion
Color Fondo

No obligatorio

Seleccion del color de
la cabecera de
transparencia solo
para la ruta frame.

Configuracion
Color Titulo
Entidad

No obligatorio

Seleccion del color del
Titulo de la Entidad
solo paralaruta
frame.
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FORTAL DEL ESTADDO PERUANDO
-PEP-

INSTITUCIOMNES

* Modificacién de Institucién » Nuewa > Bisqueda > Salir

MODULDOS DE ADMINISTRACIGN

» Funciones * Funcionarios » Enlaces
Si desea rmodificar los datos de la institucidn presione el botén "Enwiar™ o si desea borrar los datos ingresados presione
el botédn "Limpiar” (armbos en la parte inferiar),

Podrd actualizar las funciones funcionarios v enlacez prezionando dichas opciones en el mend superior.,

Datos Generales:

@ Nombre (%) : |Presidencia del Consejo de Ministros |

* Abreviatura : |pC[\.-1 |

# Ruc: 20168999926

* Descriptores (*): |PCI\.-1 |

# Clasificador Entidad
Clostficador Entidad [ \INISTERIOS -

* Poder (*): | Poder Ejecutiva .

* Sector (*): | Presidencia del Consejo de Ministros v

® Ley Creacidn: ||_ey ME 29158 |

® Direccién: |Jr_ Carabaya Cdra. 1 5/M - Lima |

® Pais (¥): Peru vl

o Departamento: VA | ’ Seleccionar ]

* Provincia: LIbAA * Distrito: _L|MA
DOtros Datos:

* Teléfono (*): [213-7000

® Fax: |

* Email (*):

® Responsable
Transparencia [+):

|Luis Armanda Marill del Aguila

|
|
|atencionciudadana@pcm.gob.pe |
|
|

e ¢y DS Ne043-2003-PCh, Articulo 3¢

* Responsable DNI l:l
*):

* Responsable Correo |

*): |
* Responsable | |
Teléfono (*):
® pigina | . |
Transparencia (*): wnw. pcm.gob.pe/ftransparencia.html
* URL (*):
2 |www.pcm.gob.pe |
Misién (*): La Presidencia del Consejo de Ministros tiene ~
como mision coordinar v articular la formulacion
v aplicacidon de la Politica General de Gobierno: —
prowover la participacidn ¥ concertacion social:
armonizar prioridades de politica con los w
- 1 . . . ..
Dependiente de: Ninguna Institucion v
® Tipo: Mo es Unidad «

Cambio de colores para el Portal de Transparencia Estandar (Frame)

* Configuracion Color .
F.md.?: - Seleccione Color

* Configuracién Color .
Titulo Entidad: I s:lcccione Color

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.1 Visualizacién del Registro
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- Una vez actualizados los datos, el usuario debera presionar el
botén “Enviar” (parte inferior) para completar la actualizacion.
Se le mostrara previamente una ventana de confirmacion.

- Si desea borrar los datos ingresados presione el boton
“Limpiar”

3.2 Funciones de la Institucién
3.2.1 Acceso al mantenimiento de Funciones

Se accede a esta opcion a través del menua superior (Opcion
“Funciones”).

3.2.2 Menu de opciones

El mena de Funciones presenta ademas de las opciones del
maddulo de Instituciones lo siguiente:

OPCION DESCRIPCION
Modificar Institucion Esta opcidn permite ingresar a la pagina
de actualizacion de datos generales de la
institucion.
Nueva funcién Esta opcion le permite ingresar a una
pagina para crear una nueva funcion.

3.2.3Listado de Funciones

La primera pantalla que es mostrada al seleccionar la opcion
“Funciones” contiene una lista con todas las funciones
asociadas a la institucion, con los siguientes datos:

- Detalle de la funcion: Se debe describir las Funciones
Principales de la Entidad (dado que las especificas aparecen
en su ROF)

En la tltima columna se muestran dos botones:

- “Modificar”: Al presionarlo el usuario accede al detalle de la
funcién, donde puede modificar lo descrito.

- “Eliminar”: al presionarlo el usuario elimina la funcion del
listado es actualizado. (Ver Fig. 3.2)
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@ PORTAL DEL ESTADO PERUANO
’ MODULOS DE ADMINISTRACIAN

INSTITUCIONES

: Modificar 4§
> - >
nciones Institucién =

>F i > F i 0 > 1

oo

> Nueva Funcién

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Resultado de la busqueda: 13 funcion(es)

Si desea ver o modificar el detalle de una funcién presione el botén "Modificar”. Si desea eliminarla presione el botén
“Eliminar".

DETALLE DE LA FUNCION
> a) Realizar el monitoreo de las politicas v programas de cardcter multise T%gl ("Modificar > ) (Eliminar >)

del Poder Ejecutivo;

» b) Coordinar acciones con el Poder Legislativo, con los Organismos
Constitucionales Auténomos y con las entidades y comisiones del Poder Ejecutivil’ ("Modificar > | JEliminar >
conciliando priotidades para asegurar el cumplimiento de los objetivos de interé
nacional;

c) Coordinar con los ministerios v demds entidades del Poder Ejecutivo la . — /
atencién de los requerimientos de informacién del Poder Legislativa, en el marco  (Modificar > ] (Eliminar >) A
de lo dispuesto por la Constitucién Politica del Perd;

> d) Mantener relaciones de coordinacién con los gobiernos regionales y locales, en (Nodificar @)
I

lo que corresponda de acuerdo a ley,

v

v

e) Establecer los lineamientos que permitan un adecuado funcionamiento del

Consejo de Ministros, asi como también de la Comisién Interministerial de

Asuntos Econémicos ¢ Financieros - CIAEF, de la Comisién Interministerial de
Asuntos Sociales - CIAS, de la Comisidén de Coordinacién Viceministerial y derids

Comisiones Permanentes de Coordinacién;

f) Promover y participar activamente en el didlogo y concertacién con la sociedad; Modificar > Eliminar >

g) Mormar, asesorar v supervisar a las entidades pidblicas en materia de .
simplificacién administrativa, asi como evaluar de manera permanente dichos Modificar >

procesos;

v

v

v

h) Actuar como ente rector del Sisterna Nacional de Informatica; ((Modificar > ] (Eliminar >)

> i) Promover la mejora permanente de la gestién piblica, mediante el 2 T
perfeccionamiento de la organizacién de las entidades pdblicas, de |la eficiencia [ Modificar > ] [El"“"‘a" >]
de los procesos y sisternas administrativos y de |a gestidn del empleo pdblico;

> j) Supervisar el desarrollo de las politicas aprobadas por el Foro del Acuerdo ((Modificar > ) (Eliminar >)
Nacional;
> k) Desarrollar, en coordinacién con el Poder Legislativo, el proceso de ((Modificar > ] (Eliminar >)

rnodernizacién de la gestién del Estado;

> 1) Dirigir y conducir el proceso de descentralizacién; Modificar > Eliminar >
» m) Las demds funciones que se le encomienden, Modificar > Eliminar >

Fig. 3.2 Listado de Funciones
3.2.4Nueva Funcién

- Se accede a crear una nueva funcion a través del menu
superior (Opcion “Nueva Funcién”).

- Los datos solicitados son los siguientes: (el asterisco * indica
que el dato a ingresar es obligatorio.) (Ver Fig. 3.2.4)

DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION

Descripcion Ingreso Descripcidn de la funcion.
obligatorio. Esta debe seguir el siguiente
- Maximo 2000 formato:
caracteres. Letra) Descripcion de la
funcion.
Ejemplo:
a) Promover el desarrollo y
coordinar.
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O
@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO

INSTITUCIONES

Modificar
Institucién

» Nueva Funcién » Funci » Funci ios > Enl

MODULOS DE ADMINISTRACION

» Ingreso de nueva Funcién » Salir

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Si desea ingresar los datos de |a funcidén presione el botén "Enviar" o si desea borrar los datos ingresados presione el
botén “Limpiar" (ambos en la parte inferior),

* Descripcion(*):

(*) La descripcién de la funcién debe sequir el siguiente formato: letra)Descripcién de la funcién,
Ejemplo:
a) Descripcidn de la funcién

» Enviar > impiar >
»

Fig. 3.2.4 Registro de Nueva Funcion

- Para completar el ingreso de la nueva funcion presionar el
botén “Enviar”. Se le mostrard previamente una ventana de
confirmacion.

- Si desea borrar los datos ingresados presione el boton
“Limpiar”.

3.2.5Actualizacion de Funciones

- Para modificar los datos de una funcién el usuario debe
presionar el botén “Modificar” en la lista de funciones.

- Los datos solicitados son los mismos indicados en el punto
3.2.4 (Nueva funcién).

- Para completar la actualizacién de la funcion presionar el
botén “Enviar”. Se mostrard una ventana de confirmacion
antes de completar la operacion.

- Si desea borrar los datos ingresados presione el botdn
“Limpiar”.
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FORTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACION

? Modificacién de Funcién 5 Modificar

. > Sali
Institucion salir
> Nueva Funcién

> Funciones > Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJD DE MINISTROS

Si desez modificar los datos de |z funcidn presicne el botén "Enviar” o =i desez borrar los datos ingresados presicne &l
botén "Limpiar” (ambos en la parte infericr].

* Descripcién(*):

2) Realizar el monitoreo de las politicas vy
programas de cardcter multisectorial del FPoder
Ejecutivo.

(*) La descripcién de la funcién debe seguir el siguiente formata: letra)Descripcién de la funcién.
Ejemplo:

a) Descripcién de la funcidén

’

Fig. 3.2.5 Actualizacién de Funcion

3.2.6 Eliminacién de una Funcion.

Para eliminar una funcién el usuario debera presionar el boton

“Eliminar” en la lista de funciones. Se le mostrara
previamente una ventana de confirmacion.
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3.3 Funcionarios de la Institucion
3.3.1Acceso al Mantenimiento de Funcionarios
Se accede a esta opcion a través del menu superior (Opcion
“Funcionarios”). Se debe de reportar a los Funcionarios de
Mayor jerarquia.

3.3.2 Menu de opciones

El mend de Funcionarios presenta ademas de las opciones
del médulo de Instituciones las siguientes opciones:

OPCION DESCRIPCION
Modificar Institucion Esta opcién permite ingresar a la pagina de
actualizacion de datos generales de la
institucion.
Nuevo funcionario Esta opcién permite ingresar a una pagina
para crear un nuevo funcionario

3.3.3Listado de funcionarios

La primera pantalla que sera mostrada al seleccionar la
opcién “Funcionarios” contendr4 una lista con todos los
funcionarios asociados a la institucion, con los siguientes
datos:

- Orden : Orden de importancia de los funcionarios dentro de la
entidad segun su Organigrama
- Nombre del funcionario.

En la Ultima columna se muestran dos botones:

- “Modificar”: Al presionarlo el usuario accede al detalle del
funcionario.

- “Eliminar”: Al presionarlo el usuario elimina el funcionario y
el listado es actualizado. (Ver Fig. 3.3.3)
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INSTITUCIONES
? Listado de Funcionarios

» Nuevo Funcionario

“Eliminar",

NRO. DE ORDEN

>1
>2
>3
>4
>5
36
>7
>8
>9
> 10
> 11
> 12
> 13
> 14

@ PORTAL DEL ESTADO PERUAND

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Resultado de la bisqueda: 14 funcionario(s)

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

Modificar
Institucién
> Funci >F

> > salir

ios > Enl

Si desea ver o modificar los datos de un funcionario presione el botén "Modificar". Si desea eliminarlo presione el botén

< NOMBRE DEL FUNCIONARIO >P

Javier Veldsquez Quesquén
José Carlos Chirinos Martinez
Juan Manuel Figueroa Quintana
Nilda Rojas Bolivar

John Romero Lloclla

Manuel Adolfo Ledn Gérmez

Mary Deshiree Cosme Meléndez

(Modificar > ] [Eliminar >)

Modificar > Eliminar >
— Gt
CEliminar >) Qo

Modificar >

Eliminar >

Delia Farje Palma

Patricia Mufioz Tapia

Jaime Alejandro Honores Coronado
Omar Landeo Orozco

Ricardo Radl Castro Belapatifio
Ana Rita Gauret

Carlos Eduardo Aponte Maza

((Modificar > ] [(Eliminar >)
((Modificar > ) [ Eliminar >)
((Modificar > ) ((Eliminar >)
((Modificar > ] (Eliminar >)
((Modificar > ] [Eliminar >)
( Modificar > ] [(Eliminar >)
((Modificar > ] ((Eliminar >)
(Modificar > ) [ Eliminar >)

Fig. 3.3.3 Listado de Funcionarios

3.3.4Nuevo Funcionario

- Se accede a crear un nuevo funcionario a través del menu
superior (Opcién “Nuevo Funcionario”).

- Los datos solicitados son los siguientes: (el asterisco * indica
que el dato a ingresar es obligatorio.) (Ver Fig. 3.3.4)

DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION

Orden Ingreso obligatorio. Orden de importancia
NUmero maximo de 4 de los funcionarios
digitos. dentro de la institucién

Nombre Ingreso obligatorio. Nombre del funcionario
Maximo 150 caracteres.

Cargo Obligatorio. Cargo del funcionario
Maximo 200 caracteres.

Nivel No obligatorio Nivel remunerativo del

Remunerativo Maximo 30 caracteres |funcionario

DNI No obligatorio DNI del funcionario
Maximo 8 caracteres

Resolucién No obligatorio Resolucioén del
Méaximo 200 caracteres |funcionario

Fecha de Obligatorio Fecha de inicio del

Inicio Méaximo 30 caracteres |cargo

Teléfono Obligatorio. Teléfono del
Maximo 60 caracteres. |funcionario

Fax No obligatorio Fax del funcionario
Maximo 20 caracteres
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DATO

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

Email

Obligatorio.
Maximo 60 caracteres.

Email

*» Nuevo Funcionario

MODULOS DE ADMINISTRACION

INSTITUCIONES

gvo Funcionario

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Si desea ingresar los datos del funcionario presione el botén "Enviar" o si desea borrar los datos ingresasdos presione

el botén “Limpiar” (ambos en |a parte inferior).

@ Orden (*):

* Nombre (*):

* Cargo:

# Nivel Remunerativo:
@ DNI:

* Resolucién:

* Fecha Inicio:

* Teléfono:

* Fax:

* Email:

(*): Datos obligatorios

Modificar
Institucién

» Funciones » Funcionarios > Enlaces

> > salir

» Enviar > | JLimpiar >
»

Fig. 3.3.4 Registro de nuevo funcionario

- Para completar el ingreso del nuevo funcionario presionar el
boton “Enviar”. Se le mostrara previamente una ventana de
confirmacion.

- Si desea limpiar la pantalla de ingreso de datos presione el
boton “Limpiar”.

3.3.5Actualizacién de Funcionarios

- Para modificar un funcionario el usuario debera presionar el
botoén “Modificar” en la lista de funcionarios.

- Los datos solicitados son los mismos indicados en el punto
1.1.7 (Nuevo funcionario).

3.3.6Ingreso de Hoja de Vida

- Aparecera también una opcion mas que es “Hoja de Vida” que
nos permitird ingresar el curriculum del funcionario (Estudios,
experiencia profesional, etc.) Ver Fig. 3.3.6
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PORTAL DEL ESTADDO PERUANDO

MODULOS DE ACMINISTRACIGON

INSTITUCIONES

> 2 5 Madificar "
> 2 >
Ingreso de Hoja de Vida Institucién Salir
» Nuevo Funcionario » Funciones » Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION:ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Si desea Insertar los datos del funcionario presione el botdn "Enviar” o si desea barrar
los datos ingresados presione el botdn "Limpiar" (ambos en la parte inferior),

* Nombre (*): LIC. DORIS ISABEL ARGOMEDO CABEZAS

* profesion (*):

# Resumen (*): L'

L4

: Enviar > impiar >

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.3.6 Ingreso de Hoja de Vida

- Ingresamos la profesion y resumen luego presionamos el
bot6én “Enviar”

- Al presionar la opcion de enviar nos muestra la siguiente
ventana. Ver Fig. 3.3.7

PORTAL DEL ESTADO PERUANO

MODULOS DE ADMINISTRACION
INSTITUCIONES
% Modificacién de Hoja de Vida » Modificar > salir
Institucion
» Nuevo Funcionario >F i s > Fi i i > Enl
INSTITUCION:ARCHIVO GENERAL DE L& NACION
Si desea Modificar los datos del funcionario presione el botén "Enviar'" o si desea borrar
los datos ingresados presione el botédn “Limpiar" (ambos en la parte inferior).
* Nombre (*): LIC. DORIS ISABEL ARGOMEDO CABEZAS
- son (%) . =
Profesion (*): ingeniera
i Agregar la
® Resumen (*): ingeniero destacado en proyectos = greg
informaticos y de marketing fOtO del
funcionario

Ag regar la ® Imagen : NoTiene.jpg

formacion S Tormectn Acade Actualizamo

académica s la pagina
unavez
ingresados
los datos

™ [m impiar >

Agregar la (*): Datos obligatorios =

experiencia

profesional

Fig. 3.3.7 Ingreso de datos en la hoja de vida
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» Explicacion de cada una de las opciones:

a. Agregar Imagen:

Permite ingresar la foto del funcionario haciendo clic en la opcion
“Browse” que permite buscar el archivo de la foto correspondiente
y luego clic en el boton enviar para grabarla en la base de datos
(Ver Fig. 3.3.7.1)

; Portal del Estado Peruano - Carga Imagenes - ¥

® Imagen s

Fig. 3.3.7.1 Ingreso de imagen

Nota: Recordemos que la imagen no debe sobrepasar los 8 Kb,
asimismo el tamafio de la foto tiene que ser de 100 x 128 pixeles.
Al ingresar una fotografia se mostrara como en la Fig. 3.3.7.2

@ PORTAL DEL ESTADDO PERUANDO

INSTITUCIONES

> Modificacién de Hoja de Vida > Nueva > Bdsqueda > Salir

MODULOS DE ADMINISTRACION

*» Nuevo Funcionario » Funciones » Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION:INSTITUTO MACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y PROTECCION A LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Si desea Modificar los datos del funcionario presione el boton “"Enviar" o si desea barrar
los datos ingresados presione el botdn "Limpiar” (ambos en |a parte inferior),

* Nombre (*): FERNANDO ARIUNATEGUI MARTINEZ
* profesion (*):

Ingeniero en sistemas

5 4 =
i 0 Profesional destacado en el area de =]
marketing, experiencia en proyectos de
inversion
* Imag&g : uncionario_10073, gif Agregar Imagen
® Formacion Academica: Agregar Actualizar Pagina

* Experiencia Laboral: Agregar

Enviar > | [Limpiar >

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.3.7.2 Visualizacion de imagen

b. Agregar Formacion Académica

Esta opcion permitira ingresar los estudios realizados del
funcionario haciendo clic en “Agregar’” muestra una pantalla de
ingreso de datos del estudio realizado con los siguientes campos:
titulo o grado obtenido pudiendo ser seleccionado doctorado,
maestria, licenciatura o bachiller (este puede quedar en blanco
para aquellos que no apliquen), especialidad, lugar o universidad
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donde realizo el estudio, Ciudad/Pais, Fecha Fin, aqui podra
registrar la fecha (desde / hasta) en formato (mes/afio) y Fecha
Ext: para ingresar la fecha de extension del Titulo en (Mes / Afo),
puede indicar si esta en trdmite, es egresado o0 aun esta cursando
estudios, la Fig. 3.3.7.3 muestra los detalles de los datos a
ingresar.

/= Portal del Estado Peruano - Formacidn Académica - Win... |Z||E|b__(|

£ | http: s, peru, gob, pefegovadminfinstitucionesFormacion, asprood _curriculum=37 %

Titulo: b

Especialidad: |

Lugar: | |

Ciudad / Pais:

Fecha Fin: I:I

Facha Ext:
ClEnviar > )
Listo [ €D Internet F100% -

Fig. 3.3.7.3 Ingreso de Formacion

c. Académica

La Fig. 3.3.7.4 Muestra dos registros de formacion académica
realizados a un funcionario después de haber dado clic en el
botdn “Actualizar pagina”.
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@ PORTAL DEL ESTADO PERUANO
MODULOS DE ADMINISTRACION

INSTITUCIONES
> Modificacién de Hoja de Vida > Nueva > Basqueda > Salir
> Nuevo Funcionario > Funci P e Sy

INSTITUCION:INSTITUTO MACIOMAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y PROTECCION A LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Si desea Modificar los datos del funcionario presione el botén "Enviar” o si desea borrar
los datos ingresados presione el botén "Limpiar" (ambos en la parte inferior).

* Nombre (*): FERNANDO ARRUNATEGUI MARTINEZ
© profesién (*):

Ingeniero 2n sistemas

- O =
RESUrvan; Profesional destacado en el area de =
marketing, experiencia en proyectos de
inversion

#

* Imagen : uncionario_10073.gif Agregar Imagen
* Formacién Académica: Agregar Actualizar Pagina
Titulo Especialidad Lugar Culminacién
Maestria inforratica av. la marina 2541 01/2005 ((Modificar > ] [ Himinar >]
Maestria informatica rnadrid 01/2004 ((Modificar > ] (Himinar >]

* Experiencia Laboral: Agregar

Enviar > ) (Limpiar >

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.3.7.4 Visualizacion de Ingreso de datos

d. Agregar Experiencia Laboral

Permite agregar los datos de la experiencia laboral que ha tenido
el funcionario haciendo clic en “Agregar” tal como se muestra en
la figura siguiente (Ver Fig. 3.3.7.5)

/= Portal del Estado Peruano - Experiencia Laboral - Windows Internet Explorer, Z||:,E|

£ | httpif s, peru,gob, pefegovadminfinstibuciones|Experiencia, asprood _curriculum=33328tipo_operacion=Insertar %

Experiencia Laboral

Entidad Privada: |:|

Entidad Pdblica: v|

Entidad Privada: |

Cargo:

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

1

Resumen:

Listo L3 € mternet 100 <

Fig. 3.3.7.5 Ingreso de Experiencia Laboral
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Los campos a llenar son los siguientes:

Entidad Privada: s6lo se marca cuando la experiencia del
funcionario ha sido en una institucién privada, esto habilitara el
campo Entidad privada para ingresar la institucion privada en
donde se realiz6 el trabajo respectivo; Entidad Publica, en el cual
se seleccionara la institucion publica en donde se realizé el
trabajo; Cargo se anotara el cargo desempefiado en el trabajo;
Fecha inicio y Fecha Fin, rango de fechas en las que se realiz6
el trabajo; Resumen, se anotard un resumen del trabajo u
responsabilidad asumida. Hacemos clic en el boton enviar para
grabar el registro de experiencia laboral, la Fig. 3.3.7.6 muestra
las experiencias registradas.

T MODULOS DE ADMINISTRACION

INSTITUCIONES

> Modificacion de Hoja de Vida » Nueva > Bisqueda > Salir

> Nuevo Funcionario > Funciones > Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION:INSTITUTO MACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y PROTECCION A LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Si desea Modificar los datos del funcionario presione el botén "Enviar” o si desea borrar
los datos ingresados presione el botén “Limpiar" (ambos en la parte inferior),

@ Nombre (*): FERNANDO ARRUNATEGLI MARTINEZ

* profesion (*):

Ingeniero en sistemas

Y
:Rasumen (*): Profesional destacado en el area de j
marketing, experiencia en proyectos de
inversion
® Imagen : uncionario_10073. qif Agregar Imagen
* Formaciéon Académica: Agregar Actualizar Pagina
Titulo Especialidad Lugar Culminacion
Maestria informatica av, la marina 2541 01/2005 _Modificar > | [ Eliminar >
Maestria informatica rnadrid 01/2004 [ Modificar > | [ Eliminar >

* Experiencia Laboral: Agregar

Empresa Cargo Inicio Fin.

Asamblea Macional de Rectores jefe de informatica 01/2005 [_Modificar > | Eliminar >

[Enviar 3] (Limpiar >]
(*): Datos obligatorios

Fig. 3.3.7.6 Visualizacion de los datos ingresados

La opcidén “Actualizar pagina” permite refrescar la informacion
tanto de formacion profesional como de experiencia laboral, por lo
gue puede hacer esta opcién al final del registro de los datos.
Luego de que hayamos agregado todos estos datos hacemos clic
en el botdn “Enviar” para hacer la grabacién a la base de datos.
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INSTITUCIONES

> Modificacion de Hoja de Vida » Nueva > Biasqueda > Salir
> Nuevo Funcionario > Funciones > Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION:INSTITUTO MACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y PROTECCION A LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Si desea Madificar los datos del funcionario presione el botén "Enviar"” o si desea borrar
los datos ingresados presione el botén “Limpiar" (ambos en |a parte inferior),

* Nombre (*): FERNANDO ARRUNATEGLI MARTINEZ
* profesion (*):

Ingenieto en sistemas

© Resumen (*):

Profesional destacado en el area de ;i
marketing, experiencia en proyectos de
inversion
® Imagen : uncionario_10073.qif Agregar Imagen
* Formacion Académica: Agregar Actualizar Pagina
Titulo Especialidad Lugar Culminacion
Maestria informatica av, la marina 2541 01/2005 _Modificar > | ( Eliminar 5]
Maestria infarmatica rnadrid 01/2004 [ Modificar > ][ Eliminar >]

* Experiencia Laboral: Agregar

Empresa Cargo Inicio Fin

Asamblea Macional de Rectores jefe de informatica 01/2005 [_Modificar > |[ Eliminar >}

== piar >)
(*): Datos obligatorios @

Fig. 3.3.7.7 Grabacion de los datos ingresados

Una vez ingresados los datos en la Hoja de vida presionamos
el boton “Enviar” para que quede ingresada la informacion.

Para completar la actualizacion de los datos del funcionario
presionar el botén “Enviar”. Se le mostrara previamente una
ventana de confirmacion.

Si desea limpiar la pantalla de ingreso de datos presione el
boton “Limpiar”.

3.3.7Eliminacién de Funcionarios

Para eliminar un funcionario el usuario debera presionar el
botén “Eliminar” en la lista de funcionarios. Si se elimind
correctamente se mostrara una ventana de Confirmacion.

Se le mostrara previamente una ventana de confirmacion.

3.3.8Visualizacién de la informacion registrada en el PEP

Cuando el usuario haya cumplido con ingresar toda la parte
institucional (Informacién Institucional, Funcionarios,
Funciones y Hojas de vida de los funcionarios) se visualizara
dentro del Directorio del Estado de la Siguiente manera.
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Informacion
Institucional
ingresada desde
el Médulo.

Listas que se
desplazan hacia
abajo detalladas
cada unade
ellas en la parte
inferior.

<

K04 PORTAL DEL ANASEH O E o
\?& ESTADO PERUANO CHOO 0T

25 Noviembre 2010 UIT=5/.3600 T.C: S/. 2.809 V: S/. 2.810

"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd” ‘ B

=
"Afic de la Consolidacién Econémica y Social del Perd” & ‘

Presidenci d Co e fa i ~ Directorio Portal d
la Republica - del Estado Transparencia rmas Legales
Responsable
¥ Regresar a pagina principal de -
Generar cuadro excel administrar la
informacion
Blsqueda Directa Ver Listado de entidades por: H
e el B - = de su entidad
| &8 | Eiecutivo || Legislativo ||| Judicial 0. Auténomes | | Gob. Locales || 6. Regisnales
“‘Poder Ejecutivo
La informacién presentada es administrada por:
Nombres [ Cargo | Correo | Teléfono |
|KONNO NISHIMURA, MOGNICA HARUMI |desarrollador/analista |mkonno@pem.gob.pe |219-7000 - anexo 1177 |

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Abreviatura: PCM

Direccién: Jr. Carabaya Cdra. 1 S/N - Lima

Departamento: LIMA

Provincia: LIMA

Distrito: LIMA

Teléfono: 219-7000

Pagina Web: www.pcm.gob.pe

Misién: La Presidencia del Consejo de Ministros tiene como misién coordinar y articular la

formulacién y aplicacién de la Politica General de Gobiernc; promover la participacién y
concertacidn social; armonizar prioridades de politica con los poderes publicos v niveles de
gobierno; disefiar y conducir las politicas multisectoriales y evaluar sus resultados, en un
marco de ética, transparencia, responsabilidad y eficiencia...

INST. DEPENDIENTES
AREAS DEPENDIENTES
FUNCIONES

FUNCIONARIOS PRINCIPALES

Presidencia | PCM | Congreso | Poder Judicial | Directorio del Estado | Transparencia de Gestién | Normas Legales

Central Telefénicay

274 4356
274 4358
309 3839
Fig. 3.3.8 Visualizacion en el Portal
> Inst. Dependientes: Son aquellas que dependen de la entidad

principal; en este caso es PCM. Cuando no son entidades
principales no aparece ésta lista.

> Areas Dependientes: Son aquellas Unidades ejecutoras o la
Unidad de Informatica de la Entidad; en esta lista abarcan
proyectos, programas, etc.

> Funciones: Son aquellas funciones de la entidad que han sido
ingresadas por el usuario administrador dentro del Médulo.

> Funcionarios Principales: Son aquellos funcionarios principales
de la entidad como Jefes o Encargados de cada Oficina que
también fueron ingresados por el usuario dentro del Médulo.
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3.4

Nota: Cuando se trata de Unidad Informatica solo puede
hacer el registro el administrador general; es decir; ONGEI
puede hacer ese registro y no el usuario institucional y para
ello tendria que enviar por correo electrénico el formato del
Padron Nacional de Unidades Informaticas llenado con los
datos de la Unidad o Area de Informatica a fin de poder
realizar el registro respectivo.

3.3.9 Visualizacién de los Funcionarios y Hojas de vida

- Cuando ingresamos a la lista de Funcionarios Principales
aparece la lista de aquellos que han sido ingresados en el
modulo y al seleccionar la opcion de “Mas datos” se visualizan
los datos con su hoja de vida tal y como se mostrara a
continuacion:

AREAS DEPENDIENTES

FUNCIONES

FUNCIONARIOS PRINCIPALES

» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
MNombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
MNombre:
» Cargo:
Nombre:
» Cargo:
Nombre:

» Cargo:

Presidente del Consejo de Ministros

José Antonio Chang Escebedo

Secretario General

Luis Antonio Aleman Nakamine

Secretario de Coordinacidn

Juan Manuel Figueroa Quintana

Secretaria de Gestién Publica

Nilda Rojas Bolivar

Secretario de Descentralizacidn

Rolande Esteban Moscoso

Director General de Administracién

José Antonio Eslava Arnac

Directora de la Oficina General de Asecoria Juridica

Celia Farje Palma

Director(e) de |la Cficina General de Planeamiente v Presupuesto
Walter Aldana Heredia

Directora de la Oficina General de Comunicacidn Social
Patricia Muficz Tapia

Jefe de la Of. Nacional de Gobierno Electrdnico e Informatica

Jaime Alejandro Honores Coronado

Director Nacicnal de la Direccién Nacional Técnica de Demarcacién Territorial

Cmar Landeo Grozeo

Procurador Publico

Ricarde Rall Castro Belapatifio

Jefe del Grganc de Contrel Institucional
Zenina Zevallos Faledn

Jefe de la Oficina de Prenca e Imagen Institucional

Fig. 3.3.9 Visualizacion en el Portal

=

Al seleccionar la opcion de “Mas Datos” me mostrara el detalle
con su foto y hoja de vida.

Enlaces

3.4.1 Acceso al Mantenimiento de Enlaces

Se accede a esta opcion a través del menu superior (Opcién
“Enlaces”). Aqui el usuario podra registrar los enlaces a las
principales paginas de publicaciones, servicios, eventos y
noticias de la web de la institucion a la cual pertenecen.
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3.4.2Menu de opciones

El menud de
modulo de

Enlaces presenta ademas de las opciones del
Instituciones  (funciones, funcionarios) las

siguientes opciones:

OPCION

DESCRIPCION

Nuevo Enlace

Esta opcion le permite ingresar a una pagina para crear
un nuevo enlace (Publicacion, Transparencia y noticia)

Aprobar

Estd opcion le permite aprobar la informacion ya
ingresada de Informacion Presupuestal, Proyectos de
Inversion, Informacion de Personal y Procesos
Adjudicados para la contratacién de bienes, servicios y
obras; y publicarla para que sea visualizada en la
Pagina Web.

Viaticos

Esta opcion le permite registrar los viaticos de las areas
u oficinas.

Publicidad

Esta opcion le permite registrar los gastos de publicidad
gue realiza la entidad.

Teléfono

Esta opcidn le permite registrar los gastos de telefonia
gue realiza la entidad.

Ordenes

Esta opcion le permite registrar las Ordenes de Compra
y Servicio que emite la entidad.

Vehiculo

Esta opcion le permite registrar los gastos de movilidad
gue realiza su entidad para las diferentes actividades a
realizar.

3.4.3Listado de |

os enlaces

La primera pantalla que es mostrada al seleccionar la opcion
“Enlaces” contiene una lista con todos los enlaces (servicios.
boletines eventos) asociados a la institucién, con los
siguientes datos:

- Nombre del Enlace.

- Tipo: (Public

acion, Transparencia y noticia).

En la dltima columna se muestran dos botones:
- “Modificar”: al presionarlo el usuario accede al detalle del

enlace.
- “Eliminar’:

al presionarlo el usuario eliminara el enlace y el

listado es actualizado. (Ver Fig. 3.4.3)
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PORTAL DEL ESTA

Publicacidn

menld superior.

> Listada.de enlaces

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DO PERUAND

Aprobar |0 Vidticos

Transparencia Moticia

Resultado de la basqueda: 33 enlace(s)

MODULOS DE ADMINISTRACIAON

* Funciones » Fun=hs

|55 Publicidad || TeléFono

» Nueva » Bisqueda .

|2l Ordenes ]| vehiculo

Si desea wer o medificar el detalle de un enlace importante del web de su institucién presione el botén "Modificar”. Si
desea eliminarlo presicne el botén "Eliminar". Podra cambiar de pagina presionande los ndmercs o las flechas en <l

electrénicos

P —— S —

TIPO [ =5 novere ) ( TemaTico)
Trwemasae®®  |Directorio de los FOT e ® Ok D ir S migmge? = S—
Funcianarios v ({Eliminar >))
COrreos N~~~

Transparencia

Responsables de |z Infarmacian

Marca legal

[ Modificar > ] [ Eliminar >]

Transparencia

Resclucicrnes v Decretos 2010

Mormas emitidas
por la entidad

[(Modificar > ] [ Eliminar »)

Transparencia

Reglamente de Organizacion y Funcicnes -
PCM

ROF (Reglamento

de Organizacion
funciones)

¥

[ Modificar > ] [ Eliminar >]

Transparencia

COrganigrama PCM

ORGANIGRAMA

[ Modificar > | [ Eliminar »)

Transparencia

Manual de Organizacién ¥ Funciones - PCM

MOF (Manual de
Organizacién y
Furiciones)

[ Modificar > ] [ Eliminar >]

Transparencia

Cuadro para Asignacién de Personal - PCM

CAP (Cuadro de
Asignacion de
Perscnal)

[ Modificar > ] [ Eliminar »)

Transparencia

Procedimientos Administratives Internos

MAPRO (Manual
de

Procedimiantos)

[(Modificar > ] [ Eliminar »)

Transparencia

TURA - Presidenciz del Consejo de Ministros

TURA (Texto
lnico de
Frocedimisntos
Administrativos)

[(Modificar > ] [ Eliminar »)

Transparencia

Flan Estratégice Sectorial Multiznual 2007 -
2011

PESEM (Flan
Eztratégico
Sectorial
Multianuzl)

[(Modificar > ] [ Eliminar »)

3.4.4Nuevo Enlace

- Se accede a crear un nuevo enlace a través del

menu

superior (Opcion “Nuevo Enlace”). (Ver Fig. 3.4.4)

- Los datos solicitados son los siguientes: (el asterisco * indica
que el dato a ingresar es obligatorio.)

DATO

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

Tipo

Ingreso obligatorio.
Méaximo 1 caracter. |-

Tipo

de enlace.

Publicacion
- Transparencia
- Noticia

Nombre

- Méximo 200
caracteres.

- Ingreso obligatorio.

Nom

bre del enlace

URL

- Maximo 200
caracteres.

- Ingreso obligatorio.

URL

donde se puede

encontrar informacion
del enlace (en la Web de
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DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION

la institucion).

Archivo a cargar |- Ingreso opcional si |El archivo del
es que fuera documento a registrar.
necesario.
- Documento en PDF.
Descripcion - Ingreso obligatorio. |Descripcion del enlace.
- Maximo 2000
caracteres.
Fecha de - No obligatorio Fecha de publicacién del
publicacién - Méaximo 8 enlace.
caracteres
Fecha de - No obligatorio Fecha de despublicacion
despublicacion |- Maximo 8 del enlace.
caracteres.
Periodicidad - Cuadro de El campo de
seleccion periodicidad es soélo
- Maéaximo 60 informativo para el caso
caracteres. de ingreso de

“Publicaciones”.

Cuando queramos registrar una publicacion hacemos clic en
“Publicacion” y llenamos los datos y presionamos el botén “Enviar”

@ PORTAL DEL ESTADO PERUANO

INSTITUCIONES

> Ingreso de nuevo Enlace » Nueva » Bisqueda > Salir

MODULOS DE ADMINISTRACION

» Nuevo Enlace » Funciones » Funcionarios » Enlaces

INSTITUCION: ARCHIVO GEMERAL DE LA NACION

Si desea ingresar los datos del enlace presione el botén "Enviar" o si desea borrar los datos ingresados presione el
botén “Limpiar" (ambos en la parte inferior).

. :
Tipos @ publicacién C Tranzparencia C Noticia

* Nombre (*): |

* Archivo a cargar: [ |

® URL (*): |

® Descripcion (¥): ;I

* Fecha publicacién: | I I
(dd/mm /aaaa) d i

* Fecha despublicacién: | I I
(dd/mm /aaaa) & “‘

® Periodicidad: |Diaria vl

> (Eoviar>) (Jmpiar )

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.4.4 Registro de nuevo enlace
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En esta pantalla estd seleccionada la opcién “Publicacion” para
que la entidad registre el enlace que quiera dar a conocer al
ciudadano.

Cuando se trate de registrar los documentos de transparencia (ROF.
MOF, CAP, etc.) la pantalla cambiard& como se muestra a
continuacion para el caso del Cuadro de Asignacién de Personal
Ver Fig. 3.4.5

FORTAL DEL ESTADO PERUAND

MODULOS DE ADMINISTRAGCION

> Modificacién de Enlaces > Modificar > salir
Institucion

> Nuevo Enlace > > >

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Si desea maodificar los datos del enlac ione el botén "Enviar” o si desea borrar los datos ingresados presione el

botén "Limpiar” (asmbos an |2 parts i

* Tipe: O publicacisn @ Transparencia O noticia
* Mombre (*): |Cuac|r0 para Asignacidn de Personal - PCM |
* Archivo a cargar : M
* URL (*): |v\-wv\-'.peru.gob.pe_."clocS_."F'LANES;'145_."F'LAN_'I45_CL|8(|
* Descripcién (*): Cuadrs para Lsignacién de Perscnal — ECM
* Fecha publ i

(dd/mm/a L 1
* Fecha d iGn: i
7y s a B

ha JHIEn

|CAF' (Cuadro de Asignacidn de Personal) ([5e|e::icna.- Tipo

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.4.5 Ingreso de datos para transparencia

En esta seccidén van a registrar los datos del documento que estan
ingresando como el nombre, el link del archivo o de lo contrario
suben el documento en .pdf la descripcion del documento, las fechas
(opcionales) y por ultimo el tipo de plan. En este caso van a elegir la
opcion “Seleccionar Tipo” y le va a mostrar la siguiente pantalla.
Ver Fig. 3.4.6
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(j Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer,

£ | http:/fongei3fportal_estado_peruano/egovadmin/instituciones/pm_lisk_tematicos.asp hd
Listado de Temas de Transparencia EI
Tema Acciones
DATOS GENERALES
Directorio Agregar
Direccidn de |a entidad y teléfonos actualizados Agregar
Directeric de lez Funcionarios y corress electronicos Agregar
Marco legal Agregar
Disposiciones Emitidas Agregar
Normas emitidags por la entidad Agregar
Rezoluciones/Ordenanzaz Municipales Agregar
PLANEAMIENTO / ORGANIZACION
Inztrumentos de Gestion Agregar
ROF (Reglamento de Organizacion y funciones Agregar L |
ORGANIGRANMA Agregar
el e Lo et e Agregar
C CAP (Cuadro de Asignacion de Perzonal ) Agregar L—
T ——— i — Agregar
TUPA (Texto Gnico de Procedimientos Administrativos Agregar
21.7.0 Indicadores de Desempefio Agregar
2200 Flanes y Polticas Agregar
2210 PESEM (Plan Estratégico Sectorial Multianual Agregar
2220 PEI (Plan E=tratégico Institucional Agregar
2230 POl {Plan Operative Institucional Agregar
2240 Plan de Desarrelle Regional Concertade Agregar
2250 Polticas Nacionales Agregar
3.0.0.0 INFORMACION FINANCIERA ¥ PRESUPUESTAL
3.1.0.0 Informacion Financiera v Presupusstal Agregar
3.1.1.0 Link histerico Agregar !ZI
I (& €D Internet HA00% -

Fig. 3.4.6 Seleccion de Tipo de Plan

Para el caso de reportar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA, se debe proporcionar:

a) La direccion electréonica donde se encuentra registrado el TUPA
(URL de Servicios al Ciudadano)

b) Norma de Aprobacion del TUPA.

c) Sustentacion Legal y Técnica de Procedimientos Administrativos
contenidos en el TUPA.
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o
@ PORTAL DEL ESTADDO PERUAND

MODULOS DE ADMINISTRACIAON

* Modificacién de Enlaces Modificar > salir
Institucién
> Nuewvo Enlace > > >

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEJOD DE MINISTROS

Si desea medificar los datos del enlace presions =l botdn "Enviar” o si desea borrar los datos ingresados prasione =l
botén "Limpiar" (smbos en = parte inferior).

* Tipo: O publicacisn @ Transparencia O noticia
= Nombre (*}: |TUF“A'F‘reS|denc|a del Consejo de Ministros |
= Archiva a cargar : ]

* URL (*): |www serviciosalciudadano.gob pefbusfpreClaTralnstnl

- S (F): P A fp— :
Descripeidn (*): Texto Unico de Procedimientos Administrativos —

PCH

= Fech bl Gnz i
e R B

* Fecha despublicacién: e

. {dd/ mmyazaa) -
b de Bl

ans |TUF‘A (Texto (nico de Procedimientos Administrativosl Selectionar Tise

»
» Jimpiar >
(*): Datos obligatorios

Fig. 3.4.7 Registro de datos de transparencia
Cuando se trate de registrar documentos que tuvieran histéricos o
gue mas adelante van a tener modificaciones como el TUPA
podemos registrarlo y colocarlo como Link historico el cual
explicaremos a continuacion:
Por Ejemplo:

Hacemos un registro de informacion financiera historica:
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FORTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACION

* Modificacién de Enlaces ¥ Nueva »* Bisgueda * Salir

* Nuevo Enlace » Funciones » Funcionarios » Enlaces

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS

Sid a madifi
botén "Limpia

rles datos del enlace presicne el botédn "Enviar” o =i desea borrar los datos ingresades presicne el
(ambos en la parte inferior].

@ Tipo: O Public

* Nombre (*):

n @Tra'\s:arew:ia Ol.cti:ia

|Iink historico de financiera |

* Archivo a cargar: D

® URL (*): |0ngei3,‘portal_estado_peruano,‘docs,‘PLANESJ“I45,‘PL|

* Descripcidn (*):

s2torico de financiera

* Facha publicacidn:

(@dfmm/ann) ]
® Fecha d blicacién:

(dd/mm/faaaa)

 Tipo de Plan: P
'pa d& Hlan |L|nkh|st0nc0 > <5e|e nar-ripc>

({*): Datos obligatorios

Imagen N°1

Cerrar
Lizstado de Temas de Transparencia
Hivel Tema Acciones
1.0.0.0 DATOS GENERALES 1
1.1.0.0 Directorio Agregar
1.1.1.0 Direccién de la entidad v teléfonos actualizados Agregar
1.1.2.0 Directoric de los funcienaricse vy correos electronicos Agregar
1.2.0.0 Marco l=gal Agregar
1.2.1.0 Morma de Creacion de la Entidad Agregar
1220 Ley f:l_e _ranzparenc_:ia w Acceso a la Infermacion Publica, =u Reglamento Agregar
Moermas Emitidas por la Entidad
1.3.0.0 Dizposicionss Emitidas Agregar
1.3.1.0 Mormas emitidas por la Entidad Agregar
1.3.2.0 Resolucionez/Ordenanzas Regionales Agregar
1.3.3.0 Otros Agregar
= Busca de Decumentos Agregar
1.4.0.0 Informacion Adicional Agregar
2.0.0.0 PLANEAMIENTO / ORGANIZACION I
2.1, Inztrumentos de Gestion Agregar
2. ROF (Reglamento de Organizacién v Funciones) Agregar
2. ORGANIGRAMA Agregar
2. MOF (Manual de Organizacion ¥ Funciones) Agregar
2. CAP (Cuadro de A=ignacidn de Perzonal) Agregar
2. MAPRC (Manual de Procedimientes) Agregar
2. TUPA (Texte Unico de Procedimientos Adminigtrativos) Agregar
2. Indicadores de Desempefic Agregar
2. RIT (Reglamento Interno de Trabajo] Agregar
2.2.0.0 Planez v Polticas Agregar
221.0 PESEM (Plan Estrategice Sectorial Multianual) Agregar
2220 PEI (Plan E=stratégico Institucional) Agregar
2230 POl (Plan Operative Institucional) Agregar
2240 Plan de Desarrollo Regional Concertado Agregar
2250 Polticas Macionales Agregar
0. Informacion Adicional Agregar
3.0.0.0 INFORMACION PRESUPUESTAL | |
3.1.0.0 puesta Agregar
3.1.1.0 LinkHiztc’:riccs) —— £ grEgar
3.2.0.0 I iz nal Agregar

Imagen N°2
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Los temas sefalados en la pantalla son los rubros que se muestran
en el Portal en la seccién de transparencia por eso es recomendable
gue cada vez que realicen la clasificacion del documento fijarse
dentro de que rubro lo estan agregando para que lo puedan ubicar
facilmente.

Una vez que seleccionamos la opcion de Link historico y lo grabamos
se visualizara de esta manera en el Portal:

Informacion presupuestal

Agui encontrard informacion sobre ingresos y gastos de |a entidad.

45 » Portal de Transparencia

prender mejor I informadan ?

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)

CREACION DE L& ENTIDAD tLey MO 29158 .
RESPONSAELE DE TRAMNSPARENCIA + Luis Arrnando Maril del Aguila
MOMBRAMIENTO : DS N2 043-2003-PCM, Articulo 39
PORTAL DE TRAMNSPAREMCIA + e pcmLgob. petransparencia, hitml

5 = Glosario | Ly,
INFORMACGCION PRESUPUESTAL H'St“"m(,:/ de terminas #
o
Trimestre
(Ref: Art 25% del Texta (nicn Ordenado de |a Ley N 27808, Ley de Transparencia y Accsso ala Informacian Fablica, aprobada por D.5. N° 043-2003-PCM)
Hint .- Faver Tnfrmarin nndra eneontrarla zn bk s, meF.anh.net &
< [~
Imagen N°3

Al momento de hacer clic en HISTORICO se visualizara el archivo o
el link que se registro en el sistema.

NOTA: Tal y como se visualiza en el listado de temas de
transparencia, se visualizan todos los documentos de gestién, pero
en algunos de ellos como: Informacion Financiera, Proyectos de
Inversiéon, Informacion de Personal y Contratacion de Bienes y
Servicios cuentan con un tema mas, que es el Link Historico.

Esta opcién permite crear un historico de la informacién ingresada
anteriormente, es decir, si usted ingreso informacion del afio 2009,
entonces al seleccionar ese tema le creara un cuadro estadistico de
la informacién 2009.

Y para registrar una noticia hacemos clic en “Noticia” y nos aparece
la siguiente pantalla. Ver Fig. 3.4.8
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ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACIAON

INSTITUCIONES

> Ingreso de nuevo Enlace > Nueva > Basqueda > Salir
» Nuevo Enlace > Funciones > Funcionarios > Enlaces

INSTITUCION: ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Si desea ingresar los datos del enlace presione el botén “Enviar” o si desea borrar los datos ingresados presione el
botén “Limpiar (ambos en |a parte inferior).

® Tpo: € publicacién € Transparencia @ noticia

* Nombre (*): I

* Archivo a cargar : [

® URL (*): [

* Descripcién (*):

® Fecha publicacién: |_ [ |
(dd /mm /aaaa)
* Fecha despublicacién: ,_ I’ |
(dd/mm faaaa) 4 i

* Destacado: —

(*): Datos obligatorios

Fig. 3.4.8 Ingreso de datos para la Noticia

NOTA: Si queremos que la noticia aparezca en la pagina principal del
Portal del Estado Peruano le hacemos un check en “Destacado”.

- Para completar el ingreso del nuevo enlace presionar el boton
“Enviar”. Se mostrard previamente una ventana de
confirmacion.

- Si desea borrar los datos ingresados presione el botdn
“Limpiar”.

3.4.4.1 Actualizacién de Enlaces

- Para modificar un enlace el usuario debera presionar
el botén “Modificar” en la lista de enlaces.

- Los datos solicitados son los mismos indicados en el
punto 1.1.13 (Nuevo enlace).

- Para completar la actualizaciéon del enlace presionar el
boton “Enviar”. Se mostrara previamente una ventana
de confirmacion.

- Si desea borrar los datos ingresados presione el boton
“Limpiar”.

3.4.4.2 Eliminacién de Enlaces

Para eliminar un enlace el usuario debera presionar el
boton “Eliminar” en la lista de resultados de la
busqueda. Se le mostrara previamente una ventana de
confirmacion.
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3.4.50pcion Viaticos

Se accede a la opcién de Viaticos, en el cual se visualiza la
siguiente pantalla:

FORTAL DEL ESTADO PERUAND

MODULOS DE ADMINISTRACION

Cargar Datos

Descargar archivas para A
la migracidn de datos i) <

> Regresar

e Viaticos

vy | aneajorica | veoamios |z | e | neemeoe T acaiowss
Nzcional CNGEL .'I“_‘:i’;cE‘g’E’ L2zare oe0s/2010 [29/05/2010 Rci%#:-:s_gfcs Ver Eliminar]
Hacional ONGEL i‘ac'nm:r:%:::;dc 2 /2010 gi\(éu];isfcs Ver Eliminar,
Nacienal DNTDT ‘l‘f:ri”;{ 10/05/2010 /2010 Rci%ﬁfslscs Ver Eliminar
Hacional ézz’f;:g:‘izdén éig‘éi“ﬁlﬁ 28/04/2010 [01/05/2010 gi%ulzisfcs Ver Eliminar
Hzcional gz’f::s:‘i:ﬂén E‘j;‘; Coraquillo  |50/64/2010 [26/04/2010 Zi%ulﬁfglscs Ver Eliminar,
Macional  [SEetariade Serate Sonzzles  |oans/2010 |os/os/2010 [FECIRECS Ver Eliminar
Macional Despacho Ministerial "“;Tlr:‘ Carlos Rivera (o0 05/2010 [08/05/2010 Rci%#:-:s_gfcs Ver Eliminar]
Nacional Despacho Ministerial ifaga’ Carplo 06/05/2010 e e Ver Eliminar
Nzcional Despacho Ministerizl 5?;‘: ilchez 05/05/2010 Rci%#:-:s_gfcs Ver Eliminar]
Hacional PREVEN ,‘ii:'é”r‘ga”:;': 12/05/2010 gi\(éu]ﬁf.sfcs Ver Eliminar,
Nacienal PREVEN ,“:.‘i[i;;pg'iz':ii:n 11/05/2010 Rci%ﬁfslscs Ver Eliminar
Hizcional AE f:ea’r';?: valer 03/05/2010 Zi%ulﬁfglscs ver Eliminar]
[ e N E o
Hacional PREVEN Si[i;a \péllz':li:n 17/05/2010 Zi%ulﬁfglscs Ver Eliminar,
Macional Despache Ministerial ;ijfé;';;gi’fez 14/05/2010 Rci%#:-:s_gfcs Ver Eliminar]
Nacional Despacho Ministerial ;’:,:;C_I’:‘:‘:t;rd: 14/05/2010 (R}i%u]ﬁf:fcs Ver Eliminar,

Seleccionamos

aparecera

Fig. 3.4.5.1 Vista de nuevo Viatico

la opcion de

el formulario con
visualizados en la imagen.

“Nuevo Viatico” el
solicitados

los

campos

Formato de
Migracién
para
descargar

cual
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@ FORTAL DEL ESTADD PERUANDO

Datos del Viatico

TIPO VIATICO
RUTA Aereo
afio 2010
MES Mayo
AREA/OFICINA ONGEI
USUARIOS

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

FECHAS RETORNO

RUTA

AUTORIZACIGN DE VIAJE
RESOLUCION

COSTO PASAJES MONEDA NACIONAL
WIATICOS MONEDA NACIONAL 448
COSTO PASAJES MONEDA INTERNACIONAL |0

VIATICOS MONEDA INTERNACIONAL

Nacional

Jaime Alejandro Honores Coronado

RECURSOS ORDINARIOS v

FECHAS SALIDA 27/04/2010

25/04/2010

Lima - Czjamarca - Lima

MODULOS DE ADMINISTRACION

* Regresar

v

v

Fig. 3.4.5.2 Ingreso de Nuevo registro
DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Tipo de viatico Ingreso obligatorio Seleccion del tipo:
Nacional 0
Internacional.
Modalidad Ingreso obligatorio Seleccién de
modalidad; Aéreo,
terrestre o fluvial.
Afo Ingreso obligatorio Seleccion del afio:
2009 o 2010.
Mes Ingreso obligatorio Seleccion del mes.
Area/Oficina Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Méaximo 500 caracteres | oficina a la cual
pertenece la persona.
Usuarios Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Méaximo 500 caracteres | persona quien realiza
el viaje.
Fuente de | Ingreso obligatorio Seleccion del tipo de
Financiamiento Fuente de
financiamiento.
Fechas salida Ingreso obligatorio Fecha en que sale el
viaje.
Fechas retorno Ingreso obligatorio Fecha en que
retorna.
Ruta Ingreso obligatorio Es la ruta que va a
Méaximo 500 caracteres | realizar, por ejemplo:
Lima-Chiclayo-Lima.
Autorizacién de | Ingreso obligatorio Es el nombre de la
viaje Maximo 1000 | ofician quien autoriza
caracteres el vigje.

Pagina 36




Portal del Estado Peruano — PEP - Manual Usuario (Instituciones)

Se Visualiza el
registro
grabado el
cual se puede
modificar y
eliminar de la
lista.

Resolucién Ingreso obligatorio Es la resolucion o
Méximo 1000 | documento con que
caracteres autorizan el viaje.
Ingreso obligatorio Es el monto del costo
Tipo humérico de los pasajes.
Ingreso obligatorio Es el monto que la
Tipo numérico entidad que brinda a
la persona para sus
viaticos.

Costo pasajes

Viaticos

Para que los datos queden registrados seleccionaremos la opcion de
“Grabar” e inmediatamente el sistema mostrara la pantalla del listado
de los registros grabados.

FORTAL DEL ESTADO PERUANO

MODULOS DE ADMINISTRACION
La explicacion
e de é_s:ta nueva
Descargar archivos para OpC|0n se
la migracitn de datos =] |
) encuentra en la
Listado de Viaticos paglna 60 ya
TIPO : FECHA FECHA FUENTE DE que es una
VIATICO e e SALIDA RETORNO FINANCIAMIENTO LR n u eva
o ) MM=x Elgrer Lizare | _ . RECURSOS ) . .

Nacional onEEl L 28/05/2010 [28/05/2010 |SEDT R0 ver Eliminar funcionalidad.
Nacional ONGED i‘a'me Alejancro o [27/04/2010 |25/04/2010 gi%u];isfcs Ver Elimina
Nacienal DNTDT 10/05/2010 [20/05/2010 [ 1nAr1os Ver Eliminar
Macienal | Z 28/04/2010 |01/05/2010 gER(E}UIﬁ—?SISCS Ver Eliminar|
Nzcional | . E?;‘IQ coraauillo  |>0/64/2010 [26/04/2010 Zi%ulﬁfglscs Ver Eliminzr,
Nacional o= _ |o7/esi2010 |osjosyzo10 [FECERSOS Ver Eliminar
Macional | ZE: 04/05/2010 |06/05/2010 zi%u]ﬁfgls(]S ver Eliminar|
Haciens I Des 06/05/2010 |09/05/2010 Rci%ulz‘f_:fcs Ver Eliminar
Macional | Despacho Ministerial 06/05/2010 |09/05/2010 ZE(EUIEESISGS Ver Eliminar|
Hacional Despache Ministerial 05/05/2010 |07/05/2010 Rci%ulz‘f_:fcs ver Eliminar
Nacional PREVEN 12/05/2010 |13/05/2010 gi\%ulﬁfsfcs Ver Eliminar|
Nacional PREVEN 11/05/2010 |13/05/2010 Eiﬁuﬁf.ffcs ver Eliminar
Nzcionzl 05/05/2010 |09/05/2010 gER(E}UIﬁ—?SISCS Ver Eliminar|
Nacional 03/05/2010 |07/05/2010 [REna 08 ver Eliminar
Macienal | - 12/05/2010 |14/05/2010 gER(E}UIﬁ—?SISCS Ver Eliminar|
Macional PREVEN Si[‘: él.ﬁ?.i:n 17/05/2010 |18/05/2010 Zi%ulﬁfglscs Ver Eliminzr,
Nacional Despacho Ministsrial Disgo Alstzndie 44052010 |15/05/2010 gi%u];i:fcs ver Eliminar]
Nacional Despacho Ministerial 14/05/2010 |15/05/2010 zi%u]ﬁfgls(]S ver Eliminar|
N=cions! Coordinacion Figuecia Quintanz [13/97/2018|15/05/2010 Rci%ulzf.glscs Ver Eliminar

Fig. 3.4.5.3 Visualizacién del registro
En este ultimo cuadro tenemos la opcién de ver el registro y eliminarlo.

Nota: Cuando vamos a registrar uno nuevo el campo de Fuente de
Financiamiento se va a encontrar desactivado solo cuando
seleccionemos el afio se activara el combo para poder elegir el Tipo de
Fuente.

*** | a nueva funcionalidad de Cargar datos para la migracion
respectiva de los datos se encuentran a partir de la pagina N° 65.
Puede verlo al hacer clic Aqui

*** |Las recomendaciones para una buena migraciéon de la
informacion la van a poder encontrar en la pag. 48.
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3.4.6 Opcion Publicidad

Se accede a la opcion de Publicidad, en el cual se visualiza la
siguiente pantalla:

@ PORTAL DEL ESTADO PERUANDO

> Regresar

MODULDOS DE ADMINISTRACIAON

Descargar archivas para
la migracien de dafos &

Denomina; cién Cargar Datos
Listado de Publicidad

BIENES/ SERVICIOS [PROCESO N9 |CONTRATO N° FUENTE DE FINANCIAMIENTO |ACCIONES
ervicios 002-2010-PPM [Orden de Transmisidn N@ 002-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminzr

005-2010-PFM [Orden de Tran: Ne 016-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
007-2010-PPM [Orden de Ne 024-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Ne 004-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Ne 006-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Ne 020-2010 |RECURSOS ORDINARIOS
Orden de % 015-2010 |RECURSOS ORDINARIOS
Crden de Ne 018-2010 |RECURSOS ORDINARIOS
Orden Ne 013-2010 |RECURSOS ORDINARIOS
orden N 012-2010 |RECURSOS ORDINARIOS
orden N 017-2010 |RECURSOS ORDINARIOS

001-2010-PPM [Orden Ne 001-2010 [RECURSOS ORDINARIOS

003-2010-PPM [Orden NG 003-2010 [RECURSOS ORDINARIOS

uuuuuaauuuuuulaau
FIE IR E R E N R

004-2010-PPM [Orden Ne 007-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
006-2010-PPM [Orden de Ne 023-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar

Orden de N 022-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar

Crden de Ne 021-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
007-2010-PPM [Orden de Tran: Ne 024-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
001-2010-PRY RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
002-2010-PRY RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Diracto Orden de Transmisién N° 005-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar

Directo Orden de Tran: NG 008-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminzr

T [ o[ [ [ [ w o[ n[n]mm[ oo o[o]o]o]6]w]n
o o fofo|o|o|{o|o|o|e|e|e|o |00 0 ofofo|o|[o o

Directo Orden de Transmisidn Ne 003-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar

Fig. 3.4.6.1 Vista de nueva publicidad

Se solicita registrar que se identifique si es un bien o servicios el
obtenido, asimismo si ha sido adjudicado mediante un proceso se
debe registrar el N° del Proceso o de ser necesario la Orden de
Servicio o Compra (para Bienes).

En Objeto del Contrato se debe describir la finalidad:

a. Publicidad Radial

b. Publicidad Televisiva

c. Paneles Publicitarios

d. Materiales Impresos. Tripticos, Dipticos

e. Manuales Campana, etc.

DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION

Afo Ingreso obligatorio Seleccion del afio
Tipo fechas

Bienes/Servicios Ingreso obligatorio Seleccion del tipo de
contrato para la
publicidad: Bien o
servicio.

Fuente de | Ingreso obligatorio Seleccion del tipo de
Financiamiento Fuente de
financiamiento.

Proceso Ingreso obligatorio Es el nuamero de
Maximo 500 caracteres | proceso.

Contrato N° Ingreso obligatorio Es el ndmero de
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Maximo 500 caracteres | contrato.
Objeto del Contrato Ingreso obligatorio Es el detalle del
Maximo 2000 | contrato.
caracteres
Valor referencial Ingreso obligatorio Es el monto
Tipo numérico referencial del
contrato para la
publicidad.
Proveedor Ingreso obligatorio Es el nombre del
Méaximo 500 caracteres | proveedor.
RUC Ingreso obligatorio Es el ruc del
Maximo 11 caracteres, | proveedor.
Tipo numérico.
Monto del contrato Ingreso obligatorio Es el monto del
Tipo numérico contrato para la
publicidad.
Penalidad Ingreso obligatorio Es el monto que
Tipo numérico tiene como
incumplimiento  al
contrato.
Costo final Ingreso obligatorio Es el monto final del
Tipo humérico contrato.
Documento Ingreso obligatorio Carga del

documento en pdf

Datos de la publicidad

Aflo

BIEMES/ SERVICIOS

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PROCESO

CONTRATO N®

OBJETO DEL CONTRATO

VALOR REFERENCIAL
PROVEEDOR

R.U.C.

MONTO DEL CONTRATO
PENALIDAD

COSTO FINAL

OBSERVACIONES

i
(=) «—
N

X FORTAL DEL ESTADDO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACION

2010

II

Servicio

> Regresar

‘ RECURSOS ORDINARIOS

[o05-2010-PFM |

[Orden de Transmisién N2 016-2010 |

Orden de Transmision N° 016-2010

I

[EMISORAS CRUZ DEL PERL 5.4, |

[20100842019 |

| [ea] [
] ]
& &
o o

Fig. 3.4.6.2 Ingreso de datos de publicidad
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Se visualiza el

registro
grabado la
cual me
permite
modificar y
eliminar de la
lista.

@ PoORTAL DEL ESTADO PERUANO
’ MODULDOS DE ADMINISTRACION

La explicacion
resreserf  0€ €Sta nueva
S opcion se
Hueva Publicidad beneminacin ¢ encuentra en
la pagina 58
yaque es una

BIENES/ SERVICIOS |PRDCESD NO |CONTRATO N° FUENTE DE FINANCIAMIENTO |ACCIONES n u eva

De:

Listado de Publicidad

vicios 002,201 0-PeM orden de Tranom sidn e 0020010 JRECURSOS ORDTNARISS secEicioac! funcionalidad
005-2010-PBM [Orden de Transmisidn N8 015-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar .
007-2010-PBM |Orden de Transmision NG 024-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Orden de Transmisién N° 004-2010 [RECURSOS QRDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién N° 008-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién NO 020-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién N° 015-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién N° 018-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién Ne 013-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién Ne 012-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién N2 017-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
001-2010-PBM [Orden de Transmisidn N8 001-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
003-2010-PPM [Orden de Transmision N° 003-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
004-2010-PPM [Orden de Transmisidn N° 007-2010 |RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
006-2010-PEM [Orden de Transmisidn N@ 023-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminzr
Orden de Transmisién N° 022-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
Orden de Transmisién N° 021-2010 [RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
007-2010-PPM [Orden de Transmisidn N@ 024-2010 |RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
001-2010-PFY RECURSOS ORDINARIOS ver Eliminar
002-2010-PBV RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Directo Orden de Transmisién N2 005-2010 [RECURSOS ORDINARIOS Ver Eliminar
Directo Orden de Transmisién N° 008-2010 [RECURSOS QRDINARIOS ver Eliminar
Directo Orden de Transmisién N° 008-2010 [RECURSOS QRDINARIOS ver Eliminar

Fig. 3.4.6.3 Visualizacion del registro

En este dltimo cuadro tenemos la opcion de ver el registro y
eliminarlo.

Si vemos en la parte del costado de Nueva Publicidad esta otra
opcion que es “Denominacion”, esta opcion es el nombre que se le
da a la Publicidad registrada; hay algunos usuarios que lo usan y
otros no por lo que no es un ingreso obligatorio.

Daremos un pequefio ejemplo de ésta opciodn:

Al seleccionar la opcion “Denominacién” me aparecerd la siguiente
ventana:

FORTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACIGN

» Regresar

Datos de Denominacion

NO 2010 v

=

Plan de Estrategia Publicitaria

DENOMINACION Institucional "El Perd Avanza 2010" - I TRIMES

=»

Fig. 3.4.6.4 Ingreso de datos de la Denominacion
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Visualizaciéon
dela
Denominacion
grabada.

Seleccionamos el afio y colocamos el titulo de la Publicidad y
seleccionamos Grabar, de ésta manera quedarda grabada nuestra
denominacion y se visualizara de la siguiente manera:

) E PoORTAL pEL ESTADO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACION

* Regresar
Nueva Denominacidén

Listado de Denominacién de publicidad

LLENOMINACLON
010 |Flan de Estrategiz Publicitariz Institucionzl "El Perd Avanza 2010" - [ TRIMESTRE Ver Eliminar
2010 |Plan de Estrategia Publicitaria Institucional "El Perd Avanza 2010" - II TRIMESTRE Ver Eliminar

Fig. 3.4.6.5 Visualizacion del registro

Nota: Cuando vamos a registrar uno nuevo el campo de Fuente de
Financiamiento se va a encontrar desactivado solo cuando
seleccionemos el afio se activara el combo para poder elegir el Tipo
de Fuente.

*** |a nueva funcionalidad de Cargar datos para la migracion
respectiva de los datos se encuentran a partir de la pagina N° 65.
Si desea puede verlo Aqui

3.4.70pcion Teléfono

Se accede a la opcién de Teléfono, en el cual se visualiza la siguiente
pantalla:
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erorTaL oeL ESTADO PERUAND

MODULDS DE ADMINISTRACION

Descargar archivos para

> Regresar

la migracidn de datas @
&
g <
Listado de Telefonos
ANO[  MEs | Tiro AREA ASIGNADO A CARGO/ ACTIVIDAD[IMPORTE| ACCIONES
2010|Diciembrs |Movil  [DESPACHO MINISTERIAL |DESPACHO MINISTERIAL S63.7L | ver Eliminar]
OFICINA NACIONAL DE |OFICINA NACIONAL DE
) . |zcEIERNO GOBIERNO < .
201e|Diciembrs |Mevil |EREETAT o g ELECTRONICO E 234.5 ver Eliminar]
INFORMATICA [NFORMATICA
SECRETARIA DE GESTION|SECRET) )
2010[Diciembre [Movil  [ZEFr0 SOBLICA 241.2 ver Eliminar]
DIRECCION NACIONAL |DIRECCION NACIONAL
: . |TEcnIcA DE TECnICA DE
zo10[Diciembrs Movil  [[ERLS AT BEMAREACGHN 328.98 | ver Eliminar]
[TERRITORIAL
SECRETARIA DE .
2010[Diciembre |Movil COORDINACION 306.46 Ver Eliminar]
OFICINA DE GESTION DE |OFICINA DE GESTION DE es |
2010|Piciembre |Movil |y 1CTOS SOCIALES |CONFLICTOS SOCIALES S27-83 | Ver Bliminar
OFICINA DE _ OFICINA DE _
2010|Diciembre |Mevil  [COORDINACION COORDINACION 146.06 | Ver Eliminan
PARLAMENTARIA A
- P ET E o )
zo10[Diciembre [Movil  [SECREITR R cian 729.74 | ver Eliminar]
SECRETARIA TECNICA DE
LA COMISION LA COMISION cear |
2010|Diciembre \Movil |y eR W INISTERIAL DE | INTERMINISTERIAL DE 27837 | Ver Bliminar
ASUNTOS SOCIALES ASUNTOS SOCIALE
- - |oFICInA cENERAL DE ] ~
zoio[piciembrs [Movil |2 S ae1AL 237.34 | ver Eliminar]
OFICINA GENERAL DE
2010[Diciembre [Movil  |BLANEAMIENTO ¥ §10.53 | ver Eliminar]
PRESUPUESTO
- - |OFICINA GEWERALDE  |OFICINA GENERAL DE .
2010|Didembre |Mavil | 1o Zn ot JuRiDICA ASESORIA JURIDICA 168.53 | Ver Eliminar
OFICINA DE FRENSAE  |OFICINA DE PRENSA £ _ .
201C|Piciembre |Movil |yuaGen NSTITUCIONAL |IMAGEN INSTITUCIORAL 58724 | Ver Bliminar
2010|Diciembre |Movil  [SECRETARIA GENERAL  |SECRETAR{A GEWERAL 813.86 | ver Eliminar]
BRIMERA SRIMERA
2010|Diciembre |Movil  [VICEPRESIDENCIA DE LA |VICEPRESIDENCIA DE LA 203.75 | ver Eliminar]
REPUBLICA REPUBLICA
SEGUNDA SEGUNDA

Fig. 3.4.7.1 Vista de nuevo registro

La explicacién
de ésta nueva
opcion se
encuentra en
la pagina 58 ya
que es una
nueva
funcionalidad.

Seleccionaremos la opcion de “Nuevo teléfono” para poder llenar los
datos en el cual me aparecera la siguiente ventana:

PORTAL DEL ESTADO PERUANDO

Datos del Teléfono

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

AREA/OFICINA
ASIGNADO A

CARGO/ACTIVIDAD

IMPORTE

[oFICINA

ACIONAL DE GOBIERNO ELECTF|

|0FIC\N.-"-'. NACIONAL DE GOBIERNO ELECTFl

[
ey

i~
in

Fig. 3.4.7.2 Ingreso de datos del registro

> Regresar

CARACTERISTICAS

DESCRIPCION

Ingreso obligatorio

Tipo fecha

Seleccion del afio

Ingreso obligatorio
Tipo fecha

Seleccién del mes
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Tipo Ingreso obligatorio Seleccion del tipo de
linea del teléfono:
Fijo 0 movil.

Area/Oficina Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Méaximo 500 caracteres | oficina que posee el
producto.

Asignado a Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Maximo 500 caracteres | persona a quien se
le ha asignado el
producto.

Cargo/Actividad Ingreso obligatorio Es el cargo que tiene
Méaximo 500 caracteres | esa persona.

Importe Ingreso obligatorio Es el importe de la
Tipo numérico linea.

Cuando hayamos llenado todos los campos seleccionamos la opcién
de “Grabar” para que los datos queden registrados.

@ PoORTAL DEL ESTADO PERUAND

> Regresar

MODULOS DE ADMINISTRACION

Descargar archivos para
la migracidn de datos ]

Nueve Teléfono Cargar Datos

Listado de Telefonos

Se visualiza el
registro

ANO| MES TIPO AREA ASIGNADO A CARGO/ACTIVIDAD|IMPORTE| ACCIONES
g rabado la cual 2010[Diciembre [Movil  |DESPACHO MINISTERIAL [DESPACHO MINISTERIAL 963.71 | ver Eliminar]
OFICINA NACIONAL DE  |QFICINA NACIONAL DE

también nos

GOBIERNO GOBIERNO - .
. z01c|Diciembre Vvl |0 e or sireo ¢ ELECTRANICO E 234.5 ver Elimina
permlte ver IHFORMATICA [NFORMATICA
S
e " S |SECRETARIA DE GESTLON|SECRETARLA DE GESTION
para modificar 2010|Diciembre Movil  [ZEERETH A 241.2 ver Eliminar]
. DIRECCION NACIONAL |DIRECCION NACIONAL
y e“m'narlo de [TECNICA DE TECNICA DE
2010|Diciembre |Movil T e 328.38 | Ver Eliminar]
la lista DEMARCACION DEMARCACION v
. [TERRITORIAL TERRITORIAL
. o |SECRETARIA DE SECRETARIA DE
zo10[Diciembre [Movil  [ZERETE S 2 R ORDINACION 306.46 | ver Eliminar]
- . |oFICINA DE GESTION DE |OFICINA DE GESTION DE e
2010|Didembre |Movil |- on 1oTo5 SOCIALES |CONFLICTOS SOCIALES 327.85 | Ver Eliminar
OFICINA DE OFICINA DE
2010[Diciembre [Movil  |CODRDINACION COORDINACION 146.06 | ver Eliminar]

PARLAMENTARIA PARLAMENTARIA
E SECRETAR[A DE 72978 |verEl
LIZACION DESCENTRALIZACION e vErEiminer

2010|Diciembre |Movil

DESCENTRA A
SECRETARIA TECNICA DE[SECRETARI2 TECHICA DE
. 4 | comision LA COMISION I
2010(Diciembre |Movil |y req MINISTER 1AL DE | [NTERMINISTERIAL DE 27837 | Ver Eliminar
ASUNTOS SOCIALES ASUNTOS SOCIALES
. . |OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE B )
2010[Diciembre |Movil | comunrcacion sociaL |comunicacion socaL 237-34 | Ver Blimine
OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE
2010[Diciembre [Movil  [PLANEAMIENTO Y PLANEAMIENTO ¥ 510,53 | Ver Eliminar
PRESUPLESTO PRESUPUESTO
] | |OFICINA GENERAL DE  |OFICINA GENERAL DE
2010[Diciembre |Miovil  |isesomia JuriDica  |Asesoria JURIDICA 15882 | ver Eliminan
] | |OFICINA DE PRENSAE  |OFICINA DE PRENSA £ S
2010|Didembre |Movil |1, cen [NSTITUCIONAL |IMAGEN INSTITUCIONAL 667.24 | Ver Eliminar
z010[Diciembre Movil  |SECRETARIA GENERAL — |SECRETARIA GENERAL 812.86 | ver Eliminan
BRIMERA SRIMERA
2010[Diciembre [Movil  |VICEPRESIDENCIA DE LA |VICEPRESIDENCIA DE LA 202.75 | Ver Eliminar
REPUBLICA REFUBLICA
SEGUNDA SEGUNDA

Fig. 3.4.7.3 Visualizacion del registro

En este dltimo cuadro tenemos la opcion de ver el registro y
eliminarlo.

*** | a nueva funcionalidad de Cargar datos para la migracion
respectiva de los datos se encuentran a partir de la pagina N° 65.
Si desea puede verlo haciendo clic Aqui
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3.4.8

Opcion Ordenes

En esta parte registraremos una nueva orden a fin de

brindarles la explicacion complementaria con respecto a los

registros.

Al ingresar a la opcion de “Nueva Orden” visualizaremos lo

siguiente:

Datos de la orden

Afio

MES

COMPRA / SERVICIO
PERIODC DE LA ORDEN C/S

HWUMERO DE L& ORDEN C/S

HUMERC DE SIAF

FECHA DE LA ORDEN C/S
MONTO (S/.)

PROVEEDOR

DESCRIPCION

Grabar

@ FORTAL DEL ESTADO PERUAND

4—

2009 ~
Seleceions mes (v
Compra -
250-25469

101

MODULOS DE ADMINISTRAGCION

» Regresar

Fig. 3.4.9.1 Registro de una Orden de compra o

servicio
DATO CARACTERISTICAS | DESCRIPCION
Ao Ingreso obligatorio Seleccién del
Tipo fecha afo
Mes Ingreso obligatorio Seleccién del
Tipo fecha mes
Compra/Servicio | Ingreso obligatorio Seleccién del tipo
de orden:
Compra o]
servicio.
Periodo de la | Ingreso obligatorio Es el periodo de
orden la orden.
Numero de la | Ingreso obligatorio Es el numero de
orden la orden
Numero de SIAF | Ingreso obligatorio Es el nUmero que
coloca en el
sistema del SIAF.
Fecha de la orden | Ingreso obligatorio Es la fecha en

que se emite la
orden.

Monto Ingreso obligatorio Es el monto de la
orden.

Proveedor Ingreso obligatorio Es el nombre del
proveedor.

Descripcién No obligatorio Es el detalle de

la orden.
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Al llenar todos los campos podemos grabar el registro.

Nota importante: En ésta etapa se ha agregado la opcion de
Ordenes para que puedan registrar las diferentes de Ordenes
de Compras y Servicios de su entidad ya que anteriormente
ésta informacién se ingresaba mediante un enlace.

*** La nueva funcionalidad de Cargar datos para la migracion
respectiva de los datos se encuentran a partir de la pagina N° 65.
Si desea puede verlo haciendo clic Aqui

3.4.9 Opcibén Vehiculo

Se accede a la opcion de Vehiculo, en la cual se visualiza la siguiente
pantalla:

@ PoORTAL DEL ESTADO PERUAND

MODULOS DE ADMINISTRACION

La explicacion

> Regresar de ésta nueva

B o ) opcién se
— < encuentra en la
Listado de Vehiculos paglna 58 ya que
_ €S una nueva
ANO | MES CARGO/ACTIVIDAD/OTROS PLACA RECORRIDO KM ACCIONES . .

2010 |05 PRIMER MINISTRO cQJ1-331 2,645 Ver Eliminar funCIonaIIdad'
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA PIX-152 4,855 Wer Eliminar
2010 |0S AREA ADMINISTRATIVA PIQ-530 3,438 ver Eliminar
2010 |05 PRIMER MINISTRO CQJ-247 1,554 Ver Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE CQJ-350 370 ver Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE RQY-925 1,061 Ver Eliminar
2010 |05 SEGUNDA VICEPRESIDENTA CQJ-343 873 ver Eliminar
2010 (05 SECRETARIO GENERAL LGR-3929 1,818 Wer Eliminar
2010 |0S SECRETARIA ST-CIAS LGH-089 2,375 ver Eliminar
2010 (05 SECRETARIO DE DESCENTRALIZACION PIQ-552 1,920 Wer Eliminar
2010 |0S AREA ADMINISTRATIVA P11-372 1,822 ver Eliminar
2010 (05 IJEFE DE PRENSA PIS-g88 1,148 Wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE RIR-344 385 ver Eliminar
2010 (05 SEC. EJECUTIVO VRAE PIX-570 o} Wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE EGA-773 54 Wer Eliminar
2010 (05 AREA ADMINISTRATIVA P1J-270 1,045 Wer Eliminar
2010 |05 SEC. GESTION PUBLICA BOU-553 921 ver Eliminar
2010 (05 [JEFE DE GABIMETE DE ASESORES BOU-547 2.g88 Wer Eliminar
2010 |05 CAP. RUBIO RQH-664 1,723 ver Eliminar
2010 (05 AREA ADMINISTRATIVA RK-5456 1,226 Wer Eliminar
2010 |0S AREA ADMINISTRATIVA PIH-351 1,043 ver Eliminar
2010 (05 AREA ADMINISTRATIVA P1J-128 1,413 Wer Eliminar
2010 |0S AREA ADMINISTRATIVA AGR-555 448 Wer Eliminar

Fig. 3.4.8.1 Vista de nuevo registro

Seleccionaremos la opcion de “Nuevo Vehiculo” para poder llenar
los datos en el cual me aparecera la siguiente ventana:
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@ FORTAL DEL ESTADD PER

Datos del Viatico

AflO

MES

TIPO CLASE

CLASE DE VEHICULO
ASIGNADO A
CARGO/ACTIVIDAD/ OTROS
TIFO DE COMBUSTIBLE
RECORARIDO KM

COSTO DE COMBUSTIBLE
SOAT FECHA VENCIMIENTO
PLACA

OBSERVACIONES

Coer D e—

UANDO

2010 v
Mayo v
OFICIAL v
CAMIONETA

POOL TRANSPORTES
AREA ADMINISTRATIVA
DIESEL2

SnET aE

12/12/2010
Flx-133

OPERRIIVO

MODULOS DE ADMINISTRACION

> Regresar

Fig. 3.4.8.2 Ingreso de datos del Vehiculo

DATO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Ao Ingreso obligatorio Seleccion del afio
Tipo fecha
Mes Ingreso obligatorio Seleccion del mes
Tipo fecha
Tipo clase Ingreso obligatorio Seleccion del tipo
de clase de
movilidad:  Oficial,
seguridad, pool,
operativo.
Clase de vehiculo Ingreso obligatorio Es la clase de auto.
Maximo 500
caracteres
Asignado a Ingreso obligatorio Es el nombre de la
Maximo 500 | persona a quien se
caracteres le asigna el
vehiculo.
Cargo/Actividad/Otros | Ingreso obligatorio Es el cargo de la
Maximo 500 | persona.
caracteres
Tipo de combustible Ingreso obligatorio Es el tipo de
Maximo 500 | combustible que
caracteres usa el vehiculo.
Recorrido KM Ingreso obligatorio Es el recorrido que
Maximo 500 | hacen en las
caracteres movilidades.
Costo de combustible | Ingreso obligatorio Es el costo de
Tipo numérico combustible.

Soat fecha | Ingreso obligatorio Es la fecha en que

vencimiento Tipo fecha se vence el SOAT
del vehiculo.

Placa Ingreso obligatorio Es la placa del
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Se visualiza el
registro
grabado la
cual me
permite
modificar y
eliminar de la
lista.

Maximo

caracteres

500

auto.

Observaciones

Maximo

No obligatorio

caracteres

1000

Son las
observaciones que
pueda tener el
vehiculo.

Cuando hayamos llenado todos los campos seleccionamos la opcién
de “Grabar” para que los datos queden registrados.

erorTaL oeL ESTADO PERUAND

Nuevo Vehiculo

Listado de Vehiculos

MODULDS DE ADMINISTRACION

Cargar Datos

Descargar archivos para
la migracidn de datas =]

> Regresar

AHO [MES CARGO/ACTIVIDAD/OTROS PLACA RECORRIDO KM ACCIONES
2010 (05 PRIMER MINISTRO CQJ-331 2,645 wer Eliminar
2010 |05 |AREA ADMINISTRATIVA PIX-133 4,895 wer Eliminar
2010 (05 AREA i.DI‘«mﬂfl mﬂ 3,438 Wer Eliminar
2010 (05 |PRIMER MINISTRO CQ1-347 1,554 wer Eliminar
2010 |05 PRIMER VICEPRESIDENTE CQJ-250 870 Ver Eliminar
2010 |05 |PRIMER VICEPRESIDENTE ROQY-325 1,061 wer Eliminar
2010 |05 SEGUNDA VICEPRESIDENTA CQI-242 972 Ver Eliminar
2010 |05 |SECRETARIO GEMERAL LGR-333 1,818 wer Eliminar
2010 |05 SECRETARIA 5T-CIAS LGH-089 2,375 Wer Eliminar
2010 |05 |SECRETARIO DE DESCENTRALIZACION PIQ-552 1,320 wer Eliminar
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA PII-27Z2 1,822 Wer Eliminar
2010 |05 |JEFE DE PRENSA PIS-888 1,148 wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE RIR-544 385 Wer Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE PIX-570 0 wver Eliminar
2010 |05 SEC. EJECUTIVO VRAE EGA-773 54 Wer Eliminar
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA P11-370 1,045 wver Eliminar
2010 |05 SEC. GESTION PUEBLICA BOU-552 921 Wer Eliminar
2010 |05 \JEFE DE GABINETE DE ASESORES BOU-547 2,888 wver Eliminar
2010 (05 CAP. RUEIO RQH-664 1,723 Wer Eliminar
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA RK-5456 1,226 wver Eliminar
2010 (05 AREA ADMINISTRATIVA PIH-991 1,042 Wer Eliminar
2010 |05 AREA ADMINISTRATIVA PI1-138 1,413 wver Eliminar
2010 (05 AREA ADMINISTRATIVA AGR-555 448 Wer Eliminar

En este
eliminarlo.

Fig.. 3.4.8.3 Visualizacion d.el

registro

altimo cuadro tenemos la opcion de ver el registro y

*** |_a nueva funcionalidad de Migracién de datos que so6lo es
para éstos rubros como Viéticos, Publicidad, Teléfono, Vehiculo
y Ordenes se encuentran a partir de la pagina N° 65. Si desea
puede ver la explicacién Agui
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3.4.10 Opcion Aprobar

Se accede a la opcién de aprobar en la cual se visualiza la siguiente
pantalla:

O
@" FORTAL DEL ESTADDO PERUANDO

INSTITUCIONES

> Regresar

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

Modulo de Aprobacién

Afio 2010 b’
Trimestre

Ver Ejecutoras

Informacidn [l Informacicn de
de personal il contrataciones

Informacicn Proyectos
presupuestal de inversion

Fig. 3.4.10 Vista de aprobacion de lainformacion

En esta opcién se va a seleccionar el afio y el trimestre, al momento
de realizar la seleccion se visualizara las opciones en las cuales se ha
ingresado informacién, para aprobarlas y asi puedan ser visualizadas
dentro del Portal.

Nota: Cuando el usuario selecciona el afio y no aparece ningun
trimestre quiere decir que su entidad no cuenta con Informacion
Financiera pero puede tener los demas iconos activados ya que la
Unica informacion que trabaja con trimestres es la de Presupuesto; es
decir; la que envia el MEF.
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3.4.10.1 Informacién Presupuestal

Seleccionamos el icono correspondiente lo que se aprecia es el
reporte de la entidad el mismo que debe ser verificado por el Area
correspondiente en base a la informacién del MEF en su Consulta
Amigable.

Al seleccionar el icono de Informacién Presupuestal aparece la

siguiente ventana la cual la estamos presentando seccién por
seccion.

O
@’ FPORTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

> Regresar|

Module de Aprobacion

Afio 2010 L

Trimastra Ler Trimestre e
Seleccione trimestre

ler Trimestre
3er Trimestre
‘er Ejecutoras
Informacion . -
i i Ormac] Proyecis OMacid Drmacidn
Financieray ! i i !
Presupuestal
avisualizar =) _
¥ & QO

Fig. 3.4.10.1 Vista del portal
Las aprobaciones de 03 Reportes:

a. Gastos por Fuente de Financiamiento
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= http:fAwww. peru.gob. pefegovadmin/transparencia/pep_aprobacion_info_fina.asp?cod_institucion=145 - Windows Internet Explorer

e peru.gob.pe @
A
=
—
Gastos por Fuente de " . .
Financiamenta g || Genérica de gastos Wl | Genérica deingresos |l
GASTOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
2do Trimestre (2010)
Presupuesto | Presupuesto | Ejecucion al 5 se = e Avance
Detalle Institucional | Institucional Trimestre E.}.i;:':‘:;trr':l EJ‘.!I.?::'O" Saldo %
de Apertura Modificado Anterior (4 (5)=(3)+(4) (6)=(2)-(5) | (2)=(5)}
(1) (2) (3) (2)
1. RECURS0S ORDINARIOS 127,9455592] 129,951,891 18,204,986 36,023,724 54,208,710 75,723,178 42
2. RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0 0 0 0 0] 0] 0]
3. RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES
DE CREDITO 9 9 9 9 9 9 3
4., DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS [il 7,075,412 [il [il [i 7,075,412 0
5 . RECURSOS DETERMINADOS
- CANON, SOBRECANON, REGALIAS ¥
PARTICIPACIONES 0 0 0 0 0 0 0
- PARTICIPACION EN RENTAS DE ADUANAS 0 0 0 0 0] 0] 0]
- CONTRIBUCIONES A FONDOS 0| 0| 0| 0| 0f 0f 0
- FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 0| 0| 0| 0| 0f 0f 0
- IMPUESTOS MUNICIPALES 0 0 0 0 0] 0] 0]
- CANQN ¥ SOBRECANON, REGALIAS, RENTA - -
DE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONES O 13087408 v v O naE7s0g °
SUB - TOTAL DE RECURSOS DETERMINADOS: 0| 150,187,408 0| 0| 0] 150,187,400|
TOTAL: 127,945,592 287,214,711 13,204,936 36,023,724 54,228,710 132,985,993|
(Ref; Art 259 del Texto Unico Ord: © 278086, Ley de Transparencia y Ac a la Infarmacidn Publica, aprobada por 0.5, N2 043-2003-PCM) =
Hota.- Mayor Informacian podra e .mef.gob.pe/ 3
Lista € Intermet 4| s -

Fig. 3.4.10.2 Vista de Gastos por Fuente de Financiamiento

En la Consulta Amigable del MEF se aprecia lo siguiente:

Transparencia .
Economica mm ot Aradoble (ensval)

=

unzs, 03 de agosto del 2010

Reiniciar [ 8] Exportar (i} Graficer Ao | 2010 ] | Actvidadzs Frayects
, , iConque se +Como s estucturs i s )
. 5 . " i . 5 i ”
i Quien paste? iEn que se gasts financien os gases? ol gasia? ;Donde se gasta ;Cugnda s hizo el gasto?
Funciongs. ‘ Programas ‘ Aet/Proy. ‘ Rubroz Benricas Depanamemos‘ Meszs
TOTAL §1857,278697 50244880880 47212813513 45089826335 44167401130 454
N1 02 Gokm) E: GOBERNG NACIONAL 55953779848 62362084845 29818796590 20515381340 28138979688 457
‘et 01: PRESIDENCHA CONSEJ0 MINSTROS 1610810575  1678,404,452 1,003,632 481 866,940,267 857075353 517
Pligo 001: PRESDENCIA DEL CONSEJ0 DE MINISTROS 827,991,400 843,628 318 514,100,893 490,747,900 488114075 582
Trmege ! fer Trmeste 07827782 219572078 219184273
Unidad Ejecaiora 003-3 SECRETARIA GENERAL - PCM 33,277 212 18,204,986 18,197 431

Uente de Financiamiento
T

(0 1: RECURSOS ORDINARIDS V/ namAz 14,204,986 18,197,431

Notas

* Los mantos estén en Huevos Soles.

* La columna Avance % representa |a razon del Devengado entre 2l FI, expresad

= A partir del efo 2007, s2 comienza & incluir informacicn de los Gobiernos Locales. V/er
“Lei 6n se actusliza Uitima izacion: 31 de julio de 2010.

Fig. 3.4.10.3 Vista de la Consulta Amigable del MEF

b. Genérica de Gastos
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£l peru.gob.pe b
~
Gastos por Fuente de o B T
Financiamienta |l | | Genérica de gastos k|| Genérica de ingresos [l
Permitir visualizar la informacién en el Portal del Estado Peruano
En caso de no estar de acuerdo con la informacion mostrada escribirlo en el
siguiente campo y presionar Desaprobar
‘GENERICA DE GASTOS
2do Trimestre (2010)
Presupuesto Presupuesto Ejecucion al 5 o 5 s Avance
Institucional | Institucional Trimestre FEarmam I EICCUCIon Saldo %o
Detalle " Trimestre Total = _
de A?e::'tura Mod Anterior (4) (5)=(3)+(4) | (8)=(2)-(5) [7](—[)5]."
1 2
0. RESERVA DE CONTINGENCIA 0 0| 0| 0 0 0| 0 =)
1. PERSONAL Y OBLIGACIONES
SOCIALES 20,125,000 19,544,880 3,883,301 3,965,489 7,848,790 11,696,090 40
2. PENSIONES Y OTRAS
PRESTACIONES SOCIALES 4,241,000 4,310,925 881,514 830,961 1,712,475 2,598,450 40
3. BIENES Y SERVICIOS 52,126,636 41,807,149 7,905,620 8,549,887 16,455,507 25,451,642 39
4. DONACIONES Y TRANSFERENCIAS 40,090,000 214,552,251 5,374,222 19,485,215 24,858,437 189,692,854 12
5. OTROS GASTOS 583,885 835,951 17,4598] 365,395 382,893 453,058 46 v
Listo €D Tnrernet v B -

Fig. 3.4.10.4 Vista de Gastos por Genérica

En la Consulta Amigable del MEF se aprecia lo siguiente:

Transparencia
/ Economica =mm

Consulta Amigable (Mensual)
Consulta de Ejecucion del Gasto

lunes, 09 de agosto del 2010

Reiniciar [%] Exportar (i} Graficar

iCon quése

Afio | 2010 [ ] | | Actividszss Proyectes [ |

£Céma se estructura

£ Quién gasts? En qué se gasta? finandian [os gastos? Jp— Dénde se gesta? £Cudnda se hizo el gesto?
Funcionzs. | Frogramas Act FFroy. Fuentes Rubros Sub-Genéricss. Depanammns| Meses

TOTAL 81,857,278,697 99244888880 47212613513 45059626335 44167401150 454
Nig! g2 Godlemn E: GOBERNG NACIONAL 58,953,779,648 62,362,084645 29818796590 28515981340 28,186.979.600 457
‘S201 01: PRESIDENCIA CONSE0 MINISTROS 1610610575  1.678.404452  1.003.632.451 866.940.267 857.075.353 517
PIkQ0 00T: PRESIDENCIA DEL CONSELO CE MINISTROS 827,991,400 843,628 316 514,100,893 490,747,900 488114075 582 |z
Trimestre | 1er Trimestie 237,827,782 218,572,078 218,184,273

Unizd Ejecutora 003-3 SECRETARIA GENERAL - POM 33,277,212 12,204,826 18,197,431

PIA PIMS

5:21; PERSOMAL Y GELIGACIONES SOCIALES 2,891,551 2,882,301 2,880,548
01 5-22: PENSIONES Y OTRAS PRESTACIONES SOCIALES ° 977,718 881,514 881,514

5-22: BIENES ¥ SERVICIOS 9,384,115 7,905,820 7,500,820

5-24: DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS ¥ 17,821,971 5,374,222 5,374,222

5-25: OTROS GASTOS V' 17,488 17,498 17,488

8-24: DONACIONES Y TRANSFERENCIAS o o o

8-26: ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS 1,184,380 142,830 142,830
Hotas

* Los mentos estan en Nuevos Soles
* La columna Avance % |z razén del D4

entre &l PIM,

* A partir del afio 2007, se comienza s incluir informacién de los Gobiernos Locales. Ver o
i izacitn: 34 da iulin de 2010

clai An se achusliza mensuslments (ifima

en

Listo

@ Internet | Modo protegido: activado l lunes, 09 de agosto de 2010

Fig. 3.4.10.5 Vista de la Consulta Amigable del MEF

c. Genérica de Ingresos
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£| peru.gob.pe b
~
Eﬁ;&?&fﬁgﬁggnte de |l | | Genérica de gastos i | Genérica de ingresos iy =
Permitir visualizar la informacién en el Portal del Estado Peruano
En caso de no estar de acuerdo con la informacién mostrada escribirlo en el
siguiente campo y presionar Desaprobar
‘GENERICA DE INGRESOS
2do Trimestre (2010)
Presupuesto Presupuesto Ejecucion al 5 - 5 - Avance
Detalle Institucional | Institucienal Trimestre E.]r‘:::':‘:;t'::l E]‘?r‘;lgllu" Salde %
de Apertura Medificado Anterior (4) (5)=(3)+(4) (6)=(2)-(5) | (7)=(5)/
a) (2) (3) (2)
1. IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
OBLIGATORIAS g Y L L g Y s b
2. CONTRIBUCIONES SOCIALES 1] 0] 0 0 1] 0] 0
3. VENTA DE BIENES Y SERVICIOS Y
DERECHOS ADMINISTRATIVOS . g 20 7e0 1,000 q e
4. DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 1] 157,262,820 11,156 875,412 886,568 156,376,252 1
5. OTROS INGRESOS 1] 0] 17,631 2,007,584 2,025,215 0] 0
6. VENTA DE ACTIVOS NO
FINANCIEROS g Y L L g Y s v
Listo @ Internet Faov 00w -

Fig. 3.4.10.6 Vista de Ingresos por Genérica

En la Consulta Amigable del MEF se aprecia lo siguiente:

Transparencia
Consulta Amigable de I
/ EGUnUmlca IEEEEI [:?'rleitlpuaestumylligj:cu;}én ge I:?r:iius

Retomar & Frasentacion Junes, 09 de agosto del 2010
% Havegador
Reiniciar @ Exportar Afio NH)E
P - 0 queé fuent i ;Col truch s -
¢ Quien resliza |a recaudacion? (e que Tuen es.[}mwene chama = & u ue ;Cuando se hizo |a recaudacion?
|2 recaudacion? |a recaudacion?
Fusntes Rubros Sub-Benéricas Meszs

TOTAL 28084855897 44427977979  31,335,509.301
NJE o2 Gatlem) £ GOBERND NACIONAL 17421472871 20,838,052475  15,835,784,170
‘Sector 0f: PRESIDENCIA CONSELQ MINISTROS 434 823,589 495,375,832 670,501,334
Pllagn 001: PRESIDENCA DEL CONSEJD DE MINISTROS 51,893,000 63,397,986 29935978
Uniczd EJecutora 003-3: SECRETARM GENERAL -PCM (] 123,083 4,586,548
Trimesire . 1er Trimese 1.672.824

) 3 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS Y DERECHOS ADMINISTRATIVOS

4 DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS ¥ 11,158
() 5 OTROS INGRES0S © 17831
(0 9 BALDOS DE BALANCE ©/ 1,843,797
Notas

* Los montos estén en Nuevos Soles.
* La informacién 2 sctualizs disrismente. Ultima actualizacian: 07 de agosto de 2010

Fig. 3.4.10.7 Vista de la Consulta Amigable del MEF

Al aprobar la informacion presupuestal se visualizara de la siguiente
manera en el Portal:
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Seleccién
del afio y el
trimestre
Reportes
estadisticos.

Leyendas con
los conceptos
de cada titulo.

INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL i 02 J 5 e
Ao 201 v dopresetacin et
Trimestre { 2do Trimestre v
Para visualizar la
< informacion

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM) aprobada de las

GASTOS ngﬁﬁfﬁliail}g:{lﬂt}mﬂl[ NTO eJ eC u to raS d e | a
entidad.
: Institucional de

Apertura
Gastos por Fuente de . . -
Flnanclapm\ento g || Genérica de gastos Ll | | Generi Ver Ejecutoras
Recursos asignados anualmente 3 las
entidades poblicas y aprobados por el

titular de la entidad, Fecha Actualizacion: 03/11/2010 9:18:26
Inp;t?tsnb(g{alde Institucional Trimest:rt:I Lrigig Fzrar Saldo begrEs
e i Modificado e 0T futal (6)=(2)-(5) _
= = = ) (5)=(3)+(4) =52}
1. RECURSOS ORDINARIOS 127 945 592,00 129022 128,00 18 204 985,88 36 023 723,88 54228 709,76 74793 418, 24| 42,03
2 . RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
CR3E.DI§$EUR505 POR OPERACIONES OFICIALES DE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4. DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 . RECURSOS DETERMINADOS
- Canon, sobrecanon, regalias y participaciones 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- Participacion en rentas de aduanas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- Contribucicnes a fondos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
- Fonds de compensacion municipal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- Impuestos municipales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- Canon y sobrecanon, regalias, renta de aduanas y 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
participaciones
5UB - TOTAL DE RECURSOS DETERMINADOS: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL: | 127 945592,00] 12902212800 18320498588 36023723,88) 5422870576] 7479341824

(Ref: Art 25 del Texto Unico Ordenads de la Ley N° 271
Mota, - Mayor Informacién podré encontrarla en hitp: ffr

, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica, aprobada por D.5. N® 043-2003-PCM)
mef.gob.pe/

Fig. 3.4.10.8 Visualizacion en el Portal

*** | as nuevas funcionalidades de Unidades Ejecutoras vy
activaciones de seguimiento se encuentran en la pagina N° 62. Si
desea puede verlo Aqui

Nota: Cabe mencionar que las cifras que se toma para el Portal de
Transparencia Estandar es el de ‘Devengado” por lo que las
comparaciones con la Consulta amigable deben hacerla con esa
informacion.

3.4.10.2 Proyecto de Inversion Publica
En este reporte se tiene la ejecucién de los Proyectos de
Inversién Publica que se encuentran registrados en el Banco

SNIP.

Al seleccionar la opcion de Proyectos de Inversion aparecen las
siguientes ventanas:
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)
@ FoRTAL DEL ESTADD PERUANDO

Modulo de Aprobacion

Afio 2010 L

Trimestre ler Trimestre b

Opcion
Proyectos

de inversion

MODULOS DE ADMINISTRACION

> Regresar

Wer Ejecutoras

avisualizar
p peru.gob. pefegovad ansparencia/pep_aprobacion_pro p?cod i d p m|
€| peru.gab.pe, @
=
—
INFORMACION DE PROYECTOS DE INVERSION
ler Trimestre (2010)
CODIGO EJECUCION DEL | EJECucION | AVAN
anre [ onee DENOMINACION e DEMART DEL£ND GALERTA
135095|2107652| QP TIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE - - 0.0 _ver
MINISTROS Galeria
FORTALECIMIENTO TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EN LOS DEPARTAMENTOS DE er
136081|2107653|AMAZONAS, LORETG, SAN MARTIN, AYACUCHO, HUANCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, 0 00) 000 0.0 caleri
ICA ¥ Pas aleria
Listo @ Internet y v Haomm <

Fig. 3.4.10.9 Vista de Proyectos de Inversion

En el Portal del Banco de Proyectos del MEF se aprecia lo

siguiente:

Ysnip

net

Criterios Seleccionados:

Portal del Banco de Proyectos

)

Institucién del Tipo: N

FRESIDENCL DEL CONSED DE MDISTRCS

FRESIDENCE DL COWST0 0 MIGTRGS

Unidad: |SECRETARIA GENERAL - FCM

ituacién del PIP: istie

[l

z

lonto de Inversion: =0

Mro Total de Coincidencias o

Nimere tetal de coincidencias:0

=idn Piiblica|Manto (S/.)

Fig. 3.4.10.10 Vista de los Proyectos en

Modiicar Criterios

el MEF
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El reporte de Proyectos de Inversion tiene el mismo disefio que el
de informacién Presupuestal al momento de visualizarlo en el
Portal.

La nueva funcionalidad del Google Maps que es sb6lo para
e rubro se encuentran en la pagina N° 72. Si desea puede

verlo Aqui

3.4.10.3 Informacién de Personal

El reporte del MINTRA que se tiene presenta la informacion:

a.

d.

Régimen de Contratacion: Contratacion Administrativa de
Servicios, Decreto Legislativo 276, Decreto Legislativo 728,
Practicantes, Otros Regimenes Especiales (PNUD, Profesorado,
Gerentes Publicos, Diplométicos, Médicos, etc), Pensionistas,
Practicantes, etc. Estas opciones deben ser registradas en la
Planilla Electrénica del PDT 601.
Clasificacion: Proceso de ordenamiento de los cargos de la
Administracién Publica con fundamento en el andlisis técnico de
sus deberes y responsabilidades y en los requisitos minimos
exigidos para su eficiente desempefio. S6lo para los servidores
asignados al Decreto Legislativo 276 y Decreto Legislativo 728

b.1. Funcionarios Publicos

b.2. Empleados de Confianza

b.3. Directivos Superiores

b.4. Ejecutivos

b.5. Especialistas

b.6. De Apoyo
Actividad/Cargo: Es el conjunto de Clases de cargos similares en
cuanto a la naturaleza de sus funciones, que se diferencian entre
si por el grado de dificultad y responsabilidad. Ejm. Abogado. Para
los que tienen régimen laboral, para el caso de las Contrataciones
Administrativas de Servicio CAS, s6lo se debe describir la
Actividad.
Régimen de Pensionable:

Régimen

Nombres

Y
Apellidos

i 2 < z - Régimen de Beneficios
Clasificacion Ero Area 6 Actividad Pensionable Ingreso CAFAE/

(**) Dependencia / Cargo (*¥*x) Remunerativos AETAS

Beneficios

Otros Total

Al seleccionar la opcién de Informacién de Personal se visualizara lo
siguiente:
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Opcion de

Informacion
de Personal
avisualizar

® T

L ESTADO PERUANDO

INSTITUCIONES

Modulo de Aprobacion

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

> Regresar

Afio 2010 v
Wer Ejecutoras
Proyectos
de inversi
UL o]
\ peru.gob. pefegovad ansparencia/pep_aprobacion_personal.asp?cod 0 i do
el peru.gob,pe; @
- A
Modalidad s . . = Otros 2
Contrato Apellidos y Nombres Cargo Sexo | Régimen Pensionario Beneficios Ingreso
D.LEG.276 |ACEVEDO PEREZ MARDONIO |AUXILIAR DE OFICINA Masculine[SPP HORIZONTE 0 616 00
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA ﬁfggg‘ﬁsmkuwz;\ SANTOS Masculine|SISTEMA NACIONAL DE 0 74100
PENSICNES
; . cn ; . DECRETO LEY 19950 -
ACOSTA GALLEGOS ,CARLOS  [EMPLEADO DE SERVICIOS
CAS  [an ' Py = |Masculing|SISTEMA NACIONAL DE 0 000
ANTONIO ADMINISTRATIVOS, OTROS T ONES - o
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA iéaﬂé EOBRISUEZ VR Masculino|SISTEMA NACIONAL DE o 803 00
PENSIONES
L . J—— DECRETO LEY 18950 -
CAS  |ACUNA MURIOZ ROSA ELVIRA Ergi:}ErEETCRD% E Ig%gac Femeninc|SISTEMA NACIONAL DE o 000 |
B - ’ - PENSIONES - ONP
EMPLEADO DE SERVICIOS SIN REGIMEN
CAS  |ADRIANO OLAYA BERENICE  [1nivierasrvos. otros ™" ensTonarIo 0 000
nc  |AGREDAPALOMINO ZOILA  |EMPLEADO DE SERVICIOS B
CAS ImarLENT ADHINISTRATIVOS, OTROS |FEmenine|SPP INTEGRA ° v
EMPLEADO DE SERVICIOS SIN REGIMEN
CAS  |AGUEDO DEXTRE [DORAVILWA [fnierasrvos. otros [ ensTonarIo 0 000
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA|AGUILAR BARCO CELIS ,OLGA Femenine|SISTEMA NACIONAL DE o 535 00
PENSICNES
EMPLEADO DE SERVICIOS
CAS  |AGUILAR HUAYCAMA GONZALO| D o oo OTRos [MasculinalSPP PRIMA 0 000
DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTAAGUILAR LIMACO ,ALEJANDRO Masculing|SISTEMA NACIONAL DE o 56100
PENSICNES
D.LEG.276 |AGUIRRE CORDERG ROGELIO ESEI%RQSO' GEQGRAFIA  |yasculino|SPR INTEGRA o 602 00)
R =hlEa 1 DECRETO LEY 20530 -
PENSIONISTA EGH%EE‘E GONZALES JAIME Masculine|SISTEMA NACIONAL DE 0 997 00
B PENSIONES
ACIITRRFE SANDOWVAL - MICLIE :
i Listo € Internst 5 - B -

Fig. 3.4.10.12 Informacién que se ve en el Portal

Para poder verificar la informacion lo pueden hacer desde el PDT de
Planillas Electronicas de la SUNAT.
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q Programa de Declaracion Telematica | = | = |
- - - - =

Registro Declaraciones Generar Archivo PDT  Utilitarios  Verificar Version Compactar Base de Datos

Ayuda

P E~smmeo

Planillas Electronicas

Fecha: 09/08/2010 | Hora: 07:05 p.m. Fl:Apuda

Fig. 3.4.10.13 Vista del PDT

*** |Las nuevas funcionalidades dentro de ésta opcion se
encuentran en la pagina N° 71. Puede verlo al hacer clic Aqui

Regresando al Portal del Estado Peruano dentro del Médulo de
administracion al seleccionar la opcion “Aprobar” en todos los
rubros se visualizara la siguiente pantalla:

Windows Internet Explorer

D) PORTAL DEL ESTADD PERLIAMN:
""-"() Desea aprobar los reporkes mosktrados

"¢ Acepkar }| Zancelar |

Fig. 3.4.10.14 Mensaje de advertencia

Al seleccionar “Aceptar” estamos aprobando la informacion
ingresada para que sea visualizada en el Portal.

De esta manera quedaria todo el registro de transparencia dentro del
Portal del Estado Peruano — PEP realizando las clasificaciones
respectivas.

3.4.10.4 Informacién de Contrataciones

El reporte de la informacion de Contrataciones de Bienes y Servicios
gue se tiene en el Portal lo pueden verificar ingresando al SEACE de
la OSCE para revisar y aprobar.

Al seleccionar la opcion se visualizara lo siguiente:
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@ PORTaL DEL ESTADO PERUANDO
/ MODULDOS DE ADMINISTRACIGON

> Regresar

Modulo de Aprobacion

Afio 2010 b’
Trimestre

Opcion de
Contrataciones
de Bienes y
Servicios a
visualizar

Vet Ejecutoras

Fig. 3.4.10.15 Vista del portal

-
=
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
el mes para Febrere - 2010
. A REGISTROS DE PROCESOS DE SELECCION
visualizar la 2010
FeEchA
FecHA (oo ool OOE O VvALOR MoDALIDAD | DE MONTO | nomBRE DEL e DET.
PUBLICACION| DEL PROCESO |REFERENCIAL|DE SELECCION| BUENA CONTRATISTA conv,
UENA |coNTRATO
[Roquisicion oe
compuTADORAS
SArA EL
pRoYECTO DE
nversion
puBLICA
FORTALECIMIENTO uniTeD
laGENCIES .8
1o 1 271272010 suc. peru
FCEE R o B 5/, 674,540 00| ROSERIMIENTO S IR0 o). 72 TS Ak el - |csontesasas|sEaE
g ot Eh e
inTeRnactonad|
£
- 271372010 lpacHEco
2/16/2010 s/. 1,214,845 /pROCEDIMIENTO[2/ 12 s 38730700 ieirees
2162010 |ooos.  [exenes 4eleroceor 7.57:00 20\concepcion  [:0071517ass5|GE@0E
By ar
Lo 271572010 lpacheco
2igzoi DS s s/ 1214 .5egpROCEDIMIENTO 02505 8/ 102,920 BTEEE oL | or s 7mes|tme
pom 1 oa ioSE DARIO
2
€ Intemnet 45 v Rio%w -

Fig. 3.4.10.16 Vista de la informacion en el Portal

Para poder verificar la informacién podemos ingresar a la pagina web
del SEACE (www.seace.gob.pe) e ingresar a “Procesos de
Seleccion” tal y como esta senalado en la imagen.
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Seleccionamos
“Procesos de
<seleccion”

Hemvenido(a) ()

cirénco. Registrese en ia Op Thursday 25 de Nlovember Ge 2010, 19:2222 AW

Ci NIO MARCO

ST T
SUBASTA INVERSA Jesiss Maria, 20 de octubre de 2010 s

cceds Aqui

T -
[ —— DIRECCION TECNICO NORMATIVA * e

# Bases Pre Pubicedas
# Procesos ce Selecods
* Monusles

Nuevo numero del

Centro de
Consultas
—

Videos Tutoriales

Ver Video

~ "Aprenda paso a paso”
Opartunidades de Hegocio (Resumen) 3 [ )
Oprritetencn e G

PR

Fig. 3.4.10.17 Portal de SEACE

@ intermet oo -

£z)SE@CE  sstena clecrtric

o
o o W

—— _
Convenio Marcs | & Campras Carporatvas |

4 Subasta lnversa ')

Bienvenieofs) ()

Thursday 25 de ovember de 2040, 10:26:35 AM

[E80MA00 WEwANO + Pard reBIZAT DIQUAGES $0DrE 1a Dage Ge CRIOS de ODOFIUNKIAGE® 08 NEOOCION NO §3 NECERA TaNAT 10008 108
[ow10% 661 proceso oe asiecein. Ln baqueds PUEGE rEAIATAE E1EDIANGO O SEECEIONINGD UNo © Ma ot [03 C1sMeros exwenTEs e
i paina Adems pacde reaizar i baqueda haciendo. cick o alguno 8¢ 108 enlsces correpondientes al ndice por Rem's gei
rocess ubicado en la parte inerior de esta pgina.

Meara rocesos caracos D Muesea s prasesos curs feoha ¢
MNombre ¢ Sigias o 8 Ent PCM

B
BIENES -
LICITACION PUBLICA LP)
Por Procedmiento Clsico o
1
2009

“Seleccionar Regin -

Buscar

Bsqueds

e Proceso de Seleccin por B
Himero de Expediente del Tribunsl

Buscar

Indice por Item's del Proceso

@ et Hioe -

Fig. 3.4.10.18 Busqueda del Proceso

Bienvenido(a) ()

963 oe 1 Thursday 25 de lovember de 2010, 10:31:09 AM

[ NuevaBsqueda

=

A (LIMA)

[acoumicion de comautadoras para e

08:02:201¢ proyecto e nversce pubica Bire ) ) 2
fortaleciments terrgoral descentraizade | a0/12:2008 12012016 | 280172010 290172910 120022010
e0 103 oepartamentos de amazonas, 25 | 1sis 1524 1938 | amie
[scurmac, ayscucho, cusco, husncaveics,| Tamso | Tamso | Tamaso Tamso | Tamao
ica, oreto, pasco y sen mertn 92#b. | sokn. | eskb. s0eKb. | 188K,

(BEnES

LP PROCEDIMIENTO CLASICO 4~
2008/PC1

(convocatoria : 1)

Soles :674,940.00

aviso de convocaton PUBLICADO o/ da
3601272008 23,00 noras

Detalles

Total de registros encontrados : 1

Poinas -1

Nueva Bsqueda

hto

@ Interret Hloo% -

Fig. 3.4.10.19 Resultado de la busqueda

Como pueden visualizar en las imagenes al momento de llenar el
formulario de buUsqueda con algunos campos resaltantes da como
resultado un solo registro que es el mismo que se encuentra en el
Portal por lo que el usuario puede aprobar la informacion.
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Cuando ya se encuentre publicada la informacion en el Portal se
visualizara el reporte aprobado con algunos vinculos los cuales se
sefalizaran en las imagenes.

INFORMACION DE CONTRATACIONES

merco () [ rac [ e B 9 @

L. Ao 2010 ~
Graficos Mes
Estadisticos de » Resumen anusl 2009 | (Resomen arusl 2010 [ | [Resumen Eatal i
acu erd o a| rep o rte L por proveedores por proveedores por proveedores
aprobado.
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)
REGISTROS DE PROCESOS DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
FEBRERD - 2010
Fecha Actualizacion: 03£06 2011 11:07:05
OBJETO FECHADE| MfnTO
FECHA DESCRIPCION DEL VALOR  |MODALIDAD DE| NOMBRE DEL DET.
Este cam po PusLIcAcTON|PROCESO| L BE PROCESO REFERENCTAL| SELECCTON | PUENA | BEL | cONTRATISTA RUC  comv.
|ADQUISICION DE
cuentacon un [COMPUTADORAS PARA EL
. | | [PROYECTO DE THVERSION
vl n C u 0 q u e 0 IPUBLICA FORTALECIMIENTO [UNITED AGEMNCIES
[TERRITORIAL 4. gC. PERU
redirecciona a 50/122008__|IP 12009 oo oo [DESCENTRALIZADO ENLGS 4 0. | PROCEDIMIENTO |12/02/2010 s/ 572|(aGUIfEA) - e

JAMAZONAS, APURIMAC,
JAYACUCHO, CUSCO,
HUANCAVELICA, ICA,
LORETO, PASCO Y SAN
IMARTIN

JADQUISICIOM DE
[ELECTROBOMBAS,
IMOTOBOMBAS Y
IGENERADORES ELECTRICOS

Fig. 3.4.10.20 Reporte aprobado

INTERNACIONAL
5. AL

los contratos
que hatenido
el proveedor.

Cuando hacemos clic en uno de ellos me visualiza lo siguiente:

{= Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer

& | http:/ vwwww peru.gob.peftransparenciafpep_transparencia_osce_sub_repo,asp?id_entidad=1458txt_anno=20102txt 1

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)

REGISTROS ACUMULADO DE ADJUDICACIONES
POR PROVEEDOR:
UNITED AGENCIES S.A. SUC. PERU (AGUNSA) - MAXIMA INTERNACIONAL S.A.

FECHA PROCESD OBJETO DE VALOR HODALIDAD DE FECHA DE BUENA HONTO DEL
CONVOCATORIA PROCESO REFERENCIAL SELECCION PRO CONTRATO
1j022010 21400 7 IHEF e 674940,00PROCEDIMIENTO CLASICO  [30/12/2009 23:00:00 72 783,58

Totak 672 763.690)

RESUMEN TOTAL DE PROYEEDORES POR MES

<

‘ Febrero, 672,763.69 I

Ho100% v

Lista & mmternet 4 -
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Fig. 3.4.10.21 Registros de Adjudicaciones del Proveedor

Al seleccionar uno de los Graficos estadisticos me visualiza lo
siguiente:

(= Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer ['. || = ||
& | httpef v, peru, gob, peftransparenciafpep_transparencia_osce_sub_repo_anno.asprid_entidad=145&kxt_anno=200% v
=
=l
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)
RESUMEN TOTAL POR PROVEEDORES
2009
2,000,000
2,400,000 [ ntiiiSSL 33
1,200,000
m
o
T
= 1,200,000
2 §31,514.35 787,476.01
500,000 e 46290368
: /
PROTECCION Y PROMANT MAPFRE PERU  MAPFRE PERL TRAMEL TIME §
RESGUARDD SR.L COMPARLA DE VIDA A
A SEGUROS Y  COMPANIA DE
REASEGUROS  SEGUROS T
S, REASEGUROS
PROVEEDORES
[oRBEN] ——@ostor | sprocesos |  monto |
1t |PROTECCION Y RESGUARDO S A ] 2 319 551,39
2 |PROMANT S.R.L. 1 831 514,33
3 |MAPFRE PERU COMPANIA DE SEGUROS Y REASEGUROS S.A. 2 787 476,01
4 |MAPFRE PERU VIDA COMPARNIA DE SEGUROS ¥ REASEGUROS 1 551 777,10)
5 [TRAVELTIMES & 1 462 903,68
Listo [# @ mnternet o100 v

Fig. 3.4.10.22 Visualizacion de los gréficos

En este caso hemos seleccionado el grafico que dice “Resumen
anual de 2009 por proveedores”.

Recordar: La informacion de Personal y la informacion de
Contrataciones trabajan con meses y no con trimestres, por lo que en
el modulo si no aparecen trimestres activados es porque no cuentan
con informacion Financiera y Proyectos de Inversién pero puede ser
que tengan informacion en los otros rubros si es que aparecen
activados.

Nota: En todos los rubros que son de aprobacién se visualizaran con
sus graficos estadisticos y con las leyendas en cada uno de los titulos
de cada reporte.

*** lLas nuevas funcionalidades dentro de ésta opcion se
encuentran en la pagina N° 70. Puede verlo haciendo clic Aqui

3.5 Ruta Frame
Al aprobar cualquier informacion ya sea del MEF, OSCE o

MINTRA el sistema generara automaticamente un “Ruta Frame”,
esa ruta deberan de colocarla dentro de pagina web para que su
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portal de transparencia se encuentre estandarizado. (Ver Fig.

3.5.1)

@ FORTAL cEL ESTADO PERUANDO

» Modificar

>
Listado de enlaces Institucién

Aprobar [Ej Widticos E} Publicidad E‘j Teléfono @ COrdenes

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEID DE MINISTROS
|2
Resultado de la bisqueda: 36 enlace(s)

menu superior.

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

» Nuevo Enlace » Funciones » Funcionarios »* Enlaces

Si desea ver o medificar el detalle de un enlace importante del web de su institucién presione el botén "Modificar”. Si
desea eliminarle presicne el botén "Eliminar". Podra cambiar de pagina presicnande los ndmeros o las flechas en el

*> Salir

NOMERE TIPO
» Agenda Virtual Ministerial Flan ((Maodificar > | [ Eliminar >
» Aprueban Cuadro para cidn de Personal de |z Autoridad Noticia [Modificar » ) [ Eliminar >]
Nacional del Ser Civ
» Clasificador de cargos - PCM Plan [ Modificar > | [ Eliminar >)
» Cuadro para Asignacién de Personzl - PCM Blzan ((Modificar » | [ Eliminar >]
> DASDASDASDASDASDASDAS Plan [ Modificar > | [ Eliminar >)
» Declaraciones Juradas Flzn ((Modificar » | [ Eliminar >]
» Declaracicnes y MNotas de Prensa Elan [ Modificar )] [Eliminar )]
» Directorio de los Funcionarios PCM Plan ((Maodificar > | [ Eliminar >]
» Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Blzan [ Modificar > | [ Eliminar >)
> Formulacién y actualiz n del POI Flan ((Maodificar > | [ Eliminar >
» Gastos de Pas Plan [ Modificar > | [ Eliminar >)
» Gastos de Publicidad Estatal Blzan [ Modificar > ] [ Eliminar >)
» Gastos de Telefoniz Movil Plan [ Modificar > | [ Eliminar >)
» Gastos de visticos Plan [ Modificar > | [ Eliminar >)
» Informacién de Gasto en Remuneraciones, Bonificaciones v Elan ((Modificar > ) [ Eliminar )
otros por Categoriz v Nivel Remunerative - PCM
» Manual de Organizacién y Funcicnes - PCM Elan [ Modificar )] [Eliminar )]
» Monitoreo y Evaluacidén del POI Elan [ Modificar )] [Eliminar )]
» Normas para la formulacién, monitares y evaluacién del Flan Elan [Modificar » ) [ Eliminar >]
Cperative Institucienal en lza PCM
» Organigrama PCM Elan [ Modificar > ] [ Eliminar )]
» particiudadana Blzan [ Modificar » | [ Eliminar >)

Fig. 3.5.1 Vista de la Ruta Frame dentro del Médulo

Al ingresar a la Ruta Frame le aparecera la siguiente pantalla:
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Datos generales

Agui encontrara el directorio de los funcionarios publicos, las leves, reglamentos y demas
disposiciones legales que rigen v emiten las entidadas.

Instrumento informdtico que difunde
informacian del estado

Portal de Transgar’enciak

Ubicate sobre los titulos v werds una defin

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)
CREACION DE L& ENTIDAD :Ley WO 20158

RESPOMSABLE DE TRANMSPAREMCTA * Luis arrnando Maril del Aguila
MNOMERAMIENTO 1 DS N2 043-2003-PCH, Artioulo 32
PORTAL DE TRAMSPAREMCIA e, aCm.gob. peftransparencia. il
RS5
Contador de wisitas Manual multimedia para Descargar manual
ol sstema B el tdaan @ || mikimotin hd

B

BTDAD

JIALL

DATOS GENERALES

Directorio
Directorio de los Funcionatios ¥ correos electrdnicos
# Directorio de los Funcionarios PO
Marco legal
Norma de creacidn de la entidad
# Morma de creaddn
Ley de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Publica, su Reglamento
# Ley N0 27806.- Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Pdblica
# Ley NO 29091
# Decreto Suprerna N9 063-2010-PCM

Fig. 3.5.2 Vista previa de la Ruta Frame

Esta pantalla es una pre-visualizacion de cémo se va a mostrar en su
pagina web una vez que se encuentre insertado.

» Veamos un ejemplo de cédmo se ingresa un iframe:

Ruta Frame
Esta es la ruta frame que les aparecera en el médulo:

URL:
http://www.peru.gob.pe/transparencia/pep_transparencia_lista_planes
_frame.asp?id_entidad=145&id_tema=1

Al crear su pagina deben de considerar el siguiente codigo:

<iframe src="URL" width="1024" height="700">
</iframe>

En este caso quedaria de ésta manera:

<iframe

src=""http://www.peru.gob.pe/transparencia/pep transparencia lista pla
nes frame.asp?id entidad=145&id tema=1" width=960 height=950
style=""border-width: Opx;></iframe>

Opciones:
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» Datos Generales: Se visualiza la informacién general de su
entidad como el directorio (nombre, cargo, teléfono, e-mail)
marco legal, disposiciones emitidas por la entidad, etc. De
acuerdo a lo registrado en el sistema y a la clasificacion que se
otorgo.

» Planeamiento y Organizacion: Se visualiza la informacion de
los instrumentos de gestidn y planes institucionales como POI,
PEI, etc.

» Informacion Presupuestal: Se visualiza la informacion
presupuestal de la entidad en Gastos por genérica de gastos,
por fuente de financiamiento e Ingresos por genérica, etc;
registrados en el SIAF-MEF.

» Proyectos de Inversion de Publica: Se visualiza la informacion
de los diferentes Proyectos de Inversion Publica que estan
registrados en el Banco de Proyectos del SNIP-MEF.

» Participacion Ciudadana: Se visualiza la informacion de
Presupuesto participativo, resumen de audiencias publicas, etc.

» Informacién de Personal: Se visualiza la informacion de los
funcionarios, servidores, etc. que realizan servicios en la
entidad segun lo reportado por el MINTRA (PDT 601-Planilla
SUNAT).

» Contrataciones de bienes y servicios: Se visualiza la
informacion correspondiente a la Adjudicacion de los procesos
de seleccién penalidades, exoneraciones, (segun informacién
remitida por SEACE-OSCE), ordenes de servicio y bienes,
gastos de publicidad, gastos de viaje y viaticos

» Actividades Oficiales: Se visualiza la informacién de la agenda
de actividades que pudieran tener los diferentes funcionarios
de la entidad.

» Informacién adicional: Se \visualiza la informacion de
comunicados, notas de prensa, informes oficiales,
declaraciones juradas, etc.

Nota: Los iconos que aparecen en color plomo, estan desactivadas
porque no se ha ingresado informacion en esa categoria.

V. NUEVAS FUNCIONALIDADES (2da.Etapa):

En ésta segunda etapa del Portal de Transparencia se ha logrado
complementar el funcionamiento del sistema a fin de que los
usuarios tengan las facilidades necesarias para poder trabajar en
ello y puedan seguir cumpliendo con la normativa establecida.

En éste punto explicaremos las nuevas funciones que han sido
implementadas dentro del Portal del Estado Peruano:

4.1 Perfiles de Usuarios
Este punto permite brindar los accesos a ciertas secciones del

Portal para que los responsables puedan aprobar, registrar,
modificar, eliminar informacidn con respecto a transparencia.
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Los permisos que brindaremos al momento de registrar a un
usuario son los siguientes:

* Permisos (*): \

[ edminiztrador
I:lInFcrma:ién econémica
COusticiaz

I:lE';entcs vy Campafias
DDire:tcric

Orramites

DRepcrteE

I:lEncueEtaE PermiSOS de acceso
[Joestzcades que se dal’é a IOS

[ contactenss usuarios
DTranEparen:ia - Info. Presupuestal I’eSpOI’lsab|eS Segl:ln
I:lTranEparencia - Proy. Inversion Ia SO|iCitUd de |a
DTranEparen:ia - Info. Personal ent|dad rESDeCtlva

I:lTranEparen:ia - Info. Contratacicnes
DTranEparen:ia - Gasto Vehiculos
I:lTranEparen:ia - Gasto Publicidad
DTranEparen:ia - Gasto Viaticos
I:lTranEparen:ia - Gasto Telefono

DTranEparen:ia - Ordenes

Fig. 4.1.1 Perfiles de usuarios

Cuando se haya realizado el registro el usuario solo observara
algunas secciones; les presentaremos un ejemplo en la cual a
un usuario se le ha brindado el acceso solo a la seccién de
Informacién Presupuestal para que pueda aprobar o
desaprobar la informacién presentada y al Registro de
Ordenes de Bienes y Servicios.

o
@) PORTAL CEL ESTADO PERUANO
MODULOS DE ADMINISTRAEION

|Pres|demc|a del Consejo de Ministros |

* Abreviatura : |PCM |
© Rue: 20168999926

* Descriptores (*): |PCM simplificacion administrativa, modarnizacion del |

* Clasificador Entidad |
#): MINISTERIOS

* Pader (*): T

= Sector (*):

® Lay Craacién: [LEY N2 29158

|prensa@pcm gobpe

Ubicacién: |
© Direccidn: |Jr Carabaya Cdra. 1S/N - Lima |
*© Pais (*): |Per(| W
* Departamento: |LIMA | [ Seleccionar ]
°provinee: e
Otros Dat
* Teléfono: [716-8600 |
® Fax: | |
— |
1

* Email (PEP): I

Fig. 4.1.2 Visualizacion del formulario
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Cuando el usuario ingresa observa el registro de la entidad
como todos los usuarios; para que pueda cumplir con su tarea
como responsable de solo revisar y aprobar o desaprobar la
informacién presupuestal y de registrar las ordenes de bienes
y servicios debe de ingresar a la seccion de “Enlaces”
sefialada en la imagen que es donde se encuentra toda la
parte de transparencia.

Una vez que ingresa a Enlaces aparecera la siguiente ventana:

@ PORTAL DEL ESTADD PERUANDO

INSTITUCIONES

? Listado de enlaces

MODULDS DE ADMINISTRACION

> Nuevo Enlace

Aprobar || Ordenes  [m]

INSTITUCION: PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS ‘\\ Secciones
pluhllicacian Transparencia Noticia en donde se
FIE . .
Resultado de la bisqueda: 46 =nlzce(s) brl ndO e|
i de o medificar =l detalle de un enlacs impertante del web de su institucién presione =l botén "Modificar™. Si H
minzrlo presions el botén "Eliminar”. Podra cambiar de paginz presionande los nimeros o las flechas en el permiso de
rrrrrrrr
acceso.
TIFOD NOMBRE TEMATICO
Transparencia |Directerio d= los Fundenarios PCM <
Transparencia |Norma de creacidn
Transparencia |Rescluciones y Decretos 2010
Transparencia |Responsables de |s Informacisn
Tranzparencia |Palitica y Plan Nacienal de Simplificacion
Admi rativa
Transparencia to Supreme N° 010-2010-PCM - Modifica |ROF (Reglamento
=l Reglamento de Organizacién y Fundenes de |de O cién y
la PCM creando |a Oficina de Gestidn de funci

Cenfl
Decraf

057-2008-PCM - Modifica
iny Funcionss d

& Organizacidn

el Regla
I pcM

Decreto Supremo N® 063-2007-PCM - Aprueba
=l Reglamente de Organizacién y Fundenss de

|l= PcM
Transparencia |Organigrama PCM
Transparencia  |Manual de Organizacién y Funcionas - PCM
Transparencia |Cuadre para Asignacién de Persenal - PCM

Rafanacinde
Fig. 4.1.3 Visualizacion de los accesos

Cabe sefialar que cuando se trata de permisos a Informacion
gue son de revision y aprobacion como Informacion
Presupuestal, Informacion de Personal, Proyectos de Inversion
y Contrataciones de Bienes y Servicios en el sistema se
visualizara con el nombre de “Aprobar”.

4.2 Unidades Ejecutoras

Las Unidades Ejecutoras son aquellas que se encuentran
dentro de la entidad principal, en este caso vamos a explicar
detalladamente esta seccion usando como ejemplo la entidad
PCM.

Si seleccionamos la opcion de Aprobar se visualiza lo
siguiente:
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Informacion
adonde solo
tiene
permiso

O
® FPORTAL DEL ESTADO PERUAND

MODULDS DE ADMINISTRACION

> Regresar,

Modulo de Aprobacion

Afio 2010 N
Trimestre 2do Trimestre b

Ver Ejecutoras

=
el

»
»

Fig. 4.2.1 Visualizacion de las Unidades Ejecutoras

Como podra ver solo le va aparecer la seccion a donde tiene
permiso que es la Informacion Presupuestal junto con las
Unidades Ejecutoras ya que es un procedimiento que se ha
agregado adicionalmente dentro de ésta parte.

Al seleccionar la opcién de “Informacion Financiera y
Presupuestal” me visualiza lo siguiente:

(= hittp: #hwww. peru.gob. pefegovadmin/transparencialpep_aprobacion_info_fina.aspZcod_institucion=145 - Windows Internet Explorer |._”E\[z|
£ peru.gob.pe, %
~
=]
—
Gastos por Fuente de " 0
Financiamienta |l | | Genérica de gastos g || Genérica de ingresos [
GASTOS POR FUENTE DE FINAHCTAMIENTO
2do Trimestre (2010)
Presupuesto | Presupuesto | Ejecucién al 5 - 5 s Avance
Detalle Institucional | Institucional Trimestre E{.?_ﬁ':lg:t'::l Elﬁ.ﬂgllu" Saldo %
de Apertura | Modificado Anterior (4) (5)=(3)+(4) (6)=(2)-(5) | (7)=(5)/
(1) (2) (3) (2)
1. RECURSOS ORDINARIOS 127,945,592 129,951,891 18,204,986 36,023,724 54,228,710 75,723,178 424
2, RECURS0S DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0 0 0 0 0 0 0]
3. RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES
DE CREDITO g . D . D . 9
4, DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 0| 7,075,412 0| 0| 0| 7,075,412 [i
5. RECURS0S DETERMINADOS
- CANON, SOBRECANON, REGALIAS ¥
PARTICIPACIONES ’ 0 ’ 0 ’ 0 Y
- PARTICIPACION EN RENTAS DE ADUANAS 0 0 0 0 0 0 0]
- CONTRIBUCIONES A FONDOS 0 0 0 0 0 0 0]
- FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 0 0 0 0 0 0 0j
- IMPUESTOS MUNICIPALES 0 0 0 0 0 0 0j
- CAMNON ¥ SOBRECANON, REGALIAS, RENTA - -
DE ADUAIIAS Y PARTICIPACIONES U 150.187:408 ’ 0 U 150.87,400 Y
5UB - TOTAL DE RECURSOS DETERMINADOS: 1 150,187,408 [] 0 [] 150,187,400)
TOTAL: 127,945,592 287,214,711 18,204,986 36,023,724 54,228,710 232,985,998
(Ref: Art 259 del Texto Unico Ordenada de |a Ley NO 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacion Piblica, aprobada por D.3. Ne 043-2003-PCM) B
HNota.- Mayor Informacidn pedra encontrarla en hitp://www.mef.qeb. pe/ @
Lista @ Internet dyr e <

Fig. 4.2.2 Visualizacion de la informacién de PCM

Y al seleccionar “Ver Ejecutoras” vera todas las unidades
ejecutoras correspondiente a su entidad. Esta pantalla es la
gue se visualizara al presionar ésta opcion.
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dows Internet Explorer,

LISTADO DE EJECUTORAS
Presidencia del Consejo de Ministros (PCM)
10
ACTIVAR
] P wc | omaie [ T oo

1 o008 PCM-MODERNIZACION Y DESCENTRALIZACION DEL ESTADO 20508312564 Ver datos
2 010 PCM-PROGRAMA DE APOYO DIRECTO A LOS MAS POBRES 20511268401 Ver datos

[PCM- UNIDAD COORDINADORA DEL PROG. CIENCIA Y Hay informacién completa
£ R [TECNOLOGIA | o parcizslments =probsds

PCM-FONDO PARA RECONSTRUCC.INTEGRAL ZONAS AFECTADAS - - - i — 0 -
4 014 OR SISMO 15/08/2007- FORSUR 20517348070 Ver datos I seguimientd Sin seguimiento activo

Lista & Internet i v RI00% -

Fig. 4.2.3 Listado de Ejecutoras

En la pantalla podra visualizar la lista de las Unidades
Ejecutoras en este caso de PCM y con la informacion
presupuestal de cada una de ellas; al seleccionar “Ver Datos”
podra ver la informacién respectiva.

dows Internet Explorer

LISTADO DE EJECUTORAS
Fresidencia del Consejo de Ministros (PCH)
010

ACTIVAR
|ORDEN|EJECUTORA| ENTIDAD RUC DETALLE SEGUIMIENTO ESTADO
1 oos PCM-MODERNIZACION ¥ DESCENTRALIZACION DEL ESTADO 20508312564 Ver datos Ejscutora envio aprobacidn
2 010 PCM-PROGRAMA DE APOYO DIRECTO A LOS MAS POERES 20511268401 Ver datos Actvar seguimientd | Ejecutera envio aprobacién|
[PCM- UNIDAD COORDINADORA DEL PROG. CIENCIA Y t Hay informacién completa
3 01z HECNOLOGIA 20516322064] Ver datos Actvar sequimiento 5 rzresimeTiz spwisis
BCH-FONDO PARA RECONSTRUCC INTEGRAL ZONAS AFECTADAS . e = _ N
4 014 POR SISMO 13/08/2007- FORSUR 205173248075 Ver datos Activar seguimiento Sin seguimiento activo
Listo @ mternet Gaov Hioow - I
Fig. 4.2.4 Visualizacion de los iconos
p peru.gob. pefegovad ansparencialpep_aprobacio o_fina_eje.asp?cod 0 do ernet Explore
g peru.gob.pe 2]
Desaprobar A
Detalle alReies] e | R Trmestre. Total (6)=(2)-(5) |7|:(5),'
(1) [ (3) 4 (5)=(3)+(4) @)
1. RECURSOS ORDINARIOS 11,211,429 00] 12,941,824 00 000  1,42824250] 1,42824250] 11,513,581 50 11 04
2. RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 0 00 54,139 00| 0 00| 0 00| 0 00| 54,1585 00 000
DE3C-R§§E$25°5 POR OPERACIONES OFICIALES 26,160,000 00| 30,028,740 00 ooo| 3,572,05500 3,572,055 00| 26,456,585 00 11 90|
4 . DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 0 00| 0 00| 0 00| 0 00| 0 00 0 00 0 00}
5 . RECURSOS DETERMINADOS
- CANON, SOBRECANON, REGALIAS ¥
T, SoBR 0 00| 000 000 000 000 000 000
- PARTICIPACION EN RENTAS DE ADUANAS 0 00| 0 00| 0 00| 0 00| 0 00 0 00 0 00}
- CONTRIBUCIONES A FONDOS 0 00| 0 00| 0 00| 0 00| 0 00 0 00 0 00}
- FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 0 00| 0 00| 0 00| 0 00| 0 00 0 00 0 00}
- IMPUESTOS MUNICIPALES 0 00| 000 000 000 000 000 000
- CANON ¥ SOBRECANON, REGALIAS, RENTA
DE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONES 0 00 000 000 009 009 00 000
SUB - TOTAL DE RECURSOS DETERMINADOS: 37.371.429 00| 43,024,763 00| 0 00| 5,000,297 50, 5,000,297 50/ 38,024,465 50|
TOTAL: 37.371.429 00| 43,024,763 00| 000| 5,000,207 50, 5,000,297 50/ 38,024,465 50|
(Ref: Art 25¢ del Texto Unico Ordenado de la Ley No 27806, Ley de Transparencia y A 2 I Informacién Pablica, aprobada por D.5. N° 043-2003-PCHM)
Nota.- Mayer Informacién podra encentrarla en hitp w.mef.gob.pe/ L
v
Listo & Internet dh - Hin v
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Fig. 4.2.5 Visualizacion del reporte de Informacion
Presupuestal de la Unidad
Seleccionada

Esta pantalla es la que se muestra al presionar el icono; esta
es la informacion de Presupuesto de la Unidad Ejecutora
seleccionada.

De la misma manera pasa con la seccion de Ordenes, solo va
a visualizar la informacion y a la vez va a poder modificar,
eliminar, registrar una nueva orden y migrar si es que lo
desean.

Y al elegir la opcion “Activar Seguimiento” estara
obteniendo el permiso de tener el control sobre la informacién
presupuestal de esa unidad ejecutora muy aparte de la
aprobacion que la unidad le pueda dar.

Al seleccionar esta opcion me aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web g|
AVISO!
- Esta a punto de activar el sequimiento de la informacion de transparencia de gestion

de una ejecutora dependiente a la entidad
{desea continuar?

[ fceptar H Cancelar ]

Fig. 4.2.6 Visualizacion del mensaje

Al “Aceptar” la entidad principal, en este caso que es PCM
esta obteniendo el control de la informaciéon de ésta unidad.

/2 Listado de Ejecutoras - Windows Internet Explorer E
=)
&

e peru.gob.pe

LISTADO DE EJECUTORAS
encia del Consejo de Ministros (PCM)
2010

Presid

ACTIVAR
ORDEN|EJECUTORA ENTIDAD RUC DETALLE | cooiiarEnTo

008 |PCM-MODERNIZACION Y DESCENTRALIZACION DEL ESTADO 20508312564 | Verdalos
010 |PCM-PROGRAMA DE APOYO DIRECTG A LOS MAS POBRES 20511268401 | Verdaws Activar seguimiento | Ejecu
[PCM- UNIDAD COORDINADORA DEL PROG. CIENCIA Y N - =
o e 20516322084 | Verdats Activar seguimiento
PCM-FONDO PARA RECONSTRUCC.INTEGRAL ZONAS AFECTADAS 17328073 [ - e
OR SISMO 15/08/2007- FORSUR 20517348075 Ver datos Activar seguimiento

ool e

014

Lista & Internet v B0k -

Fig. 4.2.7 Activacion de seguimiento

Cuando wuna unidad ejecutora ingresa al modulo de
administracion para revisar y aprobar la informacion
presupuestal me visualizara de la siguiente manera:
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\ E PORTaL DEL ESTADO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACION

INSTITUCIONES

> Regresar|

Mddulo de Aprobacion

Afio 2010 b
2do Trimestre v

Trimestre

Fig. 4.2.8 Visualizacion de icono

Seleccionamos la opcion de “Informacién Financiera y
Presupuestal” para poder visualizar la informacion.

Después de revisar la
informacion debe de
elegir ésta opcion para
gue apruebe y envie el
mensaje de aprobacion
a la entidad principal.

[ pery,gob.pe 2
-
Ei:s;r?gap"?‘;?ﬁ;ma e |y || enérica de gastos |l || Genérica deingresos [ i
4
Enviar un mensaje de aprobacién de la informacén a la entidad que pertenece
10 DE MINISTROS (PCM), para que pueda ser visualizada en el Portal
— Aprobar y enviar
En caso de no estar de acuerdo con la informacién mostrada escribirlo en el
siguiente campo y presionar Desaprobar
GASTOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
2do Trimestre (2010)
i i i - saldo %
Detalle = Trimestre Total
de Apertura Modificado Anterior (a) (5)=(3)+(4) (8)=(2)-(5) | (N=(5)/
(1) {: (2)
1. RECURSOS ORDINARIOS 11,211,429 00] 12,941,824 00 928,723 77 1,428,242 50] 2,356,966 27| 10,584,857 73 18 21
2. RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 000 54,199 00| 000 000 000 54,199 00| 0 00|
D:c‘ﬁ'gf?f“ PUFG EE G G OE LG ES) 26,160,000 00| 30,028,740 00| 2,444,065 58| 3,572,055 00| 6,016,120 58| 24,012,619 42| 2003
4 . DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS 000 000 000 000 000 000 0 00|
5 . RECURSOS DETERMINADOS v
Listo € Internet v Hioon v

Fig. 4.2.9 Visualizacion de informacion

Mensaje de pagina web

2

—) | acepkar

PORTAL DEL ESTADD PERLUAMNC:
Desea aprobar v enviar los reporkes mostrados

| Zancelar

Fig. 4.2.10 Mensaje de Advertencia
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Cuando la Unidad Ejecutora accede a su informacién para
revisarla ella podra elegir la opciéon de Aprobar y Enviar la cual
se encuentra sefialada en la imagen para que la entidad
principal en este caso PCM pueda dar el visto bueno y asi
pueda aprobar la informacion para que recién pueda ser
visualizada en el Portal.

Esto quiere decir que cuando la Unidad Ejecutora apruebe no
se visualizara en el Portal hasta que la entidad de la que
depende apruebe la activacion.

Cuando la Unidad haya aprobado su informacion la entidad
principal al ingresar al modulo de administracion visualizara la
lista de sus Unidades Ejecutoras de ésta manera:

{Z Listado de Ejecutoras - Windows Internet Explorer

e peru.gob.pe &

Columna “Estado” agregada
al momento de que alguna
Unidad Ejecutora ya aprobé
y esté esperando respuesta.

LISTADO DE EJECUTORAS
Presidencia del Cansejo de Ministros (PCM)
- 010

ACTIVAR
DRDEN|EJECUTORA| ENTIDAD RUC DETALLE G D ESTADO

1 008 |PCM-MQDERNIZACION ¥ DESCENTRALIZACION DEL ESTADO 20508312564) | Verdalos Ejecutora envic aprobacién)

010 |PCM-PROGRAMA DE APOYVO DIRECTO A LOS MAS POBRES 20511268401 Desactivar seguimienidl Sin respuesta de ejecutors|
i

2
PCM- UNIDAD COORDINADORA DEL PROG, CIENCIA Y o - -
3 R o iy 20516322064|  Verdatos Activar seguimiento
4

PCM-FONDO PARA RECONSTRUCC. INTEGRAL ZONAS AFECTADAS

014 |por sismo 15/08/2007- FORSUR

20517248075 Ver datos Activar seguimienio

Listo & Inkernct Fa v W00 -

Fig. 4.2.11 Visualizacion de las Unidades

Como podran apreciar en el cuadro se ha activado una
columna llamada “Estado” en la cual comunica a la entidad
principal que su unidad aprobo6 su informacion para que ésta
sea revisada por la entidad y pueda dar la aprobacion para que
se visualice en el Portal; o de lo contrario si es que la entidad
dependiente (Unidad Ejecutora) no ha aprobado nada se
visualizara el estado sin respuesta.

Para distinguir el estado:

» Cuando la columna esta de color verde; es porque la
Ejecutora aprobd y esta esperando el visto bueno de la
entidad de la que depende.

» Cuando la columna esta de color amarillo; es porque
la Unidad aun no ha aprobado su informacion.

» Cuando la columna esta de color celeste; es porque
la entidad no ha realizado la activacion del seguimiento
a esa Unidad Ejecutora.

De ésta manera la entidad principal tendra el control de la
informacion de las Unidades Ejecutoras a fin de tener una
mayor supervision de sus entidades dependientes.
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Nota Importante: La activacion de seguimiento es para todos
los rubros y siempre tiene que seleccionar un trimestre para
gue pueda visualizar la opcion de “Ver Ejecutoras” dentro del
administrador y asi poder tener el control de toda la
informacion que apruebe la entidad dependiente.

4.3 Migracién de datos

En ésta seccion podemos migrar los datos referente a la
informacion de Viaticos, Publicidad, Ordenes, Telefonia y
Vehiculo. Lo podemos migrar desde un modelo de archivo en
Excel en la cual esta el formato predefinido, este formato se
encuentra en cada una de las opciones mencionadas; en la
parte superior esta el boton para descargar el archivo de
migracion para que solo agreguen la informacion y luego
migrarla al sistema en vez de registrar uno por uno.

Es recomendable realizar este proceso cuando cuentan con
mas de 30 o0 mas registros de viaticos, publicidad, etc.

Esta opcién se encuentra dentro de “Enlaces” y solo esta
dentro de las opciones de Viaticos, Publicidad, Teléfono,
Ordenes y Vehiculo por lo que vamos a realizar un ejemplo
con la opcion de Ordenes.

Nota: Para las demas opciones (Viaticos, Publicidad, Teléfono
y Vehiculo) es el mismo procedimiento después de hacer los
registros explicados ya en las anteriores paginas.

Cuando ingresamos a “Ordenes” por ejemplo visualizaremos
la siguiente pantalla:
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FPORTAL DEL ESTADO PERUANDO

MODULOS DE ADMINISTRACION

» Regresar

Descargar archivos para
la migracion de datos =]
Husva Orden _> Cargar Datos

Listado de Ordenes

PERIODO DE LA ORDEN [TIPO DE NUMERO DE LA ORDEN [NUMERO DE FECHA DE LA ORDEN ACCIONES
c/s ORDEN c/s SIAF c/s

z=sdasd Compra z=sdasd =sdzsdazdas 13/10/2010 ver Eliminar]
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
250-pcm-548 Servicios 102 SIAF-3467 12/12/2010 wver Eliminar|
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
250-pcm-548 Servicios 102 SIAF-3467 12/12/2010 wver Eliminar|
458-120-56 Compra 104 SIAF-345 14/09/2009 Ver Eliminar|
1000-582-524 Compra 103 SIAF-222 11/11/2010 wver Eliminar|
250-234-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
250-pcm-548 Servicios 102 SIAF-2467 12/12/2010 Yer Eliminar]|
438-120-586 Compra 104 SIAF-343 18/10/2010 Ver Eliminar|
250-254-89 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Yer Eliminar]|
230-234-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
1000-582-524 Compra 103 SIAF-222 11/11/2010 Yer Eliminar]|
230-234-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
1000-582-524 Compra 103 SIAF-2Z22 11/11/2010 Ver Eliminar|
250-254-89 Compra 101 SIAF-1 iz/1z/2010 Ver Eliminar|
1000-582-524 Compra 103 SIAF-2Z22 11/11/2010 Ver Eliminar|
250-254-89 Compra 101 SIAF-1 iz/1z/2010 Ver Eliminar|
1000-582-524 Compra 103 SIAF-2Z22 11/11/2010 Ver Eliminar|
250-254-89 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar]|
1000-582-524 Compra 103 STAF-222 11/11/2010 Ver Eliminar|
asasd Compra asdasd =sdasdasdas 11/11/2010 ver Eliminar]

Fig. 4.3.1 Visualizacion del listado de Ordenes

Como podran apreciar muestra la lista de los registros ya
ingresados y en la parte superior se encuentran dos opciones
gue son: Nueva Orden y Cargar datos las cuales se
encuentran sefialadas en la imagen.

Ahora, existe otra manera de ingresar los datos mas
rapidamente; ésta es migrando la informacion al sistema
mediante un formato en Excel disefiado con todos los campos
requeridos para que usted lo llene y luego hacer la migracién
respectiva.

Este formato estandar va estar publicado en el Modulo de
Administracion para que usted lo pueda descargar y asi
trabajar con el archivo a fin de que pueda realizar las
migraciones necesarias.

Nota: La migracion solo es para los registros de Viaticos,
Publicidad, Vehiculo, Ordenes y Teléfono.

4.3.10pcion Cargar datos
Esta opcion es la segunda manera de ingresar datos ya
sea dentro de Ordenes, Viaticos, Publicidad, Telefonia o

Vehiculo de acuerdo a donde tenga permiso de acceso.

Al seleccionar la opcion se visualizara la siguiente ventana:
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* Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer

2 | http:ffongei3/portal_estado_peruanozfegovadrin/migracion/Carga_Documento, asp?ood_instit %

Cerrar ﬁ

POCUMENTO A INGRESAR

eleccione el documento a ingresar luego prasione en el botdn "Guardar”:

Document0| |[ Examinar.. |

sto (¢ € mternet E 100% v
Fig. 4.3.2.1 Imagen de carga de formato

b’

Aqui seleccionaremos el archivo en Excel Illamado
“Migracion.xIs” y le damos la opcion de Guardar.

= Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer. |_'. || m| |r‘5_(|
& | http:/fongei3/portal_estado_peruano?fegovadmin/migracionfCarga_Documento, asp?ood_inskit %
Cerrar ’_\
DOCUMENTO A INGRESAR
Seleccione el documento a ingresar luego presione en el boton "Guardar":
Docymento (C\Documents and Seﬂings\rcandia\M“ Examinar... ]
— }
b
Listo [# € mternet F100% -

Fig. 4.3.2.2 Seleccién del formato a migrar

Windows Internet Explorer [
L "_n., Archivo cargado con exito
L]

— Acptar D

Fig. 4.3.2.3 Mensaje de ejecucién

Una vez que haya cargado el archivo automéaticamente se
activara una opcién mas que dice “Migrar datos”, con ésta
opcién podemos ver los registros ingresados en el Excel
para saber si tiene algun error y asi poder migrarlos para
gue se puedan visualizar en la lista respectiva.
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o L. .,
Opcion que
venwoiones |
egrasar se o
visualizara
Nueva Orden Cargar Dates ,o.
automéaticam
Listado de Ordenes
ente al
PERIG50 D A GROEN [0 B [VUNERD OF LA GROEH [WUHERG 52 [FEGHA BE LR OROR [ cezomes momento de
asdasd [Compra 2scasc =sdzsdasdas 13/10/2010 Ver Eliminar]
e cargar los
02 [T ‘212200 ver Ehmined] datos del
101 SIAF-1 12/12/2010 v 2| |
102 SIAF-3467 12/12/2010 EXCE :
104 SIAF-545 14/09/2009
103 SIAF-222 11/11/2010 Ver Eliminar]
101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar]|
102 SIAF-3457 12/12/2010 ver Eliminar|
104 SIAF-545 18/10/2010
101 SIAF-1 12/12/2010
101 SIAF-1 12/12/2010
103 SIAF-222 11/11/2010
101 SIAF-1 12/12/2010
103 SIAF-222 11/11/2010
103 SIAF-222 11/11/2010
101 SIAF-1 12/12/2010
1000-582-524 [Compra 103 SIAF-222
=szsc [Compra =scasc =scesdasdas 11/11/2010 ver Eliminar|

Dato a corregir en el
Excel.

Problemas encontrados en
el registro del Excel.

Fig. 4.3.2.4 Migracion de informacién

Al seleccionar la opcién “Migrar datos” se visualizara lo
siguiente:

MODULDOS DE ADMINISTRACIAN

[PERIODO|NUMER ol
o[T1P0 DE ORDEN[ATO |MES Ruc DELa IoE LA ~fnumerolFECIS BY OVEEDOR[OBSERVACIONES|
[ N|ANO Ui ORDEN ORDEN |DE SIAF LA EN |MONTO|PROVI R ERVA NI
; c/s

c/s c/s

250-254-| Jen/
5 [COMPRA 2010|DICIEMERE[85475465664( e "0 1103|535 |23/1%/2010/168,52

Migrar Datos

PROBLEMAS ENCONTRADOS: |
[REGISTRO - N°2: EL MES TIENE QUE ESTAR EN RANGO 01 - 12 [

Fig. 4.3.2.5 Cuadro de informacién a migrar

Como podra visualizar en este cuadro aparecen
registros en color verde y rojo; el color verde quiere decir
gue el registro se encuentra bien y si se va a poder
migrar pero los que estan en rojo son los que tienen
errores como en este cuadro que es el registro N° 2 en
la cual menciona que el error es el mes ya que en el
archivo Excel no han colocado el mes o lo han colocado
de manera erronea.

Como pueden visualizar también en la parte inferior dice
“Problemas encontrados” donde le especifica en
donde es el problema o el dato que hay que corregir
para que el sistema lo pueda migrar sin problemas.

En este caso hasta que se pueda corregir el campo 2
podemos migrar los que si estan bien ya que no hay
problema si migran por partes; solo debemos de
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Datos migrados del
archivo Excel.

seleccionar la opcion “Migrar datos” sefalada en la
imagen.
Windows Internet Explorer |

9P ) La infarmacion presenta errores,
u_"\r/ kodos los registros marcados en rojo no seran grabados
iDesea guardar la informacidn mostrada en el siskema?

..
_— ‘D Cancelar

Fig. 4.3.2.6 Mensaje de Advertencia

Se visualizara una advertencia del sistema la cual le
podemos dar clic en “Aceptar” para que migre los datos
gue estan correctos.

» Regresar
Diescargar archivas para
s Orden carger Datos la migracidn de datos =]
Listado de Ordenes
PERIODO DE LA ORDEN [TIPO DE NUMERO DE LA ORDEN |I.IHERD DE FECHA DE LA ORDEN ACCIONES
c/s ORDEN c/s SIAF c/s
2zdazd Compra 2zdzzd =zdasdasdss  |13/10/2010 wer Eliminar|
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
250-pem-548 Servicios 02 SIAF-3467 12/12/2010 ver Eliminar]
250-254-69 Compra 101 STAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar]
250-pcm-548 Servicios 102 SIAF-2467 12/12/2010 Ver Eliminar|
458-120-56 Compra 104 SIAF-545 14/09/2009 ver Eliminar]
1000-582-524 Compra 103 SIAF-222 11/11/2010 Ver Eliminar|
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 ver Eliminar]
250-pem-548 Servicios 02 SIAF-3467 12/12/2010 Ver Eliminar]
458-120-56 Compra 104 SIAF-545 18/10/2010 Ver Eliminar|
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 ver Eliminar]
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 Ver Eliminar|
1000-582-524 Compra 103 S1AF-222 11/11/2010 ver Eliminzr|
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 ver Eliminar]
1000-582-524 Compra 103 SIAF-222 11/11/2010 Ver Eliminar|
250-254-69 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010 ver Eliminar]
1000-582-524 Compra 103 SIAF-222 11/11/2010
250-254-63 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010
1000-582-524 Compra 103 SIAF-222 11/11/2010
250-254-63 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010
1000-582-524 Compra 103 S1aF-222 11/11/2010
zz2sd Compra zzdzzd =sdzsdasdss  |ii/11/2010
250-254-63 Compra 101 SIAF-1 12/12/2010
1000-582-524 Compra ‘103 |51=.r7222 11/11/2010

Fig. 4.3.2.7 Visualizacion de la informacion
migrada

Los campos que estan sefalados en la imagen son los
que el sistema ha migrado del archivo y los que estaban
en color verde ya que estaban correctos.

Nota: Esta opcion de “Cargar datos” se visualizara en
todas las secciones de Viaticos, Publicidad, Teléfono,
Vehiculo y Ordenes.

4.4 Integracion al Portal Municipal

Esta seccion es s6lo para Municipalidades Provinciales y
Distritales ya que los responsables de cada una de estas
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entidades ediles podran ingresar al Médulo de administracion
de su Portal Municipal e ingresar toda la parte de
Transparencia; una vez que hayan ingresado su informacion
automaticamente se visualizard en el Portal del Estado
Peruano.

En conclusién a este punto cuando ingresen informacion de
transparencia en el Portal Municipal al mismo tiempo se
registrara en el Portal del Estado Peruano y viceversa sin
necesidad de ingresar a los dos portales para hacer el registro
individualmente ya que cuenta con la misma funcionalidad.

4.5 Detalles en lainformacién de Contrataciones

Cuando usted haya aprobado la informacion de Contrataciones
se visualizara en el Portal de la siguiente manera:

e g e e

S

[ﬂtu\!

JIALL

H\stﬂ'r\tn@ Pel;glngg e x PAC l | de tgl'orrflggg @
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO .

Afi 2010 v
Resumen anual 2009 Resumen anual 2010 Resumen total
por proveedores k| | por proveedores M| | por proveedores ik

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)

REGISTROS DE PROCESOS DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
FEBRERO - 2010

Fecha Actualizacidn: 14/07/2010 17:12:06

FECHA 'OBJETO DE VALOR MODALIDAD DE | FECHADE | MONTO DEL NOMBRE DEL CONTRATISTA RUC DET.

CONVOCATORIA = PROCESO | REFERENCIAL SELECCION BUENA PRO | CONTRATO

IUMITED AGENCIES 5.A, SUC,
30/12f2008 LP 1-2009- . n|PROCEDIMIENTO  |12/02/2010 9 7ea e o Al B A A001ES <
23:00:00 PCM-1 [BIEMES 674940,00] CLASICO 21:14:00 672 763,09|PERU (AGUNSA) - MAXIMA IC0001653999 [SE@CE <

INTERMACIOMAL 5.A.

, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, aprobada por D.S. N® 043-2003-PCM)
.osce.gob.pe/

(Ref: Art 257 del Texto Unico Ordenads de |2 Ley NF 27306

Opcion para
ver los
detalles de
cada
convocatoria.

Nota.- Mayor informacién pedrd encontrarla en http://fu

Fig. 4.5.1 Visualizacion de la informacion en el Portal

Dentro de éste cuadro se ha agregado la opcion de “Detalle
Convocatoria” que es la que se encuentra sefalada en la
imagen.

Cuando elegimos el icono “E2LE aparece la siguiente ventana:
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(= Buscador de procesos de seleccién - Windows Internet Explorer

oy ] httpsljowm.seace. gob pefopenasportiet asp?_CALIFICADOR_=PORTLET.0.47.0.0.08 RESIONY | 4#) X | | |2~

Archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

W ‘@Eus(adur de procasos de selection
=

P o e ] . »
‘ B - B @~ Pagna - {J Herramientas ~

Buscador de procesos de seleccion A

Convocatoria Calendario
CP PROCEDIMIENTO CLASICO .3-2009/PCIM {convocatoria : 1) CONCURSO PUBLICO
en la modalidad de CONVOCATORIA

Actividad Fecha Inicio

convocatoria

Entidad Contratante

registro de participantes
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCH

(Telet presentacion de consuttas

Direccion absolucion de consultas

Av. Miraflores (Ex 28 de Julio) 878 LIMA (LIMA) -

sintesis formulacien de observaciones a las bases
seguro de accidentes peraonales y asistencia medica para les funcionarios comprendides en &l abselucion de chservacienes

decreto de urgencia 126-2001

integracion de las bases

calificacion y evaluacion de propuestas

0
1
presentacion de propuestas 2
z
24/

otorgamiento de la buena pro 04/2008 00:

ULTIMA ETAPA : OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO el 24/04/2008, 1 ii
CONSENTIDA, 1 item en BUENA PRO CONSENTIDA,

Soles 1 15.00

Lugar de reqistro de participantes
CALLE MANCO CAPAC 879
Informado el dia 16/03/2009 21:26 horas Otras Acciones de la Convocatoria

Bajo la cobertura del Acuerdo de Promocion Comercial Per(i - Estados Unidos. F 1“;33“;“['5["‘; E:J«EZUTNU DE POSIBILIDADES QUE OFRECE L MERCA
ia 16/03/ :

Bl ACTA DE BUENA PRO, , , , informado el dia 24/04/2008 12:13
Bl BUENA PRO CONSENTIDA, , , , informado el dia 24/04/2008 12:13
Il BUENA PRO CONSENTIDA, , , , informado el dia 08/05/2009 17:12

B CONTRATO U ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO, , , , informado
17:58

ﬂ CONTRATO U ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO, , , , informado
18:37

CONTRATO U ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO, , ,, informado
12:28

v

< >

Lista & Internet F100% -

Fig. 4.5.2 Visualizacion de la informacién en el Seace

Como se visualiza en la imagen 4.5.2 aparece el detalle de la
informaciéon publicada en el portal de Transparencia con
respecto a la informacién de Contrataciones.

4.6 Agrupacién por modalidad de Contrato

Esta nueva funcionalidad es para la Informacién de Personal ya
gue nos permite elegir el afio y la modalidad de contrato que
deseemos visualizar y revisar para luego aprobarla.

Asimismo nos permite exportar a Excel para que puedan revisarlo
mas detalladamente por cada modalidad.

Al seleccionar la informacion de Personal en la seccién de
Aprobar se visualiza la siguiente ventana:
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\XeF/
® PORTAL DEL ESTADO PERUANDO
MODULOS DE ADMINISTRACION

> Regresar
Modulo de Aprobacion

Afio 2010 b

nformacion * Proyecto nformacion ormacion de
presupe: de inversi de perso ontratacio

[ TRESE ~ A e

Seleccionamos
“Informacion
de Personal”

Yer Ejecutoras

Fig. 4.6.1 Seleccion de la opcion

€ | http://ongeiportal_estado_peruanoZfegowadminjtransparencia/pep_aprobacion_personal.asp

Opciones
para » ixi =
exportar e -
|mpr|m|r LISTADO DE PERSONAL
INFORMACION DE ABRIL DEL 2010
Mes [abril s
Modalidad de contrato | D.Leg. 726/0tros v I

D.LEG. 728 [VEGA MENDOZA ,GLADYS REDACTOR, TECNICO Femsninc  [SPP INTEGRA [ 667

Funcionalidad
agregada al
modulo de
Informacion
de Personal.

Listo [3 € mternet w 100w -

Fig. 4.6.2 Visualizacion de informacion

Como ven en la imagen 4.6.2 seleccionamos el mes y la
modalidad de contrato, en este caso hemos elegido la modalidad
de D.Leg 728/Otros la cual nos visualiza el dato de un empleado;
a la vez también lo podemos exportar a un archivo Excel la cual
se visualiza de la siguiente manera:
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ATRAS porte_persons| 12010 1 411145 - Microsaft Exce! -
setar  Diseho depigina  Famuas  Datos  Revsar  Vista @ - = x
— = = £ Ao
Calion S AN (@] (SRt 6 , am
& & & .,-I jlﬂ”
o W& 8- (0| S A 8 W #E | Combinary contrarl~| |99 - % w00 %f ,, :2;! Tnsestar mate
Fuente 3 asneacin g mero - c
A1 - fx| LISTADO DE PERSONAL %]
ry . c 3 : ; 3 " : : X C v N
1] UISTADO DE PERSONAL 1
2
3 INFORMACIGN DE ABRIL DEL 2010
Nombres y Apellidos argo Sexo Régimen Pensionario  Otros Beneficios
DAEG.728  VEGAMENDOZA,GLADYS  REDACTOR, TECNICO  Femening SPRINTEGRA o 67
7
s
9
10
1
12
1
1
15
15
17
18
19
20
n
2
P}
F}
5
7
%
3

0

a1

2

W 4 b »i| Reporte personal 30_11 2010 17_ %3

Fig. 4.6.3 Visualizacion de |nformaC|on en Excel

En la visualizacion del Portal cuando ya se encuentre aprobada la
informacion nos permite seleccionar el afio, el mes y la modalidad
de contrato, en este caso la informacion visualizada ya se
encuentra publicada y se visualiza de la siguiente manera:

PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE M[NlSTRDS (PCM)

CREACION DE LA ENTIDAD ¥ N° 29158

RESPONSABLE DE TRAMSPAREMCIA Rm—h Marinz Vilca Tasayco
NOMBRAMIENTO : DS Me 043-2003-PCM, Articulo 3¢

PORTAL DE TRANSPARENCIA wiwww.pem.gob. peftransparencia.htrml
RSS. u
3
Contador de visitas Manual mulbimedia para Descargar manual
al sistema E || ol ciudadano @ || it e

aneamiento
organizac

genera
s LI

E

JIRLE

_—
y rlm::lﬁn
ontratacio
[=-)
—“"

01110
€

OpC|0nes a INFORMACION DE PERSONAL H'itﬁ”m@ PAP@I e E? SRR =) -

seleccionar para

yisualizar —_— e w

informacién Modalded de corrate [Dileg. 276 3 Grafico
aprobada en el CRENEDS W) BT (e raricos
maédulo estadisticos

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)

INFORME DE PERSONAL
INFORMACION DE 2D0 TRIMESTRE DEL 2010

Pagina 1 de 4 (151 registros)
Paginas: Siguiente

Fecha Actualizacién: 27/04/2011 15:06:15

Modalidad 5 P B— Otros
At Apellidos y Hombres Cargo Sexo | Régimen Pensionario g Ingreso
D.LEG.276 |ACEVEDO PEREZ ,MARDOMIO [AUXILIAR DE OFICIMA Masculino |SPP HORIZONTE 0 616,00
D.LEG.275 |AGUIRRE CORDERO ,ROGELIO Soren " CEOSRATIA  Iuascuiine|sPP INTEGRA 0 502,00
D.LEG.276 |AGUIRRE SANDOVAL MIGLEL ALBERTO __|CHOFER PARTICULAR Mas:uhnolgpp INTEGRA 0 560,00
\ICE-MINISTRO MIRECTOR
€D Internst

Fig. 4.6.4 Visualizacion de informacion en Portal

4.7 Incorporacion del Google Maps

Esta funcionalidad se encontrara dentro del rubro de Proyectos de
Inversion en la parte visual, la cual ubica las zonas en donde se
estan realizando los proyectos seleccionados.
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Al acceder al rubro de Proyectos de Inversion se visualizaran las
siguientes ventanas:

PROYECTOS DE INVERSION i 02 WEOC 1,
Seleccion
del af o
e anoy Tirete
trimestre.

Ubicacién geag
del provecto

okl de provectos por

e o fiienciamiento L) |© Prevectos mayor gasta [

Boton para

ingresar al

Google Maps del PRESIDENCIA DEL CONSE]O DE MINISTROS (PCM)
p er | O d O m FORt~h\\Clé.‘»[l;JoD_IEr‘mP[VSEF%\I'EOZS“?:J INVERSION
seleccionado.

Fecha Actualizacion: 23/02/2011 11:21:33

conIGo , pipeL | EPECUCION [AVANCE DEL
DENOMIHACTON s DEL afio
I e TRIMESTRE| %
136095(2107652|0PTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS 411000,00] 305030,50 74,2

FORTALECIMIENTO TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EN LOS DEPARTAMENTOS DE AMAZONAS, LORETC, SAN MARTIN, AYACUCHO,

K 7653
1360811210765 HUANCAVELICA, APURTMAC, CUSCO, ICA Y PASCO

4176 '926,00| 2204953 87| 58

{Ref: Art 25° del Texta Uniza Ordenad de [ Ley 102 278
Nota, - Mayor informacién podré encontrarla en hitp:

Ley de Transparendia y Acceso a la Informacidn PUblica, aprabada por D.5. N® 043-2003-PCM)
mef.qab.pe/

Fig. 4.7.1 Visualizacion de informacién en Portal

Al seleccionar el Botén del Google Maps me aparece la siguiente

Portal d ado P a (l p L]
€| peru,gob.pe @
P
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)
INFORMACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
2D0 TRIMESTRE 2010
=
—
EJECUCION AL | EJECUCION DEL | EJECUCION
50 PROYECTO DE INVERSION PUBLICA et e DEL Afio | MAPA
FORTALECIMIENTC TERRITORIAL DESCENTRALIZADC EN LOS _
136081{DEPARTAMENTOS DE AMAZONAS, LORETO, SAN MARTIN, AYACUCHO, 2 154 253,87 744 100,00 2898 354.-:@ Ver mapa_J)eg
HUANCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, ICA Y PASCO
FORTALECIMIENTC TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EN LOS
13602 1|DEPARTAMENTOS DE AMAZONAS, LORETO, SAN MARTIN, AYACUCHD, 0,00 0,00 0,00( Ver mapa
HUANCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, ICA Y PASCO
FORTALECIMIENTC TERRITORIAL DESCENTRALIZADC EN LOS
13608 1|DEPARTAMENTOS DE AMAZONAS, LORETO, SAN MARTIN, AYACUCHD, 50 700,00 1451450,18 1532 180,00( Ver mapa
HUANCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, ICA Y PASCO
- - | OPTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDENCIA DEL o .
136035|C 158 I DE MINISTROS 37 370,00 0,00 37 370,00( Ver maga
- - | OPTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDENCIA DEL . .
136035\ 158 I DE MINISTROS 267 660,50 0,00 267 660,50 Ver mapa
. |OPTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDENCIA DEL
136095| 1 5E 1o DE MINISTROS 0,00 0,00 0,00(_Ver maga
v
Listo & Internst fh v M%<

Fig. 4.7.2 Visualizacion del detalle del Proyecto.

Si queremos ver la ubicacién de uno de ellos seleccionamos el icono
“VER MAPA” y me aparecera la siguiente imagen:

Pagina 81



Portal del Estado Peruano — PEP - Manual Usuario (Instituciones)

“ Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer E”E|E|
= peru.gob.pe, @
~

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)

INFORMACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
2D0 TRIMESTRE 2010

EJECUCION AL | EJECUCION DEL | EJECUCION

SNIP PROYECTO DE INVERSION PUBLICA TRIM. ANTERIOR| TRIMESTRE DEL AfiO

MAPA

FORTALECIMIENTO TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EN LOS
13608 1|DEPARTAMENTOS DE AMAZONAS, LORETO, SAM MARTIN, AYACUCHO, 2154 253,87 744 100,00 2398 354,00 Vermapa
HUAMCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, ICA Y PASCO

FORTALECIMIENTO TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EM LOS
13608 1|DEPARTAMENTOS DE AMAZOMAS, LORETO, SAN MARTIM, AYACUCHO, 0,00 0,00 0,00| Ver mapa
HUANCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, ICA Y PASCO

FORTALECIMIENTO TERRITORIAL DESCENTRALIZADO EM LOS
136081|DEPARTAMENTOS DE AMAZOMAS, LORETO, SAMN MARTIM, AYACUCHO, 50 700,00 1431450,18| 1532 190,00| Vermapa
HUAMNCAVELICA, APURIMAC, CUSCO, ICA Y PASCO

(OPTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDEMCIA DEL

136095 COMSEI0 DE MINISTROS 37 370,00 0,00 37 370,00( Ver mapa

- (OPTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDEMCIA DEL R PR i
136095 CONSEIQ DE MINISTROS 267 660,50 0,00 267 660,50 Ver mapga |
135025 (OPTIMIZACION DEL PARQUE INFORMATICO DE LA PRESIDEMCIA DEL 0,00 0,00 0,00| Ver mapa

[COMSEJO DE MINISTROS

[ mapa | satélite | Hibrido |

D mternet ¢ v o v

®
Fig. 4.7.3 Visualizacion del Google Maps

En esta imagen hemos seleccionado el quinto proyecto y nos aparece
la ubicacion en donde se realiza con las imagenes del proyecto.

Nota: Para el caso de las imagenes el usuario debe de enviar como
maximo 7 figuras para poder almacenarlas en el servidor ya que
desde el administrador no pueden realizar ese proceso.

4.8 Carga de imagenes para la Galeria de Proyectos de Inversion

Esta funcionalidad permite al usuario cargar las imagenes que se
pueden visualizar dentro del Google Maps para cada proyecto de
inversién y se encuentra dentro del reporte para revisar y aprobar
en el médulo de administracion, tal y como se muestra en la
imagen. (Ver Fig. 4.8.1)
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A 4

€| peru.gab.pe,

3|

in

INFORMACION DE PROYECTOS DE INVERSION

2010

b160 EJECUCION| PIM [EJECUCION|EJECUCION AVAN DEL AVAN
DENOMINACION Fluil:liﬂiﬂfwm ‘T"gﬂ? ALAND | DEL | ALTRIM. DEL Efﬁ”‘f}‘g" ARO :éﬁﬁﬂﬂ%’k TOTAL GALERIA
DNPP ANTERIOR| ANO | ANTERIOR [TRIMESTRE % %

OPTIMIZACION DEL
PARQUE
INFORMATICO DE |RECLRSOS 8 _ : } ver
e e s76605 | 0 |atooo| 2676605 | 0 | ae7eens |oestaen| 2evesns | 1 | MEL
DEL CONSEIO DE
MiNISTROS
OPTIMIZACION DEL
PAAQUE
INFORMATICO DE |RECURSOS ) )
LA PRESIDENCIA  |ORDINARIOS ! e 0 0 0 0 0| Gl

(107652

(107652

DEL CONSEID DE
MINISTROS
OPTIMIZACION DEL
PARQUE
INFORMATICO DE [RECURS0S i . oo [B.092458E- o
LA PRESIDENCIA  |ORDINARIOS STEL e )| g STEL 02 SRR Galeria
DEL CONSEIO DE
MINISTROS
FORTALECIMIENTO
[TERRITORIAL v

(107652

=
~

il @ Internet Y H100%

Fig. 4.8.1 Visualizacion del Reporte en el médulo
Al ingresar a la opcion de “APROBAR” se muestra el reporte de
Proyectos de Inversion, en la dltima columna se ha agregado una
opcion de “Ver Galeria” para poder elegir la imagen a cargar.

Seleccionamos la opcién y nos aparece la siguiente ventana:

e peru.gob.pe

@

Galeria de Imagenes

< Cargar Imagen )

Listo &P 1nternet h v E00% -

Fig. 4.8.2 Visualizacion de carga de imagen

Elegimos la opcion de “Cargar Imagen” y nos aparece el directorio
para ubicar la imagen y cargarla al sistema de ésta manera:

/= Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer, :||E|[z|
]

& peru,gob.pe aal

Cerrar

IMAGEN A INGRESAR
Seleccione la imagen a ingresar luego presione en el botdn "Guardar":

o - ~
Imagen| ( Examinar.. ) <
Guardar

Lista €0 Internet v Hiow -
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Fig. 4.8.3 Seleccion de imagen

/= Portal del Estado Peruano - Windows Internet Explorer |Z||E|r5__(|
L

£l peru.gob, pe sl

Cerrar
IMAGEN A INGRESAR

Seleccione la imagen a ingresar luego presione en el botan "Guardar":

Imagen|CZ"|,DDCLImEHtS and SeﬁingakrcandiaHE“ Examinar... ]

maa D —

Listo €0 Internet - EBiow -

Fig. 4.8.4 Seleccion de imagen

Mensaje de pagina web [‘5—<|

? PORTAL DEL ESTADD PERLAMNC:
\-:'4/ Desea agregar la imagen

— | Acepkar | Zancelar |

Fig. 4.8.5 Mensaje de Advertencia

Al cargar la imagen y aceptar se visualizara de la siguiente manera:

B

£/ peru,gob.pe,

Galeria de Imagenes

Cargar Imdgen

Imagen T I
cargada al — |
SIStema Eliminar

&P Internet 45 v H100% -

Fig. 4.8.6 Imagen cargada al sistema

4.9 Listado de RSS

Esta opcion nos permite visualizar la informacion de los mas
solicitados; es decir; los 10 procesos mas solicitados o la lista top
10 de los proveedores mas solicitados, etc.

En las siguientes ventanas daremos la explicacion de la
informacion que se muestra en el Portal.
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Listado de
los RSS.

Blsqueda

Directa Ver Listado de entidades por:

| ‘l Ejecutiva ||| Legislativo Hl Judicial Hl 0. Autonomos Hl G. Regionales ||| Gob. Locales ‘

Datos generales

Aqui encontrard el directorio de los funcionarios publicos, fas leyes, reglamentos y demds

disposiciones legales que rigen ¥ emiten las entidades.

PRESIDE

NCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (PCM)

CREACION DE LA ENTIDAD : Ley N 29158 .
RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA : Luis Armando Maril del Aguila
MNOMBRAMIENTO : DS o 043-2003-PCM, Articulo 3@
PORTAL DE TRAMSPARENCIA LW,

.pcm.gob.pe/transparencia.html

DATOS GENERALES

Directorio

Directorio de los Funcionarios y correos electrénicos
# Directorio de los Funcionarios PCM

Marco legal

Norma de creacidn de la entidad
# Norma de creacidn
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, su Reglamento
# Lay N© 27806.- Ley de Transparencia y Acceso a Iz Informacidn Publica
# Ley Ne 28091
# Decreto Supremo N® 063-2010-PCM
# Resolucidn Ministerial N® 200-2010

Disposiciones Emitidas

In

Normas emitidas por la entidad
# Resoluciones y Decretos 2010
# Responszbles de 2 Informacidn
formacion adicional
# Politica v Plan Macional de Simplficacidn Administrativa

Fig. 4.9.1 Visualizacion de informacion

Informacion Proyectos Informacicn [l Informacian de Actividades
presupuestal de inversidn de personal i contrataciones

RSS

Informacidn
adicional

Al ingresar al Portal de Transparencia veremos en la parte
superior el icono del RSS como se visualiza en la imagen, lo cual
al dar click en el icono nos va a llevar a la siguiente ventana:

Datos generales

Aqui encontrard el directorio de los funcionarios plblicos, las leyes, reglamentos v demds

dispasicione:

s legales que rigen y emiten s entidades.

RSS - Really Simpla Syndication

Es un formsto XML pers sindicer o
®| compartir contenido =n 2 web, Se
Bl utiiz2 para difundir informacion

LISTADO RSS

PRESIDENCIA DEL CONSEIO DE MINISTROS (PCHM)

CREACION DE LA ENTIDAD : Ley Ne 28158 .
RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA : Luis Armando Maril del Aquila
NOMBRAMIENTO : DS NO 043-2003-PCM, Articulo 32
PORTAL DE TRANSPARENCIA * www.pcm.gob.pe/transparencia.html

ctuzizads

Informacién
adicional

Informacidn de Actividades

contrataciongs

Informacidn Proyectos artici Informacion
presupuestal de inversidn de personal

> Eltop 10 en procesos de seleccion
> Los 10 proveedores mas solicitados
> Eltop 10 en proyectos de inversion

Fig. 4.9.2 Visualizacion del listado del RSS

que se han suscro = & fuente de
conterides. £ formats permits
distribuir contenides sin nscesdad ds
un navegador, utizando un softvare
disefiada pars leer astos contenidos
RSS.

usuarios

Péagina 85

Icono del
RSS



Portal del Estado Peruano — PEP - Manual Usuario (Instituciones)

Al hacer
click nos
muestra el
cuadro

respectivo.

——p} | DIR 16-2009-MEX/PETROPERU-

Como veran en la imagen aparece un listado Top de los 10
Procesos, Proveedores y Proyectos mas solicitados en el Portal.

Cuando ingresamos a uno de esos listados nos mostrard la
informacion respectiva, por ejemplo si ingresamos al listado top de
los 10 procesos de seleccion mas solicitados nos visualizard lo
siguiente:

f’j Portal del Estado Peruano - Procesos Seleccion - Windows Internet Explorer E\@IEI

A |g, peru.gob.pe v | % ‘,O =

Archive  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda
< Favoritos | sk [ Sitios sugeridos = & | Méas complementos - & 2011 15-18 16 KB

(& Portal del Estada Peruano ... @Inlcm - B ] Leer corren @Imprlm\r v Pagina ~ Seguridad = Herramientas - l@l Ayuda - =

Portal del Estado Peruano - Procesos Seleccién Mostrando 10/10

Esta viendo una fuente cuyo contenido se actualiza con frecuencia. Las fuentes
se agregan a la lista de fuentes comunes cada vez que se suscribe a ellas. La

informacién actualizada en la fuente se descarga automaticamente en el equipo y se ® Todo 10
podra consultar en Internet Explorer y en otros programas. Obtener mas informacion | | -=-=---mmmmmmmmmmomooooeoon

acerca de fuentes. Ordenar por:
dar Suscribirse a esta fuente ¥ Fecha
Titulo

1_ADQUISICION_Y_CONTRATACION_DIRECTA_BIENES

>
Monto total: 10 944 567 333,00

DIR _5-2010-MEX/PETROPERU-
2__ADQUISICION_Y_CONTRATACION_DIRECTA_BIENES

>

Monto total: 519 397 430,30

CONV_1-2010-PEIHAP-
2__CONVENIOS NACIONALES / INTERNACIONALES OBRAS v

http:/ fwww, peru.gob. peftransparenciafpm_transparencia_redirec.aspPn_convoca=1485 £y - H0% -

Fig. 4.9.3 Visualizacion del top 10 Procesos de Seleccion

Como pueden observar nos muestra el nombre del proceso de
seleccién y al ingresar a uno de ellos nos mostrara el cuadro
respectivo, por ejemplo ingresamos al primer proceso sefialado en
la imagen Fig. 4.9.3 y nos muestra la siguiente ventana:
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/= Buscador de procesos de seleccion - Windows Internet Explorer

O - &

seace.gob.pe,

7 [ %] [

Entidlad Contratante

PETROLEQS DEL PERU 5.A. (PETROPERL)
(Teléf: 8145000)

Direccidn

Av. Enrigue Canaval Mareyra N 150 - San Isidro (LIMA)
Sintesis

petroleo crude para refineria talara

Objeto

BIEMES

Valor Referencial

Dolares : 3,463,470,675.00

Costo de participacion

Soles:.00

Lugar de registro de participantes

Av. Enrigue Canaval Moreyra 150, San Isidro
Informado el dia 18/08/2008 17:14 horas

Bajo |la cobertura del Acuerdo de Promocion Comercial Pen - Estados Unidos.

Archivo  Edicidn er  Favoritos  Herramientas — Ayuda
5p Favorites | 9l u Sitios sugetidos ~ & | Mas complementos - & 2011 18-18 18 KB
{@ Buscador de procesos de s... Eptnico - ) | Leer corren  dmy Imprimir > Pagina - Sequridad - Herramientas - (@) Ayuda -
T— procesos de seleccién A
Convecatoria Calendario
DIR PROCEDIMIENTO CLASICO ,16-2009/MEX/PETROPERU (convocatoria : 1) Actividad Fecha Inicio
ADQUISICION ¥ CONTRATACION DIRECTA
en la modalidad de CONVOCATORIA invitacion 18/09/2000 00:00

25/09/2009 00:00

otergamiento de la buena pro 25/09/2008 00:00

ULTINA ETAPA : OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO el 300472
PRO CONSENTIDA,

presentacion de propuestas

Otras Acciones de la Convocatoria

[l Postergacidn, informado el dia 28/09/2009 11:36, SEGUM
25.09.09, SE ACORDO ENTRE OTROS, DAR POR FINALIZADO |
SE REGISTRA COMO POSTERGACION AL NO EXISTIR OTRO C
COMUNICARLO.

Postergacion, informado el dia 30/09/2009 18:34, SEGUN /
20.00.00 SE MODIFICAN LAS BASES EN LO PERTINENTE ¥ SE
CALENDARIO. SE REGISTRA COMO POSTERGACION AL HO E
PARA COMUNICARLO.

Postergacidn, informado el dia 14110/2009 12:32, A SOLIC
ENERGIA PERU S.A., SE AMPLIA PLAZO DE LA PRESENTACIO|
ENCONTRARSE EN PROCESO INTERNO DE APROBACION Y Al
PRESENTACION DE LA OFERTA.

ﬂ Postergacion, informado el dia 04/11/2009 17:21, SEGUMN /
04.11.09, SE ACORDO ENTRE OTROS DAR POR FINALIZADO E
PROCEDIMIENTO. SE REGISTRA COMO POSTERGACION AL M
PARA COMUNICARLO.

E Postergacion, informado el dia 17/12/2009 16:05, SEGUN 4

14 DEL 15.12.09 ¥ 17.12.09 SE MODIFICAN LAS BASES Y SEE

CALENDARIO. SE REGISTRA COMQ POSTERGACION AL HO E) v
| b

Lista

& Intermet 0%

3 -

Fig. 4.9.4 Visualizacion del cuadro resumen

Como observaran en

la imagen el

link seleccionado nos

redirecciona a la pagina del SEACE para ver la informacion del

Proceso.

MANTENIMIENTO

DE EVENTOS Y/O CAMPARNAS

En éste modulo el usuario podra registrar los eventos o campafias que
su entidad se encuentre organizando para los ciudadanos en general,
por lo que le brindaremos un ejemplo del registro. Ver Fig. 5.1

FoRTAL DEL ESTADDO PERUANDO

-PEP -

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

* Médulo | Seleccione un médulo v
® Usuario | S€leccione un madulo
Mantenimiento de Instituciones
* Clave Mantenimiento de Eventos
Mantenimiento de Contactenos
Ingresar »
Manual de administrador e Manual del Portal de sy
institucional - PEP L Transparencia Estandar
Descargar manual Descargar manual
multimedia {} multimedia {}

Wer manual multimedia @ Yer manual multimedia @

Fig. 5.1 Seleccion del modulo
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Al seleccionar el modulo de Eventos, ingresa su usuario y clave y elige la
opcion “Ingresar” por lo que le saldra la siguiente ventana. Ver Fig. 5.2

.
A PoRTAL pEL ESTADDO PERUANDO
' —PEP-

> Bisgueda de eventos > Bisgqueda % T

* Eventos por institucio fs vencidos
Ingrese unc o mas de los parametros solicitades y presione el botén "Buscar". Si desea borrar los dates ingresades
presicne &l boton "Limpiar”

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

Basqueda

* Nombre del evento: |

* Tipa: Todos los tipos
* Estado: Todos los estados v

# Fecha de Inicio (*):

et I
#* Fecha de Fin (*):

i

Fig. 5.2 Ingreso al médulo de Eventos

En esta pantalla podra buscar algin eventos que usted haya registrado o
de lo contrario podré ingresar uno nuevo; para ello deberd escoger la
opcion “Nuevo Evento” la cual se encuentra sefialada en la imagen.
Ver Fig. 5.2

Al seleccionar esa opcion aparecera la siguiente ventana. Ver Fig. 5.3
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PoRTAL DEL ESTADDO PERUAND
-PEP-

MODULDS DE ADMINISTRACION

EVENTOS

> Ingreso de nuevo Eventao > Bisqueda > Nuevo eventa 2 Salir
> Eventos por institucién > Eventos vencidos
Si desea ingresar los dates del evento presione el botén "Enviar" o si desea borrar los dates ingresados presione el
botan "Limpiar” (ambos en |z parte infericr). 5i no desea ingresar el evente presicne "Bisqueda”.

- #Ys
Tipe (*): @E';entc:
Tipo de evento:

-~ Seleccione el tipo de evento - %

O Campafia

* Nombre (*): |

#* Dascripcion (*):

# Fecha de Inicio (*):

ey I I
* Fecha de Fin (*):

e I I

* Direccidn (*):

* Email (*):

* Teléfono (*): | |
* URL: | |

#* Organizadores (*):

* Auspiciadores:

* Expositores:

#* Inscripciones: | |

# Imagen: (ampliada) | H Examinar... ]

* Imagen: (pequefia) |
ke

) |[ Examinar... |

(*) 1 Datos Obligatorics

(**): La Imagen pequefa =z requerida solo para campanas.

Fig. 5.3 Registro de nuevo evento

Empezaremos a detallar cada campo del registro:

>

Y WV VYV

Tipo: Se refiere al tipo de evento; es decir; si es evento 0
campafna y dentro del tipo de eventos hay sub tipos que pueden
ser Conferencias, Concursos, Taller, etc.

Nombre: Se refiere al nombre del evento o campainia.

Descripcion: Se refiere a la descripcion o detalle del evento o
campanfa.

Fecha de Inicio: Se refiere a la fecha en que inicia el evento o
campana.

Fecha de fin: Se refiere a la fecha en que termina el evento 6
campana.

Pagina 89



Portal del Estado Peruano — PEP - Manual Usuario (Instituciones)

Expositores: Se menciona a quienes van a exponer en el evento.
Inscripciones: Se refiere al teléfono o email en donde se pueden
inscribir los ciudadanos.

Imagen (ampliada): Se refiere a la imagen ampliada del evento 6
campanfa.

Imagen (pequefa): Se refiere a la imagen pequefa del evento 6
camparfia. Esta imagen es requerida sélo para campanias.

» Direccion: Se refiere a la Direccion en donde se realizara el
evento o campana.

» Teléfono: Se refiere al numero telefonico en donde se podran
contactarlos ciudadano para que le brinden informacion.

» Email: Se refiere al email en donde los ciudadanos puedan
contactarse.

» URL: Se refiere a la pagina web en donde hay informacion acerca
del evento 6 campania.

» Organizadores: Se menciona a los organizadores del evento 6
campaiia.

» Auspiciadores: Se menciona a los auspiciadores del evento 0
campaiia.

>

>

>

>

Una vez llenados estos campos se elegira la opcion de “Enviar” para
grabar el registro. Ver Fig. 5.4
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PORTAL DEL ESTADO PERUAND
-PEP-

MODULOS DE ADMINISTRACION

EVENTOS

> Ingreso de nuevo Evento > Bisqueda * Nuevo evento > Salir
» Eventos por institucion » Eventos vencidos
Si desez ingresar los datos del events presione el botan "Enviar” o =i desez borrar los datos ingresados presione el
botén "Limpiar" (ambeos en |z parte inferior). Si ne desea ingresar el evente presicnes "Bdsqueda”.

. #Ys
Tipo (*): ® evento
Tipo de evento:

Curso v

O Campana

* Nombre (*): |IPEN - Cursos de Capacitacian sobre Aplica

Descripcidn (*): solicitads mediante corres electrénico A

remitido a la cuenta csen@ipen.gob.pe hd
iy
" ooy

|csen@ipen.gob.pe

* URL:

* Direccidn (*): |Av, Canada 1470-San Barja |
* Teléfono (*): |2280028 |
#* Email (*): |

|www.ipen.gob.pe

- i Y — i - K N R
Organizadores (*): Instituto Peruano de Energia Nuclear

#* Auspiciadores:

*E it H T i 1
xpositores Expertos nacionales

* Inscripciones:

|1tro Superiar de Estudios Nucleares [CSEN]|

® Imagen: (ampliada) |C:‘LD0cuments and Settings‘lrcandia‘lEH Examinar...

.:,ﬂ?g'zm(“q“ﬁa) | |[ Examinar... ] /

(Eaviar>) (Jimpiar >

(*) : Datos Obligaterios

(**) : La Imagen pequefia 25 requerida sclo para campafias.

Fig. 5.4 Llenado del formulario

De ésta manera quedaria registrado el evento 6 campafia y para poder
destacarlo tendrian que enviar un correo a portalpep@pcm.gob.pe a fin
de poder publicarlo en la pagina principal del Portal del Estado Peruano.

NOTA: Es necesario que a los eventos o campafas que registren
les coloquen imagen para que se pueda destacar.

MANTENIMIENTO DE CONTACTENOS

En éste modulo el usuario responsable podra visualizar los mensajes
gue envian los diferentes ciudadanos a través del Portal del Estado
Peruano en la seccién de Contactenos para que le puedan brindar una
respuesta. Ver Fig. 6.1
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ForRTaL oEL ESTADO PERUAND
-PEP-

MODULOS DE ADMINISTRACIAN

* Madulo Seleccione un médula b

® Usuario  |Seleccione un mddulo
Mantenimiento de Instituciones

® Clave Mantenimiento de Eventas
Mantenimiento de Contactenos
(Ingresar> ]

Manual de administrador e, Manual del Portal de a
institucional - PEP o+ Transparencia Estandar =
Descargar manual Descargar manual

multimedia {} multimedia {}
Yer manual multimedia @ Yer manual multimadia @

Fig. 6.1 Seleccion del modulo

Al elegir el médulo ingrese su usuario y clave y la opcién de “Ingresar”,
al elegir ésta opcion podra visualizar lo siguiente. Ver Fig. 6.2

eorTaL oEL ESTADDO PERUANDO
-PEP-

MODULOS DE ADMINISTRACION

CONTACTENOS

> Bisqueda de contactenos > Bisqueda > Salir

Ingrese une o mas de los parametros sclicitades vy presione el botén "Buscar”. Si desea borrar los datos ingresades
presione el botan "Limpiar”

Basqueda

* Tipo:

* Procedencia: |T0d08 b

" armmrmman ] /
"y L]

_Buscar ¥ -mpiar >

Fig. 6.2 Ingreso al médulo de Contactenos
Esta pantalla le permite buscar los mensajes que envian los ciudadanos.

Tipo: Puede ser Consultas, quejas 0 sugerencias.

Estado: Puede ser Nuevos, Leidos 0 respondidos.

Procedencia: Se refiere desde que portal viene el mensaje, puede
ser Portal del Estado Peruano 6 Portal de Servicios al Ciudadano.
Fecha de Inicio: Pueden colocar la fecha desde que desea buscar
el mensaje.

Fecha de fin: Pueden colocar la fecha de término.

YV WV VYVYVYVY
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Luego que llenan esos campos elige la opcidn “Buscar” para que
realice la busqueda de lo solicitado.

Una vez que haya ubicado los mensajes podra responderlos sin
problemas.
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