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MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Oficina de Defensa Nacional
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MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

RESOLUCION SECRETARIAbo-ozo—zon—mwsm

Lima, 13 de junio 2017

VISTOS: El Informe N° 07-2017-MEM-ODN/IJZ de fecha 21 de abril de 2017 de
la Oficina de Defensa Nacional; y, el Memorando N° 0496-2017/MEM-OGP de fecha 19 de
mayo de 2017 de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; :

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucion Secretarial N® 015-2013-MEM/SEG se aprueba la
Directiva N° 005-2013-MEM/SEG  "Procedimiento para la elaboracion, aprobacion vy
actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Energia y Minas”, la cual
establece los lineamientos y procedimienios que permiten la elaboracion, aprobacion y
actualizacién de los Manuales de Procedimientos (MAPRQ) de las unidades organicas del
Ministerio de Energla y Minas;

Que, conforme al numeral 4.1.1 de la citada Directiva, ef MAPRO es un
documento descriptivo y de sistematizacion normativa, teniende un caracter instructivo e
informativo, que contiene en forma detallada las acciones que se siguen en la ejecucion de los
procedimientos generados en el cumplimiento de las funciones de cada unidad organica,
‘guardando coherencia con las disposiciones legales y/o administrativas vigentes que regulan
el accionar de cada unidad organica;

Que, bajo dicho marco normativo, la Oficina de Defensa Nacional ha elaborado su
proyecto de MAPRO en coordinacion con la Oficina de Desarrolio Institucional y Coordinacién
Regional de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, siendo que con el Memorando
N° 0486-2017/MEM-OGP [a Oficina General de Planeamiento y Presupuesto eniite opinion
favorable respecto a dicho proyecto en base a lo sefialado en el Informe N° 045-2017-
MEM/OGP-DIR, por lo que se debe proseguir con el tramite para su aprobacién,

Que, de acuerdo a lo previsto en el numeral 5.2.2 de la Directiva N° 005-2013-
MEM/SEG, los MAPRO de los organos de Asesoramiento y Apoyo son aprobados por
resolucion de Secretaria General;

Con el visto bueno de la Directora (e) de la Oficina de Defensa Nacional; del
Director General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; y, del Director General
de la Oficina General de Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y Minas;

De conformidad con el Decreto Ley N°® 25962, Ley Orgéanica del Sector Energia y
Minas; el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Energia y Minas,
aprobado por el Decreto Supremo N° 031-2007-EM,; vy, la Directiva N° 005-2013-MEM/SEG




"Procedimiento para la elaboracién, aprobacién y actualizacién de los Manuales de
Procedimientos del Ministerio de Energia y Minas”, aprobada por Resolucion Secretarial N°
015-2013-MEM/SEG;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa
Nacional del Ministerio de Energia y Minas, gue como anexo forma parte de la presente
Resolucién Secretarial.

Articulo 2.- Delegar en el Titular de la Oficina de Defensa Nacional del Ministerio
de Energia y Minas la facultad de actualizar el Manual de Procedimientos aprobado en el
articulo 1 precedente, previo informe de la Oficina de Desarrolio Institucional y Coordinacion
Regional de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, para lo cual queda encargado
de su revisién permanente.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina de Tecnologias de la Informacion de la Oficina
General de Administracion del Ministerio de Energia y Minas la publicacion de la presente
Resolucién Secretarial y su anexo en el portal institucional del Ministerio de Energia y Minas.

Registrese y comuniquese.

"TABATA D. VIVANCO
SECRETARIA GENERAL
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa Nacional es un documento descriptivo,
gréfico y de sistematizacién normativa de caracter instructivo e informativo. Contiene en forma
detallada las actividades que se siguen en la ejecucion de los procesos generados para dar
cumplimiento a las funciones que le corresponde ejecutar en concordancia con las
disposiciones legales que regulan su accionar.

Para la elaboracion del Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa Nacional se ha
tenido en cuenta la Directiva N° 005-2013-MEM/SEG "Procedimientos para la Elaboracion,
Aprobacion y Actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Energia y
Minas”, aprobada mediante la Resolucion Secretarial N° 015-2013-MEM/SEG.

La descripcién de los referidos procesos en el presente Manual no es rigida, los procesos
pueden ser modificados por cambios en las disposiciones legales, asi como por cambios
tecnologicos, por efectos de la racionalizacién o por mejora continua; por lo que la Oficina de
Defensa Nacional debe mantener el compromiso de efectuar revisiones periddicas y realizar los
ajustes del caso con el objeto de mantenerlos actualizados permanentemente.

En cuanto a su utilidad el presente Manual de Procedimientos servira principalmente, como
instrumento orientador para el desarrolio de las actividades de los procesos de la Oficina de
Defensa Nacional, asi como para realizar estudios de simplificacion y optimizacion
administrativa, entre otros.
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GENERALIDADES

OBJETO DEL MANUAL

El presente Manual tiene como objetivo establecer y describir los procedimientos que se siguen
en el desarrollo de los procesos de la Oficina de Defensa Nacional, teniendo un caracter
orientador, instructivo e informativo de las labores internas y administrativas, en cumplimiento
de las funciones gue le compete realizar a la mencionada Unidad Orgéanica, guardando
coherencia con las disposiciones legales y administrativas.

FINALIDAD

El Manual de Procedimientos de la Oficina de Defensa Nacional, tiene la finalidad de contar
con un documento que coadyuve al mejor logro de la gestién de la mencionada Unidad
Orgénica; significando que este Manual de Procedimientos debe ser el inicio de un proceso
permanente de actualizaciéon y mejora continua.

ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos alcanza a la Oficina de Defensa Nacional del Ministerio
de Energia y Minas.

APROBACION Y ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos debera ser aprobado mediante Resolucidn Secretarial,
conforme lo establece el numeral 5.2.2 de la Directiva N° 005-2013-MEM/SEG, aprobada
mediante Resolucién Secretarial N° 015-2013-MEM/SEG, dicho Manual sera actualizado
permanentemente por la Oficina de Defensa Nacional.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion def Estado.

2. Texto Unico ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

3. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4. Texto Unico ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.
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9. Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Energla y Minas, aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 031-2007-EM, y sus modificatorias.

6. Manual de Organizacion y Funciones del Ministerio de Energia y Minas, aprobado
mediante la Resolucion Ministerial N° 103-2011-MEM/DM.

7. Directiva N° 002-77-INAP/DNR, Normas para la formulacion de los Manuales de
Procedimientos, aprobado mediante la Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR.

8. Directiva N° 005-2013-MEM/SEG “Procedimiento para la Elaboracién, Aprobacion y
Actualizacion de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Energia y Minas”,
aprobado, mediante la Resolucién Secretarial N° 015-2013-MEM/SEG.
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

Participacion en la formulacion de la polltica e instrumentos técnicos legales de

auténticos polos de desarrollo

Seguridad y Defensa Nacional P/DN-01
Planeamiento para difusion de ia Docfrina de Seguridad, Defensa Nacional y para la P/DN-02
movilizacion en el ambite del MINEM
Elabaracion de indicadores y metas de desempefio de [a politica nacional de gestion
) P/DN-03
del riesgo de desastres
Asesoria y asistencia técnica en seguridad, defensa nacionat y gestion del riesgo de
P/DN-04
desastres
Operatividad del Sistema de Comunicaciones P/DN-05
Realizacién de ejercicios de movilizacion PIDN-06
Realizacion de simulacros y simulaciones P/DN-G7
Coordinacian y articulacion de la politica de seguridad y defensa nacional y de gestion B/DN-08
del riesgo de desastres con SIDENA y SINAGERD
Fortalecimiento del analisis del riesgo de desastres P/DN-Q9
Fortalecimiente de capacidades al personal de la oficina en Seguridad, Defensa P/DN-10
Nacional y Gestion del Riesgo de Desastres
Formulacion y Difusion de la politica de Seguridad y Defensa Nacional P/DN-11
Formulacion del pregrama anual de actividades del Grupo de Trabajo de Gestion del
. P/DN-12
Riesgo de Desastres
Formulacién del Inventario de Activos Criticos Nacionales P/DN-13
Evaluacion del cumplimiento de indicadores y metas de desempefio de ia politica P/DN-14
nacicnal de gestion del riesgo de desastres
Seguimiento al cumplimiento del pragrama anual de actividades del Grupo de Trabajo P/DN-15
de Gestion del Riesgo de Desastres
Declaracién de alerta en situaciones de emergencias y desastres P/DN-16
Medicion de los efectos e impactos de un desastre de gran magnitud y calamidad P/DN-17
piblica en los bienes y servicios relacionados al sector
Seguimiento a la elaboracidon e implementacion del plan de continuidad operativa P/DN-18
Asistencia técnica en la preparacion para la respuesta en caso de desastres o P/DN-19
peligros inminentes
Seguimiento al avance del estado de consolidacion de fronteras vivas como| ooy 54
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PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del | Participacién en la formulacion de la politica e instrumentos P/DN-01
Procedimiento técnicos legales de Sequridad y Defensa Nacional
| 2. Finalidad | Desarrollar competencias en el Sistema de Defensa Nacional - SIDENA. ]
- Decreto Legislative N° 1129, que regula el Sistema de Defensa Nacionatl.
- Decreto Supremo N° 037-2013-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1129, que
regula el Sistema de Defensa Nacional.
3. Base Legal - Ley N°® 28101, Ley de movilizacién nacional.
- Decreto Supremo N° 005-2006-DE-SG, que aprueba el Reglamento de la Ley de
movilizacién nacional.
- Guia Béasica para el funcicnamiento de las Oficinas de Defensa Nacional.
[ 4. Requisitos | - Ninguno. ]
clividades - sponsabilidal
Entrada; Oficio de Invitacién de SEDENA. .

1 | Revisar ofico de invitacion para participar en la formulacion de Director de la Oficina de Defensa
poffticas e instrumentos $ecnicos de Seguridad v Defensa Nacional Nacional - Oficina de Defensa
y asignar al espscialista. El oficio es enviado por SEDENA y Nacional
refransmitido por Secretaria General,

2 | Revisar el tema a tratar y evaluar si requiere especialistas de ofras Especialista de Planificacion en GRD
areas. Si se requiers especialistas de ofras &reas, continda la y defensa nacional / Especialista de
actividad siguiente, en case contrario, contina la actividad N° 07, Seguridad y Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nacional

3 | Identificar a jos especialistas que van a parlicipar en funcién a la Especialista de Planificacion en GRD

tematica, y defensa nacional / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
4 | Elaborar proyecto de memorandum solicitando participacitn de Especialista de Planificacidn en GRD
especialistas de olras reas. y defensa nacional / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
5 | Ingresar et proyecto de memorandurn en el SITRADOC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

6 | Revisar y aprobar € memorandum solicitando participacién de Director de Defensa Nacional -
especialistas de ofras reas. Cuando se llega al lugar de reunidn Cficina de Defensa Nacional
confinda la actividad siguiente.

7 | Tramitar movilidad para asistir at SEDENA. Especialista de Planificacién en'GRD

y defensa nacioral / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

§ | Trasladarse & lugar de la reunidn de trabajo. Cuando se llegz al Especialista de Planificacion en GRD

lugar de reunion, continda la actividad siguiente. y defensa nacional / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacienal -
Cficina de Defensa Nacional

9 | Parlicipar en mesa de trabajo. Los temas = tratar son Seguridad y Especizlista de Planificacion en GRD
Orden Intemo. Si se llega a un consenso contindia en 1a actividad y defensa nacional / Especialista de
slguiente, en caso contrario continda la actividad N°11. Seguridad y Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nacional ]

10 | Firmar Acta de Opinidn de la mesa de trabajo y recibir una copia. Especialista de Planificacion en GRD,

Ei Acta es elaborada por el responsable del SEDENA. y defensa naclonal / Especialista de;
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional -

11 | Continuar el debate. Se realizan reuniones hasta llegar a un Especiatista de Planificacidon en GRD”
consense. Cuando concluye su participacion contina la actividad y defensa nacional / Especialista de
siguiente, Sequridad y Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nacional

12 | Elaborar un informe de parlicipacion con las referencias y | Actade Acuerdodela | Especiatista de Planificacion en GRD
conclusionas de la mesa de trabajo. Adjuntar al informe, Copia det Mesa de Trabajo y defensa nacional / Especialista-de
Acta de Acuerdo de la Mesa de Trabajo, Proyecto de Sequridad y Defensa Nacional -
Memorandum. Oficina de Defensa Nacional

13 | Ingresar el proyecto de memorandum en el SITRADOC. Secrefaria de Defensa Nacional -

Cficina de Defensa Nacional
14 | Revisar y aprobar e} memardndum e informe de participacién a Informe con las Director de Defensa Nacional -
7




PARTICIPACION EN LA FORMULACION DE LA POLITICA E INSTRUMENTOS TECNICOS LEGALES DE

SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL
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PROCEDIMIENTO .

1. Denominacién del
Procedimiento

MINEM

Planeamiento para difusién de la Doctrina de Seguridad,
Defensa Nacional y para la movilizacién en el ambito del

P/DN-02

2. Finalidad

Prever la disponibilidad de recursos humanos y materiales del MEM para optimizar ia toma
de decisicnes en casos de conflictos yfo desastre.

3. Base Legal

movilizacion nacional.

- Decreto Legislative N° 1128, que regula el Sistema de Defensa Nacional.

- Decreto Supremo N* 037-2013-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1129, que
regula el Sistema de Defensa Nacional.

- Ley N° 28101, Ley de movilizacidn nacional.

- Decreto Supremo N° 005-2006-DE-SG, que aprueba el Reglamento de la Ley de

- Guia Basica para el funcionamiento de las Oficinas de defensa nacicnal.
- Norma Técnica N° 001-201-MD-VPD-DGEPE.

4. Requisifos

materiales.

- Solicitud de Elaboracion del Plan de Movilizacion e Inventario de recursos humanos y

ctividades:

esponsabilidad -

Entrada; Solicitud de Elaboracion del Plan de Movilizacion e
invenlario de recursos humanes y materiales.

Solicitar la elaboracién del Plan de movilizacion e inventario de
recursos movilizables.

Director de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Naclonal

Elaborar Memaorandum soliciiando personal para que consiituya los
recursos humanos para el plan de movilizacion del MEM, asi come
los rectirsos materigles. El Memorandum es dirigido a Directores
de Linea y Jefes de Oficina,

Memorandum dirigido
a Directores de Linea
y Jefes de Cficina

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional / Especialista de
Seguridad vy Defensa Nacional-
Oficina de Defensa Nacional

Ingresar e! proyecto de memorandum en el SITRADOC.

Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

Revisar y aprobar el memorandum dirigido a Direclores de Linea y
Jefes de Oficina.

Director de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

Realizar Distribucién de la Directiva N° 001-2008-MD-DIGEPE
“Directiva nacional de Movilizacién,” del 07 de agesto 2608,

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacionat / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

Distribuir formatos para empadronamiento de recurses humancs e
inventario de recursos materiales.

Especialista de Pianificacién en GRD
y defensa nacioral / Especialista de
Sequridad y Defensa Naclonal -
Oficina de Defensa Nacional

Completar los formafos de empadronamienio de recursos
humanes e inventado de recursos maleriales. Cuando las
Direcclones remiten los formalos continda la actividad siguiente.

Organos y Unidades Organicas

Consolidar las fichas de empadronamiento de inventarios sobre
recurses humanos y materiales. Via Correo Electronico.

Via Correo Electrénico

Especialista de Planificacion en GRD
vy defensa nacional / Especialista de
Seguridad v Defensa Nacional -
Oficina de Befensa Nacional

Analizar las fichas de empadronamiento e inventario. Si existen
observaciones contindia la actividad siguients, en caso contrario
contina la actividad N° 11,

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional / Especialista de
Seguridad y Defensa Nadional - |.
QOficina de Defensa Nacional

Remitir el formato para el levantamiento de observaciones.

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

11

Elaborar el Plan de Movilizacién,

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

12

Revisar y aprobar el Plan de Movilizacién,

Director de Defensa WNacionali -
Oficina de Defensa Nacional

13

Sisternatizar la informacion. Esquemas, Mapas Conceptuaies,
Cuadros Comparativas.

Esquemas, Mapas
Conceptuales,
Cuadros
Comparativos

Especiafista de Planificacion en GRD
y defensa nacicnal / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacionat -
Oficina de Defensa Nacicnal
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RUNISTERIC DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Penaminacién del Elaboracion de indicadores y metas de desempefio de la P/DN-03
Procedimiento politica nacional de gestion del riesgo de desastres Sy
2. Finalidad Desarrollar mecanismos de monitoreo de las accicnes de Gestion del Riesgo de Desastres
’ {GRD) y de seguridad nacional y evaluacion de los resultados.
- Ley N° 29667, ley que crea el Sistema nacional de Gestion de Riesgo de Desastres.
- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, aprueba el Reglamento de la ley gue crea el
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD).
3, Base Legal - Dfacreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestion de
Riesgo de Desastres. -
- Degreto Supremo N° 111-2012-PCM, que incorpora la Politica Nacional de GRD.
- Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestidn de
Riesgo de Desastres.
. Requisitos Plan Operativo Institucionat de la Oficina de Defensa Nacional. ]
Enfrada: Plan Nacional de Gestién de Riesgos de Desastres,
1 Fstablecer las definiciones estratégicas como referente para la Especlalista de Planificacién en GRD
medicion. y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional
2 | Eslablecsrias dreas de desempefio relevantes a medir, Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacicnal
3 | Formular &l indicader para medir el producto u objetiva y describir Especialista de Planificacion en GRD
la formula de calculo. y defensz nacional - Oficina de
Defensa Nacional
4 | Validar ios indicadores aplicando criterios técnicos. Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional
§ | Recopilar los datos. Especialista de Planificacién en GRD
y defensa nacionai - Oficina de
Defensa Nagcional
6 | Establecer las metas o el valor deseado del indicador y la Especialista de Planificacién en GRD
periodicidad de fa medicion. y defensa naclonal - Oficina de
Defensa Nacional
7 | Sefialar la fuente de los dafos. Especialista de Planificacién en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional
8 | Establecer supuestos y aspecios no controlables por la institucion, Especiaiista de Planificacién en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional
9 | Elaborar matriz con prepuesta de accicnes, indicadores, metas e Especialista de Planificacion en GRD
inferme sustentable, incluido el memorandum con que se elevarg y defensa nacional - Cficina de
propuesta a OGF. Defensa Nacional _
10 | ingresar el proyecto de memorandum en el SITRADOC. Memorandum Secretarla de Defensa Macional- - -
Oficina de Defensa Nacional
11 | Revisar propuesta de acciones, indicadores y metas, informe y Directora  Oficing  de  Defensa
memorandum, Sl el informe esta conforme, continda la actividad N° Naclonal - Oficina de Defensa
14, en caso confrario contin(a [a actividad siguiente. Nacional
12 | Disponer los cambios a realizar. Director de Defensa Macional -
Cficina de Defensa Nacional
13 | Realizar los ajustes solicitados. Especlalista de Planificacin en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional
14 | Entregar Informe y memorandum a la Secretaria de DN para su Informe y Especlalista de Planificacién en GRD
envio a OGP, con fo cual fingliza el procedimiento. memaorandum y defensa nacicnal - Oficina de
Defensa Nacional
Salida: informe con la propuesta de accienes, indicadores y melas.
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MIMSTERIC DE

ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del
Procedimiento

Asesoria y asistencia técnica en seguridad, defensa
nacional y gestion del riesgo de desastres

P/DN-04

2. Finalidad

desastres.

Desarrallar capacidades de las autoridades y profesionales, proporcionando conecimiento
en temas relacionados a la seguridad y defensa nacional y a la gestién del riesgo de

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional del Gestion del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamerto de la Ley N° 29664, que crea el
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

3. Base Legal - Decreto Supremo N° 037-2013-PCM, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1129 que regula el Sistema de Defensa Nacional.

- Decreto Supremo N° 034-2014-PCM que aprueba el Plan Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres - PLANAGERD, correspondiente al periodo en evaluacién.

4. Requisitos

periodo en elaboracién.

- Plan Operativo Institucional de la Oficina de Defensa Nacional correspondiente al

p

Entrada; Cumplimiento POl de Oficina de Defensa Nacional,

Identificar donde se requiers asistencla técnica. A fravés de
necesidades identificadas ylo Asistencia planificada.

Especialista de Gestién del Riesgo
de Desastres /[ Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

2 | Planificar las acciones para realizar la asistencia técnica, Especialista de Gestion del Riesgo
de Desastres [ Especiglista de
Seguridad y Defensa Nagional -
Oficina de Defensa Macional
3 | Elaborar proyecto de memorandum para solicitar autorizacion para Especialista de Gesfién def Rlesgo
fa realizacién de [a aststencia técnica. de Desastres / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
4 | Ingresar el memorandum en el SITRADOC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacionaf -
Oficina de Defensa Nacional
5 | Revisar y aprobar el envio del memordndum a SEG solicitando Direcior de Defensa Nacional -
autorizacion para la realizacion de asistencia técnica, Oficina de Defensa Nacional
6 | Revisary autorizar la realizacién del ejercicio. Secretario  General - Secretaria
General
7 | Mumerar el oficio y remiiir at &rea que lo generd. Secretaria de Secrefarfa General -
Secretaria General
8 | Comunicar la autorizacién y designar al especialista responsable, Director de Defensa Nacional -
Oficina da Defensa Nacional
9 | Ejecutar las acciones planificadas y aprobadas. Si es necesario Especialista de Gestidn del Riesgo
confratar servicios externos, continba la actividad siguiente, en de Desastres /| Especialista de
caso contrario continta fa actividad N* 16, Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional ‘
Elaborar TDR para contratar los servicios externos. Términos de Especlafista de Gestion del Riesgo
referencia de Desastres [ Especialista de

Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

Realizar el proceso; Gestion de Adquisiciones.

Oficina General de Administracién -
Oficina de Logistica

12

Realizar el seguimiento al cumplimiento del programa,

Especialista de Gestion del Riesge
de Desastres /| Especialista de
Seguridad y Defensa Macional -
Qiicina de Defensa Nacional

13

Participar en |a asistencia téonica contratada para dar asistencia af
personal del MINEM.

Especialista de Gestion del Riesgo
de Desastres | Especialista de
Seguridad vy Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

14

Evaluar la asistencia téenica, enlregando un formato a los
asistentes para evaluar la calidad def servicio.

Especialista de Gestién del Rigsgo
de Desastres / Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

15

Definir los compromisos adguiridos y redactar las conclusicnes.

Especialista de Gestion del Riesgo

13




KINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

Responsabilidad:
Contindia la actividad N° 22, de Desastres [/ Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina dz Defensa Nacional
16 | Preparar material de trabajo. Si no se requiere realizar viajes, Especialista de Geslidn del Riesgo
continta lz actividad siguiente, en caso confrario, continda la dz Desastres [ Especialisia de
aclividad N° 19, Sequridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
17 | Ceordinar la dispenibilidad de fos ambientes del MINEM para Especialista de Gestion del Riesgo
realizar el evento. de Desastres / Especiglista de
Seguridad vy Defernsz Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
18 | Realizar el proceso; Contraf de Uso del Auditorio. Continda la Secretarfa General - Oficina de
actividad N° 20, Imagen Institucional y
Comunicaciones
19 | Realizar el proceso: Asignacion de viaticos para comisidn de Oficina General de Administracion -
servicics. QOficina Financiera
20 | Entregar material a los asistentas y exponer los temas a tratar. Especiafista de Gesfion del Riesgo
do Desastres / Especialista de
Segurided y Defensa Nacionat -
Oficina de Defensa Nacional
21 i Brindar la asistencia técnica af personal def MINEM. Especialista de Geslién def Riesgo
de Desastres [ Especialista de
Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacionat
22 | Emilir ur proyecto de informe de resultados, recomendando la Especialista de Gestion del Riesgo
necesidad ¢ no de continuar con a asisiencia téenlca, de Desastres / Especialista de
Seguridad y Defensa Naclonal -
Oficina de Defensa Naclonal
23 | Revisar ¢l proyecto de informe de resuliados. Si esla conforme & | Proyecto de Informe | Direclor de Defensa Nagional -
proyecto de informe de resultados, contintia la actividad siguiente, de Resultados Oficina de Defensa Nacional
en caso condrario, confinda la actividad N° 25.
24 Suscriplr en el informe de Resultados en sefial de aprobacion, Director de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Naclonal
26 | Solicitar ajustes al proyecto de informe de resultados. Direstora de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
25 | Realizar agjustes al proyecio de informe de resultados. Si se Informe de Especialista de Gestion del Riesgo
centrata serviclos externos, continda la actividad siguiente, en caso Resuitados de Desastres / Especialista de
contrario, finaliza el proceso con un informe de resultados de Capacitacion Seguridad y Defensa Nacional -
capacitacion. Oficina de Defensa Naclonal
27 | Ingresar & sistema GESTOR la conformidad del servicle, con lo Conformidad del Asistente de Gestion administrativa -
cuaf finaliza el procedimiento. Servicio en ef Sisterna | Oficina de Defensa Nacional
GESTOR
Salida: Informe de resultados de la asisiencia téonica.
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MINMISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacion del . . N
Procedimiento Operatividad del Sistema de Comunicaciones : P/ON-05
2. Finalidad Lograr una comunicacién efectiva empleando radios TETRA entre los brigadistas y la base
) para las comunicaciones internas.
- Decreto Supreme N° 051-2010-MTC, aprueba el "Marco Normativo General del Sistema
de Comunicaciones en Emergencias”, modifica el Plan Técnico Fundamental de
3. Base Legal Numeracidn, aprobado por R.S. N° 022-2002-MTC. ]
- Decreto Supremo N° 020-2007-MTC, aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento
General de la Ley de Telecomunicaciones.
4. Requisitos - Plap Operativo Ensp’tucmnal de la Oficina de Defensa Nacional correspondiente al
periodo en elaboracion.

esponsabilida

Enfrada: Cumplimiento PO de Defensa Nacional,

1 | Solicitar a COE-MEM la realizacion de pruebas de radios TETRA. | Corteo elecirénico yio | Asistente de Gestion administrativa -
llamada telefonica Qficina de Defensa Nacional

2 | Realizar procesos: Pruebas de radios TETRA. Carreo electronico Responsable de COE - Oficina de

Logistica

3 | Realizar consolidacion mensual de las prusbas radiales y proyectc Asistente de Gestion administraliva -
de memorandum. Oficinz de Defensa Nacicnal

4 | Ingresar el proyecte de memorandum en el SITRADOC, Secretaria de Defensa Nacional -
QOficina de Defensa Nacicnal

5 | Reviser y elevar memorandum y reporte mensual a drganos y Director de Defensa Nacional -

unidades orgénicas involucradas.

Oficina ds Defensa Naclonal

Realizar seguimienio a los Brigadistas que no contestaron para
corregir procedimientos en la comunicacion, con lo cual finaiiza el

Asistente de Gestidn administrativa -
Cficina de Defensa Nacional

procedimiento.

Salida: Reporte de Operatividad de sistemas comunicaciones.
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LIMSTERIC DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacion del
Procedimiento

Realizacion de ejercicios de movilizacién

P/DN-C6

Verificar la operatividad del Plan de movilizacion del MEM para estar en condiciones

periodo en evaluacion.

2. Finalidad optimas para apoyar eficientemente a la SEDENA e INDECI, en caso de presentarse
conflictos o desastres.
3. Base Leaal - Ley N® 28101, Ley de movilizacion Nacional.
' g - Decreto Supremo N° 005-2006-DE/SG, Reglamento de la ley de movilizacién nacional.
4. Requisitos - Plan Operativo Institucional de la Oficina de Defensa Nacional correspondiente al

zAct

esponsablli

‘.'Entrada. Cumplimiento #’bl-de Defensa Nédonéé. .

1 Elaborar proyesto de memorandum para solicitar autorizacién a ia Especialista de Seguridad y Defensa
Secretaria General (SEG) Ia realizacidn del sjercicio, Naclonal - Oficina de Defensa Nagional
2 1 Reagistrar el memerandum en el SITRADOC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional - Oficina
de Defensa Nacional
3 | Revisar y aprobar el envio del memorandum a la SEG solicitando Direclor de Defensa Nacional - Oficina
la realizacion del ejercicio. de Defensa Nacional
4 | Elaborar proyecto de oficio para informar a SEDENA Ia realizacion Secretaria de Secretaria General -
del gfercicio. Secretarfa General
5 | Revisar, aprobar la realizacion del ejercicio y suscribir el oficio para | Cficio a SEDENA | Secretario General - Secretaria General
SEDENA.
6 | Numerar oficio y remitir a la Oficina de Defensa Nacional, Secretaria de Secretarfa General -
. Secretaria General
7 | Remitir a la ADAC para que nofifique el oficio a SEDENA. Secretaria de Defensa Nacional - Oficina
de Defensa Naclonal
8 | Realizar el proceso: Expedicion de documenios. Cuande llegue la Secrefaria  General - Oficina  de
facha de realizacion del gjercicio, continda la aclividad siguiente. Administracion Documentaria y Archivo
Central
9 | Ejecutar las actividades para ef ejercicio de movilizacion. Verificar Especialista de Seguridad y Defensa
con las Direcciones que tengan aclualizados sus padrones de Nacional - Oficina de Defensa Nacional
reservistas, Verificar con RRHH la vigencia del personal reservista,
Verificar con Logistica la vigencia de los materiales y vehiculos,
10 | Parficipar en & efercicio de movilizacion proporcionado informacidn Todo drgano - Unidad Orgénica
actualizada.
11 | Elaborar proyecto de informe de resultados (Indicando deficiencias Especialista de Seguridad y Defensa
y medidas correctivas) y proyecto de memorandum. Nacional - Oficina de Defensa Nacionat
12 | Revisar proyecios de informe y memordndum vy solicitar Directora de Defensa Nacional - Oficina
modificaciones. de Defensa Nacional
13 | Realizar modificaciones soficitadas, en caso hublera. Especialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa Nacionat
Registrar el memorandum en el SITRADQOC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional - Oficina
de Defensa Nacional ' :
Revisar y aprobar el envio a la SEG del memorandum con el Informe de Directora de Defensa Nacional - Oficina | -
informe de resultados. resultados y de Defensa Nacional P '
medidas
adoptadas

Revisar, aprabar ef memarandum y disponer su envio al SEDENA.

Secretario General - Secretaria General

Elaborar proyesto de oficio para informar a SEDENA les resultados
de la realizacion del gjercicio

Secrelatia de Secretaria General -
Secretaria General

18 | Revisary suscribir oficio dirigido al SEDENA. Secretario General - Secretaria General

19 | Numerar el oficlo y remitir ala Oficina de Defensa Nacionaf, Secretaria de Secrelaria General -
Secretaria General

19 | Remitir a la ADAC para que notifigue el oficio a8 SEDENA. Secretaria de Defensa Nacional - Oficina
de Defensa Nacional

20 | Realizar ! proceso: Expedicidn de documentos, Secretaria  General - Oficina de

Adminisiracidn Documentarta y Archive
Central

Safida: Oficlo informando al SEDENA los resuitades y las medidas
adoptadas.
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del
Procedimiento

| 2. Finalidad

Realizacién de simulacros y simulaciones P/DN-07

| Preparar a los trabajadores del Ministerio ante la ocurrencia de un sismo de gran magnitud. |

- Decreto Supremo que aprueba simulacros y simulaciones para el afio en curso.

- Ley N° 29667, ley que crea el Sisterna Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres,

- Decreto Supremo N° 048-2011.PCM, aprueba el reglamento de la ley que crea el
Sistema Nacionat de Gestion del Riesgo de Desastres {SINAGERD).

3. Base Legal

- Plan Operativo Institucional de la Cficina de Defensa Nacional comespondiente al

4. Requisitos

periodo en elaboracion.

Entrada: Ejecucion ejercict
POL.

1 Planificar las acciones, plazos y responsables para la ejecucion del Analista de Gestion del Riesgo de
simulacro. Desastres - Oficina de Defensa
Nacional
2 Sensibilizar a los trabajadores a través de comeo electrénico, Director de Defensa Nacional -
difusién de gufa para la realizacion de simulacro, enire ofros. Oficina de Defensa Nacional
3 | Verificar que las vias de evacuacidn y de zonas seguras esién Reporte de Especlalistza de Gestion del Riesgo
sefializadas y libres. verificacion de Desastres - Oficina de Defensa
Nacional
4 | Vedficar condicignes de. equipos para simulacro (alarma, Analista de Gestion del Riesgo de
megéafono, efc.) e informar resultados. Desastres - Oficina de Defensa
Nacional
5 | identificar al personal con condiciones diferentes que tuvieran | Reporle de personal | Secrefaria de Defensa Nacienal -
imitaciones para la evacuacién, con limitaciones para | Oficina de Defensa Nacional
la evacuacién
6 | Coordinar el apoyo logistico. Andlista de Geslion del Riesgo de
Desastres - Oficina de Defensa
Nacional
7 | Coordinar escenario con drganos involucrados. Correo electronico Especialista de Gestidn def Riesgo
de Desastres - Oficina de Defensa
Nacional
8 | Realizar pruebas de red SAT. Especialista de  Redes ¥
Comunicaciones - Oficna  de
Informatica
9 | Realizar pruebas de radios TETRA. Analista de Gestidon del Riesgoe de
Deosastres - Oficina de Defensa
Nacicnal
10 | Activar la alama. Responsable de COE - Oficina de
Logisfica
11 | Acudir alazena de Seguridad. Tedo drgano - Unidad Organica

Realizar pruebas de procesamiento, consolidacion y transmision
de informacion al COEN.

Correc electrnico

Especialista de Gesfion del Riesgo
de Desastres - Oficina de Defensa
Nacional B

Retornar a las oficinas.

Todo drgano - Unidad Orgénica

Elaborar memorandum, oficio y proyecto de informe de resultados

Proyecto de informe

Especialista de Gesfion del Riesgo

con lo cual finaliza el procedimiento.

de simulacro, resultados de Desastres - Oficina de Defensa
Nacional
Revisar proyecto de informe de resultados de simulacro y solicitar Director de Defensa Nacional -
modificaciones, de comesponder. Si el informe  requiere Oficina de Defensa Naclonal
modificaciones, confinGa la actividad siguiente, en caso contrario
continda la actividad N° 18.
16 | Realizar modificaciones al proyecio. Especialista de Gestion del Riesgo
de Desastres - Oficina de Defensa
Nagionat
17 | Ingresar el memorandum en el SITRADOC. Memorandum Secretarda de Defensa Nacicnal -
Oficina de Defensa Nacional
18 | Elevar informe de resultados de simulacro a Secretaria General, Director de Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nacional

Salida: Informe de Resultados del Simulacro
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

S s Coordinacién y articulacién de la Politica de Sequridad y
1. gf::e'g;mg:ig del Defensa Nacional y de Gestion del Riesgo de Desastres con P/DN-C8
SIDENA vy SINAGERD
. Evitar la dispersion y/o superposicién de recursos, tanto humanos como econémicos, y &
2. Finalidad . : - - S e T
fortalecimiento de las instancias de didlogo, organizacion y trabajo interinstitucional.
- Decreto Supremo N° 037-2013-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N°® 1129, que
regula el Sistema de Defensa Nacional.
3. Base Legal - Guia béasica para ef funcionamiento de las Oficinas de defensa nacional.
- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, aprueba el Reglamento de la ley que crea el
Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SINAGERD).
{ 4. Requisitos | - Oficio de invitacion de SEDENA u oficio de entidades relacionadas con el SINAGERD. i

clividade
Entrada: Oficio de SEDENA invitando a participar en temas de
Defensa Nacional u Oficio de entidades relacionadas con el
SINAGERD invitande a parlicipar en femas de GRD,
1 Revisar oficio y asignar at especialisia responsatle, Director de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
2 | Revisar en la agenda los temas a frafar. Si se requiere Especialisia de Seguridad y Defensa
profesionales de ofras especialidades, confinda la acfividad Nacionai - Oficina de Defensa
siguiente, en caso confrario contintia la actividad N° 06. Nacional
3 | Elaborar proyecto de memorandum  solicitando  personal Especialista de Seguridad y Defensa
especialista de ciras direcciones. Nacioral - Oficina de Defensa
Nacional
4 | Ingresar el memorédndum en &l SITRADOC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
5 | Elevar memorandum a las Direcciones involucradas solicitando Director de Defensa Nacional -
participacion del especiaiisia. Oficina de Defensa Nacional
6 | Solicitar movilidad al 4rea de Transpartes via correo electronico. Espacialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Naclonal
7 | Participar en las reuniones de frabajo. Especialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Nacional
8 | Eiaborar proyecto de memorandum informando sabre ef desarrollo Especialista de Seguridad y Defensa
de las reunicnes adjuntando Actas, Nacional - Oficina de Defensa
Nacional
8 | Ingresar el memeréndum en ef SITRADQC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional -
Cficina de Defensa Nacional
10 | Revisar y aprobar memorandum informativo a SEG. Si hay Director de Defensa Nacicnal -
compromisos de presentar ¥rabgjes, continila la activided siguiente, Oficina de Defensa Nacionat
en case contrario finaliza. '
Realizar las actividades por el sector para el cumplimientc de los Especialista de Seguridad y Defensa
compremisos acordados, Nacignal - Oficina de Defensa
Nacional e
Elaborar proyecto de memordndum vy adjuntar informe de Especiaiista de Seguridad y Defensa’
cumplimiento de compromisos. Nacicnal - Oficina de  Defénsd
Nacionat L .
Ingresar el memorandumn en et SITRADOC. Memorandum Secretariz de Defensa Nacional - |
Oficina de Defensa Macional
Elevar memor&ndum a SEG con informe del especialista. informe de Director de Defensa Nacional -
cumplimientos de Oficina de Defensa Nacional
COMpromisos
Salida: Informe de cumplimientos de compromisas
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COORDINACION Y ARTICULACION DE LA POLITICA DE SEGURIDAD Y

DEFENSA NACIONAL Y DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES CON

SIDENA Y SINAGERD
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HINISTERIO DE
EMERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del

Procedimiento P/DN-09

Fortalecimiento del analisis del riesgo de desastres

Monitorear los peligros .a nivel territorial a la que estd expuesta [a actividad minero-
energética.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional del Gestion del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N° 29664, que crea el

3. Base Legal Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 037-2013-PCM, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1129 que regula el Sistema de Defensa Nacional.

2. Finalidad

| 4. Requisitos | - Ninguno. ' |

E o jidades’ = Dotimerts : Responsabilidad
Entrada; Cumplimiento del PO| de |z Oficina de Defensa Nacional. B

1 Monitorear via web las enfidades del estado, medics de Analista de Gestion del Riesgo de
comunicacién, redes sociales, en busca de informacion de Desastres - Oficina de Defensa
peligros, emergencias y desastres. Las entidades que Nacional
proporcionan este tipo de informacion son INDECI, SENAHMI,

DHN, PNUE, IGP, otros.

2 | Evaluar y anglizar la informacién proveniente de las instituciones Analista de Gestidn del Riesgo de
que puedan ocasionar emergencias o desastres. i la informacion Desastres - Oficina de Defensa
proporcionada es relevante, continda la actividad N° 04, en caso Nagional
contrario continda la actividad siguiente.

3 i Confinuar buscando informacién relevante del GRD, luege Analista de Gestion del Riesgo de
continla {a actividad N° 2. Desaslres - Oficina de Defensa

Nacional

4 | Elaborar boletines de alerta para su difusidn, Analista de Gestidn del Riesgo de
Desastres - Oficina de Defensa
Nagional

& | Entregar el boletin de alerta para su difusién a la oficina de Imagen Boletin de alerta Analista de Geslion del Riesgo de
Institucional y  Comunicaciones, con lo cual finaliza el Desastres - Oficina de Defensa
procedimiento. Naclonal
Salida: Boletin informativo de alerta en Gestién del Riesgo de
Desastres.
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MINISTERIO BE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

, Denominacion del

Procedimiento

Fortalecimiento de capacidades al personal de [a oficina en
Sequridad, Defensa Nacional y Gestién del Riesgo de
Desasftres

P/DN-10

Fortalecer capacidades del personal de [a Oficina de Defensa Nacional en temas del

2. Finalidad Sisterna Nacional del Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD) y Sistema de
Defensa Nacional (SIDENA).
- R.M. N° 278-2012-PCM, que aprueba la Directiva N® 001-2012-PCM/SINAGERD.
3. Base Legal - Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N° 29664, que crea el
Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres.
4. Requisitos - Plan Operative Institucional de [a Oficina de Defensa Nacional correspondiente al

periodo en elaboracién.

-Responsabilidad::

Entrada; Cumplimiento POI de Oficina de Defensa Nacional.

[dentificar la asistencia técnica.

Especialista de Gestidn del Riesgo
de Desastres | Especiglista de
Seguridad y Defensa Macional -
Qficina de Defensa Naciona

2} Elaborar proyecto de memorandum para scliciiar autorizacion para Proyecto de Especialista de Gestidn del Riesge
fa realizacién de iz asistencia técnica al personal de Defensa memorandum de Desastres / Especiglista de
Nacional, Seguridad y Defensa Nacional -

Qficina de Defensa Nacional
3 | Registrar el memorandum en el SITRADCC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
4 | Revisar y aprcbar el envio del memorandum a SEG solicitande Director de Defensa Nacional -
autorizacidn para confratar asistencia técnica. Oficina de Defensa Naciona
5 | Revisary autorizar la realizacién del fortalecimiento de actividades. Secretario General - Secrelaria
General

6 | Remitir a la Oficina de Defensa Nacional la autorizacion del evento. Secretaria de Secretarfa General -
Secretaria General

7 | Comunicar la autorizacidn y designar al especialista responsable. Director de Defensa Naclonal -
Oficina de Defensa Nacionat

8 | Ejecutar las acciones planificadas y aprobadas. Especiglisia de Gestidn del Rissgo
de Desastres | Especialista de
Seguridad y Defensa Naclonal -
Oficina de Defensa Nacional

9 | Elaborar TDR para confratar et servicio externo. TDR de los servicios a | Especialista de Gestidn del Riesgo

contratar de Desastres / Especialista de

Seguridad y Defensa Nacional -
QOficina de Defensa Nacional

10 | Realizar el proceso; Adquisicion de bienes ¢ servicics, Oficina General de Administracion -
Oficina de Logistica

11 | Coordinar fa disponibilidad de los ambientes del MINEM para Especialista de Gestion del Riesgo

realizar ef evenlo. de Desastres / Especialista de

Seguridad y Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nacional ‘

12 | Realizar el preceso: Control de Uso del Auditerio. Oficina General de Administracion -
Qficina de Logistica

13 | Participar en la asistencia técnica contratada para dar asistencia al Especialista de Gestidn del Riesgo
personal del MINEM. de Desasires / Especialista de

Seguridad y Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

14 | Emitir un preyecio de informe de fortalecimiento de capacidades. | Proyecto deinforme | Especialista de Gestion del Riesgo
Recornendando fa necesidad o no de continuar con la asistencla | de fodalecimiento de | de Desaslres [/ Especialista de
técnica. capacidades Seguridad y Defensa Nacionat -

Ofcina de Defensa Nacional

15 | Revisar el proyecto ce informe de fortalecimiento de capacidades. Direclor de Defensa Nacional -
Si el informe esta conforme, continda |a siguiente actividad, en Oficina de Defensa Nacional
caso conteario continda la actividad N° 17,

16 | Solicitar ajustes al proyecto de informe de fortalecimiento de Director de Defensa Nacional -

capacidades. Continda la actividad siguiente,

Oficing de Defensa Nacional
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

servicio en el sistema
GESTOR

Oficina de Defensa MNacional

Ne sponsabllida

17 | Realizar ajustes al proyecto de informe de resultados. Especialista de Gestion del Riesge
) de Desastres / Especiglista de
Seguridad y Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nacional
18 | Suscribir el Informe de fortalecimiento de capacidades en sefial de Informe de Director de Defensa MNacional -

aprobagion. Resultados Oficina de Defensa Nacional
19 | Registrar en el sistema GESTOR la conformidad del servicio. Registro conformidad | Asistente de Gestion administrativa -

Salida: Informe de resultados del fortalecimientc de capacidades,
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacion dei Formulacién y Difusién de la Politica de Seguridad y P/ON-11
Procedimiento " Defensa Naciona} -
[ 2. Finalidad | Fortalecer el orgullo v la identidad nacional. |
- Decreto Supremo N° 037-2013-PCM, Reglamento del Decrefo Legislativo N° 1129, que
regula el Sistema de Defensa Nacional.
3. Base Legal - Ley N° 29664, ley que crea el Sistema Nacional de Gestién de Riesgo de Desastres.
) g - Decreto Supremc N° 048-2011-PCM, aprueba el Reglamento de la ley que crea el
Sistema Nacionai de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD).
- Guta basica para el funcionamiente de las Oficinas de defensa nacionai.
['4. Requisitos | - Plan Operativo Institucional - POI ]

et

'SP

Enfrada: Cumplimiento POI de Oficina de Defensa Naclonal.

Definir calendaric civico de acuerdo a los sbjetivos y metas.

Especialista de Seguridad y Defensa

correspondan.

Macional - Oficina de Defensa
Nacional

2 Programar tas actividades civicas por realizar, Especialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Nacional

3 Planificar la realizacion de charlas vy conferencias con Espacialista de Seguridad y Defensa
conferencistas invitados. Naciona! - Oficina de Defensa

Naclonal

4 | Proponer las acciones para el buen desarrcllo de la Proyecto de Especialista de Seguridad y Defensa
conmemoracién de acuerdo a las sctividades a realizar Proyecto memorandum Nacional - Oficina de Defensa
de Plan y proyecto de memorandum. E} ugar de difusion puede ser Nacionat
en el Auditorio del MINEM.

5 | Revisar el memorandum y el proyecto de actividades del plan a Direclor de Defensa Macicnal -
desarrcllarse y su difusion. Si requiere hacer modificaciones al Cficina de Defensa Nagicnal
proyeclo de aclividades a desarrollarss, centinda la siguiente
actividad, en case confrario continda a actividad N° 7,

6 Realizar los gjusles soliciados & Plan de actividades a Especialisia de Seguridad y Defensa
desarrcllarse. Macional - Oficine de Defensa

Nacional
7 | Aprobar la propuesla del plan y su difusién y envisdo con Direclor de Defensa Nacional -
memorandum al Secretario General, Oficina de Defensa Nacional
8 | Registrar el memorandum en el SITRADQC. Memarandum Secretaria de Defensa Nacicnal -
Oficina de Defensa Nacional

8 | Aprobar el envio de! memorandum y plan de difusian, Plan de difusion Director de Defensa MNacional -
Oficina de Defensa Nacional

10 | Revisar el plan de difusion y solicitar fas modificaciones que Secretario  General - Secrefarfa

General

Realizar los ajustes sclicitados al Plan de Difusion.

Director de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

Aprobar plan de difusion.

Secretario  General - Secretaria
General -

Autorizar la difusion de la Polftica de Seguridad y Defensa
Nacional y Gestidn del Riesgo de Desastres.

Directora de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional

Coordinar la disponibilidad de los ambientes del MINEM para

Espocialista de Seguridad y Defensa

difusién, con lo cual finaliza el procedimiento.

realizar el evento. Nacional - Oficina de Defensa
Nagional
15 | Realizar el proceso: Control de Uso del Auditorio. Secretaria General - Oficina de
fmagen Institucionat y
Comunicaciones
16 | Preparar las actividades que se pueden realizar para celebrar cada Especialista de Seguridad y Defensa
fecha, Acfividades como izamiento del pabellon nacional, Nacional - Oficina de Defensa
celebraciones, ele. Naclonai
17 | Ejecutar fas actividades de difusion programadas en el plan de Especialista de Sequridad y Defensa

Nacional - Oficina de Defensa

Nacional

Salida: Ejecucién del Plan ce Difusidn de la politica de Seguridad y
Defensa Nacional y Gestién del riesgo de desastres
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FORMULACION ¥ DIFUSION DE LA POLITICA DE SEGURIDAD Y DEFENSA NACIONAL

Especialista de Seguridad y Befensa Macional

Cumplimiente POS
de Ofitina de
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacidn del | Formulacién del programa anual de actividades del Grupo P/DN-12
Procedimiento de Trabajo de Gestién del Riesgo de Desastres
oo Aprobar el Programa anual de actividades del Grupo de Trabajo de Gestidn det Riesgo de
2. Finalidad
desastres.
- Ley N® 29664, Ley que crea el Sisterna Nacional del Gestion del Riesgo de Desastres.
3. Base Legal - Decreto Suprema N° 048-2011-PCM, Reglamenio de la Ley N° 29664, que crea el
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.
[ 4. Requisitos - Ninguno.

Résponsahitida

GTGRD con Resolucion Ministerial, con lo cual fingliza el
procedimiento.

Programa anual de
aclividades GTGRD

Entrada; En Cumplimientc de la Directiva N° 001-2012-
PCM/SINAGERD,

1 Elevar memerandum solicitando informacion de acciones de GRD Memorandum Director de Defensa Nacional -
a seguir en sus areas. La Directora de DN asume el cargo de Cficina de Defensa Nacianal
Secretario Técnico def GTGRD.

2 | Enviar memorandum solicitando informacién de acfividades de Memorandum Secrefario  General - Secretaria
GRD a sequir en sus areas. General

3 | Enviar informes de actividades de GRD a desamollarse en sus Titular del 6rgane - Unidad organica
respectivas areas. Cuando tas Direcciones remitan sus informes de
actividades de GRD a desarrollarse durante el afio, continda Ja
aclividad siguiente.

4 | Recibir informes de actividades de GRD enviados por 6rganos ¢ Direclor de Defensa Nacional -
unidades organicas. Cficina de Defensa Nacionat

5 | Consolidar los informes enviados por las Direcciones del MINEM. Especialista de Planificacion en GRD
Los Directores del MINEM son miembros del GTGRD, y defensa nacional - Oficina de

Defensa Nacional

6 | Revisar el reporte de acciones propueste y solictar los ajustes Direclor de Defensa Nacicnal -
necesarios. Oficina de Defensa Nacional

7 | Realizar los agjusles al Reporle de accion propuesto de Especialista de Planificacién en GRD
corresponder y elaborar el proyecto de memordndum para y defensa naclonal - Oficina de
convacar a reunién al GTGRD. Defensa Nacional

8 i Elevar reporle de accion propueste a desarroliar durante ef afio y Reporte de Accidn Birector de Defensa Nacional — DN
memorandum para convocar a reunidn al GTGRD. El GTGRD esta propuesto,
conformado por el Ministro y los Dirgctores del MINEM.

9 | Enviar memorandum convocando a reunién al GTDGRD. Memorandum Secretarlo  General ~ Secrefaria

General

10 | PFarticipar en la reunion donde se emite Acta da reunidn aprobando Acta de Reunién Especiglista de Planificacion en GRD

el Programa actividades del GTGRD, y defensa naciona! - Oficina de
Defensa Nacional

11 | Solicitar con un memorandum la aprobacion del Programa Anuai Director de Defensa Nacional -
de aclividades del GTGRD. Oficina de Defensa Nacional

12 | Soliciter aprobacién del Programa anual de actividades de! | Solicitud para aprobar | Secrstario General ~ Secretaria

General

Salida: Programa anual de actividades del GTGRD,
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FORMULACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES DEL GRUPO DE TRABAJSQ DE GESTION

DEL RIESGO DE DESASTRES

Director de Defensa Nacional

Cumpliniento
Directiva N°001-2012

1. Elevar mamardndum
sollctando informadtn
de accicnes deGRD a
sequirer susdras

4, Reclbirinformesde

adtividades de GRD

enviados por Srganos
Cuando las Direedones 1§, © unidades orgénicas ]
remltan sus informas de

6. Revlsarzlrepontede
acciones propuestoy
soficitar los ajustes
neeesarins

GTGRD esta canfomad
por el Minlstroy)

 Directores del MINE

8. Elevarreportede anddn
proguests a desanollar
durante el 3fioy
memoritdem para corpoer
a reunion al GTGRD

11 Solicitar eorun
memoratdum la
aprobacidn dal

Programa Anual de
. actividades del GTGRD

F-N

Espetlalista de Planificacion
en GRD ¥ defensa nacional

El Diractor.dé O afio (5 Consolidarios )
asume el carga infarmes 2riiados por
Sacritarn TE¢ Tas Direcciones del
ol MINEM

artividades de GRD a
desarrollarse duarts ¢

1. Realizar losajustes al
Reporte de accidn
propuaste de conesponder
yelaborar el proyecho de
memorandum para convedar
areunidn al GTGRY

10, Participarenla
reunidn donde se emite
Beta de reunlén
aprobando el Pmograma
acthvidadas del GTGRD.

Titulares d« los
Graanos

3. Enviar informes de
actividades de GRD 2
desarrollarse e sus
respectivas areas

Secyetasio General

2, Enviar memprindum
solicitanda Informadén

de actividacdes de GRD
¥ SEOUIr &n sus Breas

h

9, Enviar memordndum
convorando a reunidrnal
GTDGRD

kA

12, Salicitar aprobadén

del Programa anualde

actividades del GTGRD
con Resolucidn Miristeral

Programa anual de
adtividades del GTGRD
aprobado wn R

SVNIM A VioHaN3

5]

30 oWl



HINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del
Procedimiento

Formulacion del Inventario de Actives Criticos Nacionales

P/DN-13

| 2. Finalidad

| Identificar el inventario actual de activos criticos nacionales.

3. Base Legal

- Ley N° 29778, ley marco para el desarrolio e integracion fronteras.
- Decreto Supremo N°® 037-2013-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1129, que
regula el Sistema de Defensa Nacional,

[ 4. Requisitos

| - Ninguno

: cliv ! esponsahilida
Enirada: Solicitud de Inventsrio de Aciivos crilicos nacionates.
1 Revisar solicitud para participar en la formulacion del Inventario de Director de Defensa Nacional -
Activos Criticos Nacionales v asignar al especiglista. La Solicitud Oficina de Cefensa Nagionat
es enviada por SEDENA y retransmitida por Secretaria General,
2 | Elaborar Proyecto de Memorandum para remilir a las Direcciones Especialisia de Seguridad y Defansa
Energia y Minas sclicitando relasion de activos criticos nacionales. Nacional - Oficinz de Defensa
Nacionat
3 | Ingresar el proyecto de memorandum en e SITRADOC. Memorandum Secrefaria de  Oficina  Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Nagional
4 | Revisar y aprobar Memorandum solicitande relacion de activos Director de Defensa Nacional -
criticos nacionales a las Direcciones de Energia y Minas. Oficina de Defensa Naciongl
5} Revisar Memorandurn y asignar a un Profesional. Titular del Organo - Organo
6 | Consolidar el Inventario de activos criticos nacionales del secior. Profesional del Crgano - Organo
7 | Envier el Inventario de activos crilicos nacionales del sector. Titular del Organo - Organo
Cuande se disponga [a informacion de los drganos solicitados,
contintia |a actividad siguiente.
8 | Consclidar la informacién enviada por los érganos. Especialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Nagional
9 | Elaborar proyecto de oficic e incluye Inventario de activos criticos Especialista de Seguridad y Defensa
nacionales. Nacional - Oficina de Defensa
Nacional
10 | Evaluar Proyecto de Oficio e Inventarioc de activos criticos Director de Defensa Nacignal -
nacionales. Si ef proyecto de oficio no esta conforme, confinta la Oficina de Defensa Nagional
actividad siguiente, en caso contrario continlia la actividad N° 12.
11 | Soficitar ajustes al Proyecto de Cficio, Director de Desfensa Nagcional -
Oficina de Defensa Nacional
12 | Elevar Oficlo e Inventario de activos crilicos nacionales a | Inventario de activos | Direclor de Defensa Macional -
Secretaria General, criticos nacionales Cficina de Defensa Nacional
Salida: Inventario de activos criticos nacionales.
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MINISTERIO OE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

Evaluacion del cumplimiento de indicadores y metas de
desempenio de la politica nacional de gestién del riesgo de
desastres

1. Denominacion del

Procedimiento P/DN-14

Apreciar la eficacia de las politicas publicas - Seguridad y defensa nacional y GRD,
2. Finalidad comparando sus resultados e impactos con los objetivos asignados y los medios puestos a
su disposicion, emitiendo un juicio de valor.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional del Gestién de! Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N° 25664, que crea el

3. Base Legal Sistema Nacional de Gestidon del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 034-2014-PCM que aprueba el Plan Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres - PLANAGERD, correspondiente al periodo en evaluacién.

- Plan Operativo Institucional de la Oficina de Defensa Nacional correspondiente al
periodo en elaboracién.

4. Requisitos

ntrada: Cumplimiento del Plan Nacional de Gestion del Riesge de
Desasiras. .
1 Constituir el equipo evaluador Especialista de Planificacién en GRD |
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional

2 | Analizar la situacion y decision (evaluabilidad) Especialisia de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional

3 | Ceterminar el fipo de evaluacion Especiglista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Macional

4 | Realizar esirategia de evafuacion y Definir la mefodologia Especialista de Planificacion en GRD
y defensa naclonal - Oficina de
Defensa Nacional

5 | Realizar el recojo de informacion { Analisis de datos Especialista da Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacicnal

6 | Redactar &t informe Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacicnal

7 | Realizar Difusidn de resultados Informe de | Espacialista de Planificacion en GRD
cumgplimiento y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacicnal

Salida: Informe de cumplimiento de indicadares y metas.
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

m b Seguimiento al cumplimiento del programa anual de
1. Denominacidndel | .y idades del Grupo de Trabajo de Gestion del Riesgo de P/ON-15
Procedimiento
Desastres
2. Finalidad Verificar el curnplimiento de acuerdos del Grupo de Trabajo para la Gestion del Riesgo de

Desastres.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sisterna Nacional del Gestién del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N° 29664, que crea el
Sistema Nacionai de Gestion del Riesgo de Desastres.

- Resolucién Ministerial N° 2786-2012-PCM que aprueba los Lineamientos para la

3. Base Legal Constitucion y Funcionamiento de los Grupos de Trabajo de la Gestién del Riesgo de
Desastres en los fres niveles de gobierno.
- Decreto Supremo N° 034-2014-PCM que aprueba el Plan Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres - PLANAGERD, correspondiente al perioda en evaluacion.
4. Requisitos - Plan Operativo Institucional de la Oficina de Defensa Nacional correspondiente al

periodo en evaluacion,

Actividades Responsabilidad
Entrada: En cumplimiento de! Programa anuat de actividades del
GTGRD aprobado con RM,

1 Redlizar seguimiento a las actividades a efecutarse en temas de Especialista de Planificacion en GRD
GRD durante el afio. Cuando finaliza &l cuarto trimestre continda la y defensa nacional - Oficina de
actividad siguiente. Defensa Nacional

2 | Eisborar proyecte de memorandum solicitando a las Direcciones Proyecio de Especialista de Planificacion en GRD
del MINEM las actividades ejecutadas en el afio, Memor&ndum y defensa nacional - Oficina de

Defensa Nacional
3 Ingresar el memardndum en el SITRARCC, Memorandum Secrefaria de Defensa Nacional -
Oficina de Pefensa Nacional

4 | Emitir memorandum solicitando a las Direcciones del MINEM las Memorandum Director de Defensa NMacional -
actividades gjecutadas en el afic. Oficina de Defensa Naclonal

$ ¢ Enviar informes de actividades de GRD ejecutadas en sus Titular del 6rgano - Organos
respeclivas &reas. Cuando las Direcciones remitan sus informes de
actividades de GRD ejecutadas durante el afio continda la
actividad siguiente.

6 | Recibir informes de actividades de GRD enviados por érganos o Informe de Director de Defensa Nacional -
unidades organicas. actividades Oficina de Defensa Nacional

ejecutadas

7 | Consolidar los informes envizdos por |as Direcciones del MINEM. Especialista de Pianificacion en GRD

y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacicnal

8 | Revisar el informe de actividades ejecutadas y soficitar los ajustes Director de Defensa Nacional -
necesarios, Oficina de Defensa Nacional

§ | Redlizar los ajustes al Informe de actividades ejecutadas de Especialista de Planificacién en GRD
corresponder y efaborar el proyecto de memorandum para elevar a y defensa nacional - Oficina de
Secretaria General. Defensa Nacional

10 | Ingresar el memorandum en el SITRADQC. Memorandum Secrefaria de Defensa Nacional -

Oficina de Defensa Nagional

11 | Elevar con el memerdndum el informe de ias actividades Informe: de las Director de Defensa Naclonal -

ejecutadas en todas las direcciones MINEM durante el afio. actividades Qficina de Defensa Nacional
ejecutadas

Salida: Informe de cumplimiento del programa anual de aclividades

del GTGRD
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SEGUIMIENTQO AL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES DEL

-

GRUPO DE TRABAJO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
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REMISTERIO OF

ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del Declaracion de Aferta en situaciones de emergencias y P/DN-16
Procedimiento desastres
I Evaluar la aplicacion de las alertas y establecer las acciones especificas ante un evento
2. Finalidad : . ; .
gue se prevé catastrofico o al impacto de éste.
- Ley N° 28664, crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres, Articuios 4
y 16.
3. Base Legal - Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el reglamento de la Ley N° 29564,
Articulos 13, 43, 51, 52 y 53.
| 4. Requisitos

| - Comunicacion de un peligro o informacién sobre el impacto de uno.

esponsabilidad

Entrada: Cuando se recibe comunicacion de un peligro o éste ha
impactado,

1 | Evaluar si se requisre declarar alerta. Si se requiere declarar Coordinador COE - Oficina de
aleria, continda la aclividad N° 3, en caso contrario, continda la Logistica
actividad siguiente,
2 | Monitorear cambios en el peligro, con lo cual finaliza e Cocrdinador COE - Oficina de
procedimiento hastz que se wvuelva a presentar una nueva Logistica
comunicacidn de peligro.
3 | Determinar el tipo de alerta y elaborar informe. Informe sabre el fipo | Equipo Técnico Permanente de
de alerta Geslion de Riesgo de Daesastres
{ETPGRD)
4 | Tomar conccimiento y declarar la alerta que corresponda. Los fipos Ministro de Energfz y Minas -
de alerta pueden ser: Alerta Amarilla, Alerta Naranja y Alertz Roja. Despacho Ministerial
5 | Comunicar por distintos medios al personal MEM y OPs el estado Coordinader COE - Oficina de
de alerta correspondiente. Logistica
§ | Organizar los modulos de monitoreo, operaciones Coordinador COE - Oficina de
comunicaciones y prensa. En caso de Alerta Roja, se evalla la Logistica
necesidad de activar el Plan de Confinuidad Operativa, En caso
corresponda una alerta Amarilla o Naranja, continda |a actividad N°
7, pero st corresponde alerta roja, se realizan en simuitaneo los
caminos gue inician en fas aclividades N° 7y N° 15,
7 | Evaluar necesidades de recursos y capacidad de respussta en Coordinador COE -~ Oficing de
coordinacién con los responsables de las 4reas competentes. Logistica
§ | Parlicipar en los modulos del COE, segin turnos establecidos, Integrantes de los Modulos del GOE
9 | Eleborar y difundir ef boletin sectorial det tipo de alertz que se | Boletin sectorial sobre § Operador de COE - Oficina de
presente. la alerta Logistica
10 | Establecer el flujo de informacién entre ef COE, DREM/GREMs y Integrantes de los Madulos del CCE
entidades del sector.
11 | Elaborar repertes sobre el desarrollo del peligro o desastre, Reportes scbre gl Infegrantes de los Médulos del COE
desarrolio del peligro
12 | Validar la informacién y remitir. Operador ¢e COE - Oficina de
Loglstica
13 | Convocar & equipo téenica para la evaluacion del nivel de alera. Coordinader COE - Oficina de
Logistica

Evaluar el nivel de alerta y elaborar el inforrme. Si amerita cambiar
a Alerta Naranja 0 Roja, confinda la actividad N° 4, en caso
amerite culminar ia alerta, continta la actividad N°® 21.

Equipo Técnico Permanente de
Geslion de Riesgo de Desastres
{ETPGRD)

Elaborar informe recomendando la activacién del Plan de
Continuidad Operativa.

Informe para la
activacion del Plan de
Continuidad Operativa

Coordinador COE - Oficina de
Logistica

Tomar conocimiento y disponer la activacién del Plan de
Conlinuidad Operativa.

Ministro de Energia y Minas —
Despacho Ministeria

Realizar el proceso: Activacion del Plan de Continuidad Operativa,

Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto

las necesidades falianies. Si es suficiente el apoyo nacional,
cuando cese la emergencia o desastre continfia la actividad N° 21,
en caso no sea suiiciente el apoyo nacional, continGa |a actividad

18 | Determinar si se requiere maycr apoyo. De no fequerirse mayor Equipo Técnico Permanente de
apoye, cuando cese |la emergencia o desastre continda la aclividad Gestion de Riesgo de Desastres
N® 21, en caso contrario, centinta fa actividad siguiente. (ETPGRD)

19 | Coordinar con las DREM/GREM y entidades del sector para cubrir Grupo de Trabajo en Gestion del

Riesgo de Desastres
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: Résponsabilidad
siguiente.
20 | Coordinar con enfidades internacionales & apoyo necesario. Grupo de Trabajo en Gestion del
Cuando cese la emergencia o desastre, continla la actividad Riesgo de Desastres
siguienie.
21 | Comunicar a {os integrantes la conclusion de |a gerta. Equipo Técnico Permanente de
Gestion de Riesgo de Desastres
{ETPGRD}
22 | Elaborar un informe sobre [a participacion en la situacion de aleita, Informe sabre Equipp Técnico Permanente de
: participacion en alerta | Gestion de Riesgo de Desastres
(ETPGRD)
23 | Declarar el reforne a la normatidad, con lo cual finaliza ef Ministro de Energia y Minas -
procedimiento. Despacho Ministerial
| Saiida: Alerta Concluida,
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IMINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTOQ

1. Denominacién del Medicion de los efectos e impactos de un desastre de gran
) s magnitud y calamidad piblica en los bienes y servicios P/DN-17
Procedimiento .
relacionados al sector :
5 Finalidad Medir 1a naturaleza y el monto de las pérdidas causadas por los diferentes tipos de
desastre.
- Decreto Supremo N°048-2011-PCM, aprueba Reglamento de la Ley N°29664 que crea
3. Base Legal el SINAGERD.
) - Decreto Supremo N° 034-2014-PCM que aprueba ef Pian Nacional de Gestion dei
Riesgo de Desastres - PLANAGERD correspondiente al periodo en evaluacion.
4. Requisitos - Plap Operativo Ins-tlltuciona! de la Oficina de Defensa Nacional correspondiente al
pericdo en elaboracion.

Enfrada; Cuando exista una Declaracidn de emergencia nivel 5.
1 Cenformar equipo evaluador,

Especiafista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Naclonal

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de |
Defensa Nacional |
Especialista de Planificacion en GRD |
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional

Especialista de Flanificacion en GRD
y defensa nacional - Cficina de
Defensa Nacional

Especialista de Planificacian en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional

2 | Consultar la informacion previa al desastre.

3 Realizar la evaluacion de dafios en el seclor.

4 | Estimar las pérdidas generadas,

5 | Determinar las Necesidades financieras para la recuperacién y fa
reconstruccion.

6 i Elaborar informe de evaluacion de los impactos de desastre en el
sector,

Informe de evaluacion
de impactos del
desastre en el seclor

Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional - Oficina de
Defensa Naclonal

Salida: Informe de evaluacion de impactos def desasire en el
segtor.
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MINISTERIO DE
ENERGIA ¥ MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacion del | Seguimiento a la elaboracién e implementacion del Plan de P/DN-18
Procedimiento Continuidad Operativa 2 )
Establecer los procedimientos especificos que permitan garantizar que ante un desastre
_— de gran magnitud o cualquier evento que interrumpa prolongadamente las operaciones del
2. Finalidad ; > . - o s
sector, se cuente con una planificacion para la continuacion de las actividades crificas de
su competencia.
- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N° 29664, que crea €l
3. Base Legal Sistermna Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.
' - Resolucion Ministerial N°028-2015-PCM, que aprueba los "Lineamientos para la gestion
de fa cantinuidad operativa de las entidades pdblicas en los tres niveles de gobiernag”.
[4. Requisitos | - Ninguno.

tesponsabilidad-
1 Asignar responsable del seguimianto. Director de Defensa Nacional -
Cficina de Defensa Nacional
2 | Revisar &l cronograma de trabajo. Cronograma de Directer de Defensa Macional -
Trabajo Oficina de Defensa Nacional
3 | Elaborar memoréndum a OGP sclicitando avances del plan de Director de Defensa Naclonal -
acuerdo al cronograma. Oficina de Defensa Nacional
4 Ingresar el memorandum en el SITRADOC, Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
5 | Elevar memoréndum solicitando avances del plan de acuardo ai Cirector de Defensa Nacional -
cronegrama. Oficina de Defensa Nacional
6 | Elaborar memorandum a OGP soliciando avances del plan de Secretaric  General Secretaria
acuerdo al cronograma, General
7§ Registrar el memorandum en el SITRADOC. Secrelaria del Secretaria General -
Secretaria General
8 i Emitir memorandum solicitande avances def plan de acuerdo al Secrefario  General Secrefaria
cronograma. Cuando OGP envia avances del plan, contindia en fa General
actividad siguiente,
9 | Realizarla revisién de avances. Especialista de Planificacién en GRD
y defensz nacionagl - Oficina de
Defensa Nacional
10 | Elaborar Informe sobre la revisidn de avances del plan, con lo cual Informe sabre la Especialista de Planificacion en GRD
finaliza el procedimiento, revision de avances | y defensa nacional - Oficina de
Defensa Nacional
Salida: Informe sobre Ia revisidn de avances del plan de centinuidad
operativa.
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SEGUIMIENTC A LA ELABORACION E IMPLEMENTACIO
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RNISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

PROCEDIMIENTO
1. Denominacién del | Asistencia técnica en la preparacion para la respuesta en P/ON-19
Procedimiento caso de desastres o peligros inminentes
2. Finali Verificar el cumplimiento de acuerdos del Grupo de Trabajo para la Gestion del Riesgo de
. Finalidad
Desastres.
- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional del Gestidén del Riesgo de Desastres.
3. Base Legal - Decreto Supremo N° (048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N® 29664, que crea el
Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres.
[ 4. Requisitos | - Ninguno.
clividades ociimenta Responsahilid
Entrada: Cumplimiento de Funciones MINEM como parie Sistema
GRD.
1 Preparar proyeclo de plan de asistencia técnica y Proyects de Proyecto Espaciafista da Planificacion en GRD
memorandLim, Memorandum y defensa nacional / Especialista de
Gestion del Riesgo de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
2 | Registrar el memorandum en ef SITRAROC. Memorandum Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
3 | Aprobar el envio del memorandum soficitando a los érganos Croncgrama de Director de Defensa Nacional -
unidades organicas facilidades para realizar asistencia técnica en actividades Oficina de Defensa Nacional
la preparacion para una respuesta en caso de desastres o peligro
inminente. Se adjunia cronograma de aclividades.
4 | Brindar asistencla técnica (revision de documentos, entrevistas y Especialista de Planificacién en GRD
otros). y defensa nacional / Especialista de
(Geslién del Riesgo de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
§ | Analizar los resuliados de la asistencia técnica. Si requiere tomar Especialista de Planificacién en GRD
acciones de mejora, continda la ezctividad siguiente, en casc y defensa nacional / Especialista de
contrario continGa la actividad N° 07. Gestlién del Riesgo de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
6 | Comunicar ai responsable de aplicar el procedimiento para la foma Especialista de Planificacién en GRD
de acciones segln ef caso, y defensa nacional / Especiafista de
Gesiion del Riesgo de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
7 | Consolidar informacion y elaborar informe con los resultados de la Especialista de Planificacion en GRD
asistencia técnica y proyecte de memorandum, y defensa nacional / Especialista de
Gestion def Riesgo de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
8 | Revisar el informe y memorandum y sclicitar las modificaciones Director de Defensa Nacional -
que correspondan, Oficina de Defensa Nagional
$ | Redlizar tas madificaciones solicitadas. Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional / Especialista de
Gestion del Riesgo de Desasfres - |-
Oficina de Defensa Nacional
10 | Registrar el memorandum en el SITRADQC., Memorandum Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
11 | Aprobar el envio de! memoréndum e informe con los resultados de Director de Defensa Nacional -
la asistencia tecnica a los Organos © Unid. Organica. Cuando inicia Oficina de Defensa Nacional
ol Segunde Semesire confinda la actividad sigutente.
12 | Realizar el seguimiento al cumplimiento de las recomendacicnes. Especialista de Planificacion en GRD
y defensa nacional / Especialista de
Geslién del Rlesgo de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
13 | Elaborar informe y memordndum a los drganos y unidades Especialista de Planificacién en GRD
organicas que no hayan subsanado las recomendaciones. y defensa naclonal / Especialista de
Gestién del Riesge de Desastres -
Oficina de Defensa Nacional
14 | Revisar proyecto de informe y rmemerandum y  solicita Direclor de Defensa Nacional -
modificaciones que correspondan. Oficina de Befensa Nacional
15 | Registrar las madificacionss solicitadas por el Director. Especialista de Planificacién en GRD
y defensa nacional / Especlalista de
Gestion de! Riesgo de Desastres -
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ivida

R abilida

Cficina de Defeﬁsa Naéional

16 | Registrar el memorandum en el SITRADOC, Memorandum Secrefaria de Defensa Nacional -
Cficina de Defensa Nacional
17 | Aprobar e envio del memorandum con €l informe a los drganos o Informe con Director de Defensa Nacicnal -
unidades organicas con recomendaciones no subsanadas, con lo | recomendaciones no | Oficina de Defensa Nacional
cud finaliza el procedimiento. subsanadas

Salida: Informe sobre la revision de avances del plan de continuidad
operaliva.
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ASISTENCIA TECNICA EN LA PREPARACION PARA LA RESPUESTA EN CASC DE DESASTRES C PELIGROS

INMINENTES

Especialista de Planificacion en GRD y defensa nacional #
Espacialista da Gestidn del Rizsgo de Desastres

Cumplimisnto de
Funciones MIMNEM
como|parte
Slstemp GRD

1. Preparar proyecto de
plan de zsistenciatimia
¥ Proyecto d¢
memorandum

4, Brindar asistenda
técnica frevisidn de
documeritos,

entrevistas v otros)

5. Analizarios
resultados de la
| asistencia téanlea

sRequid
acciones de mejora?

& Comunicar a)
responsable da aplicar
el procedimiento par
la toma de acciones
segtin el caso

7. Consalidar Informadony
elaborar informeon los

12, Realizar el
. seguimiento al

"l cumplimiento de fas
| recomendaclones

Cuando inicja
¢l Segundo

Semestre 13. Efabotar informey

. peligrainmifents:

. ) membrandum a los Grganos 15, Realizar (a5
fesultados de laasltends - 9. Realizar las y unidades arganicas qua modificaciones
técnicay proyecto de =3 moditicaclones no hayan subsanada s solicitadas porel
memarsndum salicitacias recomendaciones Director
"_'I__'J I
2
o
=g 2. Registrar el 10. Reglstrar el 16. Registrar f
g -4 memorardurn en memorandum en nemeordndum en
s 3 el SITRADOC ¢l SITRADCC el SITRADOC
5 R ——
2%
a
-A b
-g . B,ﬁpmbarei:rfvio del v X 17, Aprabar el envio del
8 || memorandum solicitanda alos 1L aprobar elenvio dél 14, Revisar proyecto de mamorandum con &l
2 crganosy unidadesargEnicas memorsndum e informe infarme v memorindum informe 2 los drganos o
fadlidades pata realizar ici anes ik
5 ke 1 leacias de | y3olicits modifiad urnldades organicas con
2 asistencia ténlea ¢on losresulados de Js i
€ - anistencistéenimalos | que carrespondan recomendadones ny
T 8, Revisar elinforme v Srganos o Unid dmiric subsanadas Infoeme con
< ey memordndum y solicitar 2 veantd recomendaciones
; Pars preparar una rapiiss Jas modificacionas que e subsanades
T 21 case dE dasashe torespondan
£

SYNIN A VI9HaN3
30 OMLSINKE




ENERGIA ¥ MINAS

PROCEDIMIENTO

1. Denominacién del Seguimiento al avance del estado de consolidacién de P/DN-20
Procedimiento - fronteras vivas como auténticos polos de desarrollo
{ 2. Finalidad | Resguardar la existencia de a nacion.
- Ley N°® 28778, ley marco para el desarrollo e integracién fronteras.
3. Base Le - Decreto Supremo N° 037-2013-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N* 1129, que
. gal : :
regufa el Sistema de Defensa Nacional.
- Decision 459 - Pelitica comunitaria para la integracién y el desarrollo fronterizo.
[ 4. Requisitos Plan Operativo Institucionai de la oficina de Defensa Nacional.
Entrada: Oficio de RREE solicitando pariicipacion en reuniones
muitisectorlales. '
1 Convocar a Organos involucrados para participacion, Medios Memorandum o Dirsctor de Defensa Nacional -
empleados son Memorandum o correo electrénico. correo electrénico Oficina de Defensa Macional
2 | Coordinar la movilidad para desplazarse al lugar de reunion. Especialista de Seguridad y Defensa
Macional - Oficina de Defensa
Nacional
3 | Participar en reuniones multisectoriales. Especialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Macional
4 | Recopilar informacién relacionada al fema a tratar, Especialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Nacional
5 | Elaborar Informe y proyecto de memorancum indicando avances Especialista de Seguridad y Defensa
de obras de elestrificacidn rural de acuerdo a RREE. Nagional - Oficina de Defensa
Nacional
6 | Ingresar el proyecto de memorandum en el SITRADOC, Secrefaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
7 | Revisar memorandum e Informe de avances de obras de Director de Defensa Nacional -
electrificacion rural en las fronteras. Si &l memordndum o informe Oficina de Defensa Nacional
no requieren modificaciones, contin(a la actividad N° 11, en caso
contrario continda la aclividad siguiente.
8 | Comunicar las cbservaciones. Directora de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
9 | Realizar las modificacionss solicitadas, Espacialista de Seguridad y Defensa
Nacional - Oficina de Defensa
Nacional
10 | Ingresar el proyeclo de memorandum en &l SITRADOC. Secretaria de Defensa Nacional -
Oficina de Defensa Nacional
11 | Elevar informe final de avances de proyaclos 2 SEG y drganos | Informe de avances | Director de Defensa Nacional -
competentes, con lo cual finaliza el procedimiento. Oficina de Defensa Nacional
Salida; Informe de resultados de retunitn. '
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LEYENDA FLUJOGRAMA

Descripcion de la Actividad

Evento de inicio del proceso

Evento intermedio del proceso

Evento de culminacion del proceso

Decisidon

Flujos paralelos

Conector de actividades
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MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS

GLOSARIO DE TERMINOS

COE Centra de Operacicnes de Emergencia

DHN Direccién de Hidrografia y Navegacién

DN Oficina de Defensa Nacional

DREMS Direcciones Regionales de Energia y Minas

FIN Oficina Financiera

GRD Gestidn del Riesgo de Desastres

GTGRD Grupo de Trabajo de Gestidn del Riesgo de Desastres
IGP Instituto Geofisico del Perll

INDECI Instituto Nacional de Defensa Civil

LOG Oficina de Loglstica

MAPRO Manual de Procedimienics

MEM Ministerio de Energia y Minas

MINDEF Ministerio de Defensa del Perl

OGA Oficina General de Administracion

oGP Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
OSDENA Oficinas de Seguridad y Defensa Nacional

PNUD Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
RREE Ministerio de Relaciones Exteriores

SEDENA Secretaria de Defensa y Seguridad Nacional

SEG Secretarfa General

SENAHMI Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru
SIDENA Sistema de Defensa Nacional

SIMEN Sistema Intranet del Ministerio de Energia y Minas
SINAGERD Secretarfa de Gestion del Riesgo de Desastres
SITRADOC Sisterna de Tramite Documentario

TETRA Terrestrial Trunked Radio

TUPA Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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